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Citre,
Toate unitifite de Invitimint din judetul Gorj
in atentia doamnei / domnului %.mn.a...,

Compartimentul Management din cadrul Inspectoratului $colar Judetean Gorj va pune la dispoziie Diagrama Gantt, pentru anul scolar 2018
vederea eficientizarii activitatii manageriale:
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examenele de diferent@/corigenta sustinute la nivelul | v v
unitatii
Elaborarea/Revizuirea PDI de catre comisia de

2 | elaborare/revizuire aprobati de CA, dezbaterea si v v

avizarea lui in CP, aprobarea in CA (daca este cazul)
Emiterea deciziilor de constituire a comisiilor
metodice, a formatiunilor de studiu, de numire a o
coordonatorului pentru proiecte si programe
educative, a responsabilului cu formarea continua
4 | Proiectul planului de scolarizare: intocmire, avizarea v v
de CP si aprobarea de CA. depunerea la 1SJ
Emiterea deciziilor de numire a dirigintilor,
5 responsabililor de comisii. a membrilor CA, alesi de v
catre CP, CSE, CRP, a secretarului CP, a secretarului
CA.

6 Vizarea/intocmirea fiselor de post pentru intreg v v
personalul unitatii de invatamint
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7 | Incadrarca unitatii cu personal didactic v _ v
Elaborarea instrumentelor interne de lucru utilizate _

] in activitatea de indrumare, control si evaluare a v v 7 v
tuturor activitatilor care se desfasoari in unitatea de
invatamént

Efectuarea, siptaménal, a 3- 4 asistente la orele de
9 | curs, astfel incit fiecare cadru didactic sa fie asistat v v v v v v v v v v v
cel putin o datd pe an (director, director-adjunct)
10 | Aprobarea m._.m.mnc_m: mm_inm:_m: pe scoald al v v
personalului didactic si al elevilor

Aprobarea graficului de activitati organizate de
11 | cadrele didactice (olimpiade, competitii, festivaluri v v
cete)
12 Actualizarea/Aprobarea regulamentelor/procedurilor s

13 Elaborarea/revizuirea ROI, dezbaterea in CP si CRP, v
aprobarea de cétre CA
|4 | Incheierea contractelor de munca pentru personalul v
unitatii de invatamant

Aprobarea perioadelor concediilor de odihna ale

15 | personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, v v
concediilor fara plata
16 Aprobarea trecerii personalului salariat al unitatii de v

invdlamint, de la o gradatie salariala la alta
Aprecierea personalului didactic de predare la
17 inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice, v v v v 7
inscrierea la concursurile de metodisti ai 1SJ, in
vederea obtinerii gradafiilor de merit.

18 | Elaborarea proiectului de buget propriu v v
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Prezentarea la termen a bilanturilor contabile si 2

conturilor de executie bugetard

milerea deciziel de numire a persoanei care
raspunde de sigiliul unitatii de invatamant si de
eliberarea actelor de studii

21

Asigurarea manualelor scolare pentru elevii din
invdtamantul obligatoriu

22

Aprobarea diverselor facilitdgi financiare pentru
elevi, la nivelul unitaii de invafdmant, conform
legislagiei in vigoare

[~
tad

Prezentarea raportului anual privind starea si
calitatea invatamantului (CA, CP, parinti)

Evaluarea personalului nedidactic

25

intocmirea, impreund cu contabilul, a proiectului
planului anual de venituri si cheltuieli

26

Organizarea Evaluarilor nationale cls. a ll-a, a IV-a,
aVl-a

27

Organizarea Evaluarilor nationale pentru clascle a
Vill-a

28

Organizarea Admiterii in invatamantul liceal

29

Organizarea examenului de Bacalaureat pentru
absolventii claselor a Xll-a si a examenelor de
atestat si certificare a competentelor profesionale

Mobilitatea personalului didactic (mentinerea ca
titular in functia didactica péana la 3 ani peste varsta
de pensionare la cerere, pretransfer, continuitate
suplinire, detasare, titularizare etc.)

[ncarcare. actualizare SIR

v
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HLISTERUL EDUCATIEI HATIONALE

32 | Stabilirca tematicii CP v

33 | Stabiliren tematicii CA v

34 | Vizarea cataloagelor, carnetelor de elevi v v

35 | Intocmirea statelor de functii v

36 | Avizarea autorizafiilor sanitare, SSM, PS] v

37 Kc:.:w_._mmam activitatii mosﬁmz_o« metodice si a v v v
comisiilor pe probleme din scoala

38 Asigurarea sistemului de protectie si securitate al v
elevilor si personalului

39 muéi_ﬁm omn.__.m_o_. a_am.‘o:nn in dezvoltarea v v v & v v v v v v v
profesionala si personala
Verificarea completirii cataloagelor: date elevi, date
parinti, denumiri complete discipline optionale,

40 | completarea indicatorilor, incheierea mediilor, v v v v
scrierea notelor de la teze, - legarea, semnarea,
stampilarea cataloagelor
CDS: prezentarea ofertei in CP, exprimarea

41 | optiunilor elevilor/parintilor. stabilirea optionalelor, v v v v
avizarea programelor pentru anul scolar urmator

42 | Monitorizarea frecventei elevilor v v v v v v v v

43 Emz_mnmam _S,o.m_,ms,:.ﬂ._c_ Scoala altfel: Sa stii mai v v v v v V7 v &
multe, sa fii mai bun!”

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
prof. Daniel MOCIOI

prof. fon ISFAN

2%

INSPECTOR SCOLAR.
prof. Mari AICU
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