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INSPECTIE TEMATICA DIRECTORI DEBUTANTI

Tematica — Indrumarea si consilierea managerilor de scoala debutanti (aflati in primul an de

propusi: nand)

Perioada: | — Anul scolar curent

Unititi ~ — Vezianexa

vizate:

Réspund: — Inspectorul scolar general adjunct coordonator al Domeniului Management din [S]
Gorj, inspectori gcolari

Aspecte ~— intocmirea planului managerial anual si semestrial

P intocmirea planului de dezvoltare institutionald/planului de actiune al scolii

— elaborarea diagnozei activitatilor scolare si a a analizei de nevoi a scolii

— modalitatea de organizare a comisiilor si a consiliilor din scoald in vederea
valorizarii cadrelor didactice (concretete: verificarea cazurilor de incompatibilitate.
antet, registru de procese-verbale inregistrat, convocatoare — semnate, sedinfe
statutare, respectarea pasilor de intocmire a proceselor-verbale: consemnarea
membrilor prezenti/absenti, ordinea de zi, discutarea punctuala o temelor de pe
ordinea de zi, consemnarea interventiilor celor prezenti, supunerea la vot §i

] consemnarea numarului de voturi — pentru, abfinere, impotrivd etc.)

— pentru consiliul de administratie se vor verifica adresele inaintate catre Consiliul
Local si Primar, respectiv Consiliul Judetean si Presedintele Consiliului Judetean si
dovezile de instiintare a membrilor acestui consiliu privind derularea fiecirei sedinte
in parte; verificarea elaborarii hotararilor consiliului de administratie. cu respectarea
temeiului legal

~— crearea unui site/wiki pentru promovarea scolii si verificarea documentelor postate
(de postat obligatoriu: hotararile consiliului de administratie, transferuri elevi, relatii
cu publicul etc.)
. — personalizarea fiselor posturilor si a fiselor de (auto)evaluare. cunoasterea si
semnarea lor de catre angajati

| — intocmirea orarului scolii cu respectarea curbei de efort si aprobarea lui

.~ — completarea cataloagelor claselor (discutarea completarii celor din anul precedent)
— personalizarea regulamentului intern si a regulamentului de organizare si
functionare in functie de specificul scolii (exemple: recompensarea elevilor,
serviciul pe scoald, {inuta scolara etc.)

- — colaborarea cu consiliul elevilor si cu comitetul reprezentativ al parintilor la nivelul
unititii scolare cu personalitate juridicd. precum si cu operatorii economici si cu alti
factori educationali
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intocmirea adreselor de catre scoala cu specificarea adresantului (numele
inspectorului/angajatului etc., nu doar simplu ..Catre 1SJ Gorj™) si asumarea lor de
catre director (si nu folosirea unor expresii de genul ..nu stiu ce a scris secretara
acolo™)

asigurarea completdrii corecte si ritmice a documentelor/registrelor scolare

identificarea si folosirea unor instrumente de comunicare eficientd cu angajatii si
partenerii educationali

evidentierea imbunatitirii anuale privind ambientul scolar si a mijloacelor de
invatdmant

colaborarea cu institutiile avizate si obtinerea avizelor/autorizatiilor de functionare
pentru asigurarea sigurantei scolare (depunerea anuala a dosarelor cu documentatia
aferenti)

necesitatea aplicarii chestionarelor de autoevaluare de catre toate compartimentele
din unitatea scolard pentru obtinerea unui feedback real privind implementarea
sistemului de control intern/managerial

realizarea unor proceduri operationale/de sistem eficiente care sa reflecte activitatea
specificd unitatii cu personalitate juridica si a structurilor sale, daca exista

activitdti pe segmentul evaludrii riscurilor in cadrul SCIM

Surse pe langa cele rezultate din cele anterior mentionate, se vor purta discutii cu

directorul si directorul adjunct. angajatii si elevii scolii. al{i factori educationali
consultate: 3 ! gajait § 3 ! !

Noti: valorificarea activitifii de inspectie se va concretiza in consemnarea unei Note

scrise in Registrul de inspectie scolara din unitatea de invatamant preuniversitar
Avizat, intocmit,
Inspector scolar general adjunct, Inspector scolar,
prof. Daniel MOCIOI prof. Marian/STAICU
“tr. General Berthelot nr. 283-3(0), Sector 1, | Strada Victoriei nr. 132 — 134

(110168, Bucuresti

Tal : 40 ()21 405 57 06
Fak: +40 ()21 31032 05
woww.edu.ro

Tg — Jiu, cod 210234

Telefon : 0253-227177

Fax : 0253-224750

http://isj.gj.edu.ro, e-mail : isjgorj@yvahoo.com,



