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PROCEDURA OPERATIONALA 
' 

privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de 
supraveghere audio-video, in unitatile !iicolare din sistemul national de invafamant, pe 

perioada desfa~urarii probelor ~i activitatilor specifice din cadml examenelor nafionale 1n 

a.nu.I ~colar 2017-2018 

I. DISPOZITJl GENERALE 

Art. 1 in sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni: 

a) examene nafionale: evaluarea nationala pentru absolventii clasei a VIII-a, examenul 

national de bacalaureat; 

b) centru: centru de examen ~i centru zonal de evaluare pentru evaluarea nationala a 

absolventilor clasei a VIII-a; centru de examen ~i unitate de invatamant liceal, in care 

se organizeaza probele de evaluare a competentelor 1ingvistice ~i digitale, ~i centru 
zonal de evaluare pentru examenul national de bacalaureati 

c) comisie: cornisia din centrul de examen pentru evaluarea nationala a absolventilor 

clasei a VIII-a; comisia din centrul de examen ~i comisia de eva1uarc a competentelor 

lingvistice ~i digitale, comisia pentru evaluarea lucrarilor scrise de la cxamenul 

national de bacalaureat l?i evaluate nationaHii 

d) sala supravegheata audio-video: salile de examen, salile in care i:.>C descarca :;;1 

multiplica supiectele, salile in care se preiau, se evalueaza, sc depoziteaza lucrarile 
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scrise, salile de depozitare a bagajelor candidatilor ~i a rnernbrilor comisiei, in care se 

desfii~oara probele/activitatile 11ferente examenelor nationale, aflate in cadrul centrelor; 

e) sistem de supraveghere audio-video: ansamblurile formate din cakulator, camera, 

microfon ~i program de captura audio-video sau sistemele centrnlizate de 

supraveghere audio-video formate din camere de suprnveghcre, retea IP/catv cu 

circuit inchis ~i server de tnregistrare/unitate de inregistrare, care asigura inregistrarea 

video $i auqio a activitatilor aferente examenelor nafionale, desfil;mrate !n salile 
supravegheate audio-video; 

£) suport extern.: suport de stocare pe mediu extern sistemului de supraveghere audio-video, 

de capacitate mare, cum ar fi DVD, memory - stick, memorie flash, HDD extern, care 

permite stocarea ~i depozitarea 1n conditii de siguranta ~i pe timp indelungat a datclor 

transferate pe acesta ~i care, dupa inscriptionarea cu. inregistrarile realizate de sistemul 
de supraveghete audio-video, are acela~i regim cu documentele comisiei. 

Art.2 (1) Prezenta procedura se aplica comisiei judetene/Municipiului Bucure$ti $i comisiilor 

din unitatile desemnate ca centre pentru desfai?urarea examenelor nafionale. 

(2) Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor art.6 din Ordinul M.E.N. nr. 

4792/31.08.2017 privind organizarea $i desfa~urarea examenului de bacalaureat national -

2016 ~;i ale art.10 din Ordinul M.E.N. nr. 4793/31.08,2017 privind organizarea ~i desfa~mrarea 

evaluarii nationale pentru absolventii dasei a VIII-a in anul $Colar 2017-2018. 

(3) Pe durata aplicarii prezentei proceduri raman valabile toate prevederile generale ale 

Metodologiei de organizare l?i desfa;mrare a examenului de bacalaureat 2011, prevazuta in 

Anexa nr. 2 Ia O.M.E.C.T.S. 4799/2010, ale Metodologiei de organizare $i desfa~urare a 

evaluarii nationale pentru elevii dasei a VIII-a 1n anul ?Colar 2010-2011, cuprinsa in Anexa nr. 

2 la O.M.E.C.T.S. nr. 4801/2010 cu privire la organizarea $i desfa~mrarea evaluarii nationale 

pentru elevii clasei a VITI-a l:n anul ~colar 2010-2011, coroborate cu prevederile actelor 

normative menttonate la alin. (2). 

Art.3 (1) Pentrn buna aplicare a prezentei proceduri, pentru fiecare centru din 

judet/Municipiul Bucure~ti, va fi desemnata o persoana responsabila cu derularea · ~i 

monitorizarea procesului de supraveghere audio-video a probelor de examene nafionale, 
respectiv a activitatilor specifice fiecarei comisii. 
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(2) Persoana responsabila cu derularea ~i monitorizarea procesului de supraveghere audio­

video in centrele de examen ~i in centrele zonale de evaluare din cadrul examenului de 

Bacalaureat, precum ~i !n centrele de evaluare din cadrul evaluarii nationale pentru 

absolventii clasei a VIII-a va fi desemnata din randul pcrsonalului cu competente de 
specialitate din alta µnitate de lnvatamant decat cea din care provin candidatii sau lucrarile 

scrise sau din randul personalului cu competente de specialitate din inspectoratul 7co.lar sau 

din unitatile conexe ~i va fi delegata la centrul respectiv, prin delegatie speciaUi emisa de 

Inspectorul {'Colar general/Inspectorul ~colar general adjunct, in vederea cxerdtarii 

atribupilor care-i revin conform prezentei proceduri. 

(3) in centrele de evaluare a competentelor lingvistice ~i digitale din cadrul examenului de 

Bacalaureat, precum ;;i in unitatile de invatamant in care se sustine evalu.area nationala 

pentru absolventii clasei a VIII-a, persoana responsabila cu derularea ~i monitorizarea 

procesului de supraveghere audio-video va fi desemnata dintre membrii comisiei d.e catre 
pre~edintele comisiei, 

Art.4 ln desfai;;urarea activitatii de monitorizare a examenelor nafionale, inspectoratele ~colare 
. : . 
~i comisiile au, in principal, urmatoarele obligatii: 

a) sa asigure informarea persoanelor vizate ~i sa respecte drepturile acestora 1n 

conditiile art. 12 din Legea nr. 677/2001, cu modificarile ~i completarile ulterioare. Aceasta 

informare se realizea.za prin intermediul unui afi~ postat la sediile monitorizate, pozitionat la 

o distanta rezonabila de locurile unde sunt amplasate echipamentele de supraveghere, astfel 

!neat sa poata fi vaz4t de orice persoana; 

b) sa ia masurile necesare pentru a asigura securitatea prelucrarii datelor cu caracter 
personal; 

c) sa asigure con.fidentialitatea prelucrarii datelor; 

d) sa asigure luarea masurilor tehnice ~i organizatorice adecvate pentru protejarea 

datelor cu caracter personal 1mpotriva distrugerii accidentalc sau ilegale, pierderii, 

modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva 

cornporta transmisii de date in cadrul unei retele, precum ~i impotriva oricarei alte forme de 

prclucrare ilegala. 
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Art.5 (1) Inspectoratul f,Jcolar judetean/al Munidpiului Bucure~ti (ISJ/ISMB) realizeaza 

demersuri in vederea dotarii unitatilor de !nvatamant in care se desfa~oara probele de 

examen ~i evaluarea lucrarilor scrise/rezolvarea contestatiilor cu sistem de supraveghere audiow 

video. 

(2) Ministerul Educatiei Nationale are calitatea de operator de date cu caracter personaL in 

sensul prevazut de I1egea nr. 677/2001,cu modificarile ~i completarile ulterioare. 

(3) Au calitate de 1mputerniciti ai operatorului structurile care prelucreaz~ date cu caracter 

personal pe seama operatorului, ~i anume comisiile din centrele aferente examenelor nafionale. 

(4) in cadrul activitatii de prelucrare a datelor cu caracter personal, operatorii ~i 

imputernicitii acestora se supun activitaplor de control prealabil sau de investigarc efectuate 

de Autoritatea Nationala de Sup:raveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal $L la 
cerere, acorda acesteia sprijin deplin pentru exercitarea atributiilor sale. 

Art.6(1) Unitatile de invatamant in care se desfi:i$oar~ probele ~i activitatile aferente 
: . . 

examenelor na#onale asigura dotarea cu echipamentele necesare punerii in functiune ~i 

exploatarii sistemului de supraveghere audio-video. 

(2) Directorii unitaplor de mvatamant in care sunt organizate centre aferente examenelor 

nafionale sunt responsabili pentru instalarea ~i punerea 'in functiune a sistemului de 

su.praveghere audio-video, 'in salile care vor fi supravegheate audio-video, astfel incat 'lntreg 

sistemul sa fie functional cu eel pup.n 72 de ore inainte de prima proba de examen/proba 

scrisa a examenului national, respectiv eel rnai tarziu cu 24 ore inaintea inceperii evaluarii 

lucrarilor scrise. 

(3) ISJ/ISMB monitod~eaza, prin persoane desemnate in acest sens1 ca instalarea !?i punerea 1n 
functiune a sisternu.lui de supraveghere audio-video in centre sa se rcalizezc pana la termenele 

specificate la alin (2). 

Art.7 (1) Persoana d~semnata ca fiind responsabila cu derularea ~i monitorizarea procesului 

de supraveghere audio-video ve:rificij, eel tarziu cu 12 ore inaintea fiecarei probe de examen, 

respectiv eel tarziu cu 4 ore inaintea inccpcrii evaluarii lucrarilor scrise, functionarea 
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sistemului de supraveghere audio-video. in aceasta activitate, persoana desemnata ca fiind 
responsabila cu derularea ~i monitorizarea procesului de supraveghere audio-video este 

asistata de di:rectorul unitatii de invatarnant ~i de pre~edintele comisiei. 

(2) Sistemul de supnmeghere audio-video trebuie sa dispuna de un spatiu de stocare liber care sa 
permita eel putin 7 ore de inregistrare audio-video pentru fiecare sala supravegheata audio~ 

video, la calitatea specificata la art. 8 alin. (6). Pentru salile supravegheate audio-video din 
eentrele unde se evalueaza luerarile scrise, spatiul de stocare trebuie sa fie suficient de mare 
astfel 1ncat sa permita inregistrarea audio-video pe tot parcursul desfa~urarii activitatilor in 

aceste sali. 

(3) Data ~i ora sistemului de operare ale calculatoarelor, respectiv ale serverelor/unitatilor de 

inregistrare din sistemul de supraveghere audio-video trebuie sa fie setate corect. 

(4) Orice problerna legata de ftmctionarea sistemului de supraveghere audio-video va fi anuntata 

comisiei judetene/Munkipiului Bucure~ti ~i rezolvata in eel mai scurt timp posibil. 

Art.8 (1) Carnerele sistemului de si,praveghere audio~video vor fi instalate in fieca:re sala 

supravegheatii audio-video astfel incat sa asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din aceasta ~i 

sa nu poata fi obturate prini prezenta persoanelor sau ai unor obiecte. 

(2) fn salile supravegheate audio-video in care se desfa~oara probe de examen camerele var fi 
instalate astfel incat aeestea sa surprinda eel putin frontal toti candidatii in timpul sustinerii 
probei, precum !?i toate actiunile -?i dialogurile persoanelor aflate in sa!a. 

(3) In salile supravegheate audio-video destinate activitatilor de preluare, depozitare ~i evaluare 
a lucrarilor camerele var fi instalate astfel tneat acestea sa surprinda, in totalitate, actiunile $i 

dialogurile membrilor comisiei 1n desfa~urarea acestor aetivitati, respectiv vizibilitatea, eel 
putin frontala, a tuturor profesorilor corectori in timpul aetivitatii de evaluare a lucrarilor. 

(4) in siilile supravegheate audio-video destinate activitatilor de preluare i;;i multiplicare a 
subiectelor camerele vor fi instalate astfel incat acestea sa surprinda, 1n totalitate, actiunile ~i 

dialogurile membrilor comisiei in desfa~urarea activitatilor de preluare, tiparire ~i 

multiplicare a subiectelor, conform procedurii specifice, precum $i monitoarele 

calculatoarelor folosite la desdircarea, tiparirea ~i multiplicarea subiectelor. 

(5) in siilile supravegheate audio-video destinate activitatilor de preluare, depozitare ~i predare a 
bagajelor candidatilor $i a membrilor eomisiilor camerele vor fi instalate astfol !neat acestca 
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sa surprinda, in totalitate, acpunile ~i dialogurile persoanelor implicate in desfa~urarea 

activitatilor de preluare, depozitare ~i predare a bagajelor. 

(6) Parametrii de calitate ai inregistrarilor realizate de sistemuJ de supraveghere audio-videa vor 

fi setati astfel incat, la redarea 1nregistrarilor, persoanele din sala supravegheata audio"video sa 

poata fi identificate vizual, iar calitatefl sunetului inregistrat sa fie de acuratete inalta. 

Art.9 (1) Sistemul de supraveghere audio-video se porne~te in fiecare zi in care au loc activitati 

specifice in siilile supravegheate audio-video, cu 30 de minute inaintea inceperii activitaplor 

spedfice probei de examen sau de concurs, respectiv cu 15 minute !nainte de inceperea 

activitaplor de descarcare $i multiplicare a subiectelor, a activitatilor de preluare, depozitare 

~i predare a bagajelor sau a activitatilor de preluare, evaluate !?i depozitarc a lucrarilor scrise, 
de catre persoana responsabila cu derularea ~i monitorizarea procesului de su.praveghere 

audio-video. 

(2) Sistemul de supraveghere audio-video inregistreazii imagini ~i sunet pe :intreg intervalul orar 

de desfa$Urare a propei de examen/concursului sau a activitatilor mentionate la alin (1). 

(3) Sistemul de supraveghere audio-vid~o se opre-5te de catre persoana responsabila cu derularea 

~i monitorizarea procesului de Stlpraveghere doar dupa • ce toate lucrarile cUn sala 

supravegheatii audio-video au fost predate, toti candidatii au fost evaluati la probele 

orale/practice $i top candidatii, asistentii supraveghetori, membrii comisiei au parasit sala de 

examen, respectiv dupa ce toate lucrarile au fast predate !j>i toti membrii comisiei de evaluare 

~i-au mcheiat activitci.tea. 

(4) Asistentilor/asistenplor supraveghetori le este interzisa interventia asupra sistemului de 
supraveghere audio-video. 

(5) in timpul functionarii sistemului de supraveghcre audio-video, in intervalul spedficat la alin. 
(2), monitoarele acestuia sunt inchise. 

(6) Persoana respon$abila cu derularea ~i rnonitorizarea procesului de supraveghere audio­

video verifica periodic, in timpul desfa~uriirii activitatilor de la alin. (1), daca sistemul de 

supraveghere audio-video functioneaza ~i inregistreaza in toate saJile supraveghcate audio-1>ideo. 
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Art.10 (1) Dupa incheierea activitapJor prevazute la art. 9 alin. (1), persoana responsabila cu 

derularea $i monitorizarea procesului de supraveghere audio-video va inscriptiona, pe suport 
extern, inregistrarile din ziua respectiva. 

(2) In scopul arhiva~ii ~i identificarii facile a inregistrarilor stocate pe suporturi externe, pe 

acestea se vor inscriptiona, cu. marker permanent, urmatoarele informatii: judetul, centrul de 

examen/centrul de evaluare/centrul de contestatii (numaruL denumirea), data ~i intervalele 

orare ale mregistrarilor, precum ~i numarul de identificare a salilor supravegheate audio-video 
corelat, dupa caz, cu numarul de icl.entificare a camerelor din sistemul de supraveghere audio­
video pentru care exista inregistrari stocate pe respectivul suport extern. 

(3) Daca suportul extern este prea . mic ca dimensiune pentru a se putea inscriptiona 

informatiile de identificare prevazute la alin. (2), acesta va fi introdus intr-un 

suport/carcasa/plic care se va sigila ~i pe care se vor inscriptiona elementele de identificare de 

la alin. (2). 

(4) Suporturile externe se pastreaz~ in pliruri sigilate $i ~tampilate, cate un plic pentru fiecare 

zi in cares-au desfa~urat activitap. in centrul respectiv. 

(5) Plicurile sigilate ~i ~tampilate se pastreaza in acela~i loc securizat cu documentele comisiei : 

din centrul respectiv. 

(6) lnregistrarile care au fost copiate pe suporturi externe se vor ~terge din sistemul de 

supraveghere audio-video doar dupa ce, in prealabil, s-a verificat daca procesul de transfer pe 

suporturile externe s-a desfa~rat in totalitate, fara erori, iar fi\'ierele cu imagini ~i sunet stocate 

pe acestea pot fi redate. 

DISPOZITII FINAL:E 

Art.11 (1) La intraref3. in fiecare sala supravcgheat?i audio-video se afi~caza, dupa caz, anuntul 

din Anexa 1, respectiv Anexa 3, care f;ic parte integranta din prezenta procedura. 

(2) Cu eel pu.tin 12 ore inainte de inceperea primei probe a examenului/probei scrise ~ 

examenului, sc va afi~a la intrarea 1n fiecare unitate ~colara in care se sustin probe de examen 

anuntul din Anexa 2, care face parte integranta din prezenta procedura. 

Art.12 Dupa finalizarea fiecarei sesiuni a examemt.lui naj'ional, comisia judeteana/a 

Munidpiului Bucur~~ti va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfa~urat procesul de 
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supraveghere audio-video 1n fiecare centru. in £unctie de cele constatate, se vor dispune 

masurile care se impim conform legislatiei in vigoare. 

Art.13 (1) Grice situatie care impiedica desfa~urarea in conditii normale a procesu.lui de 

supraveghere audio-video a slllilor supravegheate audio-video va fi raportata imediat, in scris, 

comisiei judetene/Municipiului Bucure~ti, de catre pre~edintele comisiei din centru, cu 

indicarea cauzelor care au dus la aparitia ei. 

(2) Comisia judeteana/Municipiului Bucure~ti cerceteaza situatia, dispune ducerea la 

indeplinire a rnasurilor care se irnpun conform legii !,>i informeaza comisia na~ionala. 

Art. 14 (1) fnregistrarile audio-video nu reprezintii informatii de interes public ~i nu vor fi 
comunicate tertilor, cu exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate, conform legii. 

(2) Persoana desemnata ca fiind responsabila cu derularea ~i monitorizarea procesului de 

supraveghere audio-video, precum ~i comisia judeteana/Municipiuhd Bucure~ti/comisia din 

centru/cornisia de exarnen/comisia de organizare ~i desfa~ur~re a concursului raspund de 

protectia datelor cu caracter personal stocate in sistemul de supraveghere audio-video, respectiv 

pe suporturile externe. 

Director General, 
Mihaela Ta1 ia IRJMIA 

/-.-....~~ 

Inspe or General, 

sreJu~ 

Director Ge~~~ 
Corina~~ 

Inspector General, 
Sorin TROCARU 

~ 
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ANEXA 1 LA PROCEDURA NR ......................... , .• , ...... . 

\,,I 

SALA DE 

EXAMEN 
SUPRA VEGHEAT A AUDIO-·VIDEO 

pentru asigura.rea co:reditudinii desfa~urarii examenului 

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre MEN in baza notificiirii inregiat:rate in Registrul de 

Evidenta a prelucrarii qe date cu carader personal nr. 5331, in conformitate cu Legea nr.677/2001, in scopul 
monitorizarii persoanelor, spatiilar ~i/sau bunllrilor publke. 

Datele nu var fi dezviluite catre teqi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. 
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DGMRU 

DlRECTJA GENEl:u.LA EDUCATIE 
TIMPU!Ut:, iNVATAMANl' PRrMAR Sl 
GlMNAZIAl. 
DIRECTlA GENERA I.A. i:NV A. TAMA NT 
SEClJNl>AR SUPElUOR ~I EDUCA l'lli: 
PERMANENT A -

#5338 P.010 /011 

if f (:{'X\{J;; 
ROMANIA 
i.1r...TI., I H.1~1111.•i: M ·4 ~l.'j\1U..,fjol. 

ANEXA 2 LA PROCEDURA NR ................................... . 

CENTRUDE 

EXAMEN 
PREV Az·uT cu sALI 

SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO 

pentru asigurarea corectitudinii desfa~urarH examenului 

Datele cu caracter petsonal sunt prelucrate de catre MEN in baza notifkirii inregistrate in RegistruJ de 
Evident-a a prelucradi de date cu carader personal nr. 5331, in confonnitate cu Legea nr. 677/200l., in scopul 

monitorizarii persoanelor, spatiilor ~i/sau bunurilor publice. 

Datele nu vor fi dezviiluite catre ter~i, cu exceppa organelor abilitate, conform legii. 
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MlNlSTHlUl.. .EDUCATIEJ NATIONALE 

DJRECTJA GENERAi.A EDUCA 1'rE 
TlMPUlUE,iNVA'fAMANT PRIMARSJ 
GTMNAZIAL 
DIHECTJA GENERALA iNVATAMANT 
SECUNDAR SUPERIOR SI EDCJCA'f lE 
VERMANENTA -

,tt •*ii• .•.• 

T! :'.J.) \{)f; 
RoMANiA. 
"''"":'-"l'•l~~··--1 .. lw•"'!I\·' .. 

ANEXA 3 LA PROCEDURA NR. .................................. . 

\ml 

SALA DE EV ALUARE A 
"" . 

LUCRARILOR SCRISE 

SUPRAVEGHEATA 

·AUDIQ .. VIDEO 
pentm · asigurarea corectitudinii desfa~urarii 

! : 

examenului 

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catrc MEN in baza notifi~rii inregist:rate in Registrul de 

Evidenta a prelucrarii ~e date cu caracter personal nr.5331, in conformitate cu Legea nr. 677/2001, in scopul 

monitorizarii persoanelor; spatiilor ~i/sau bunutilot publice. 

Datele nu vol' fi dezvaluite catre terfi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. 
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