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2 Exemplar nr.1
Evidenta modificarilor

1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziel in cadrul editiei P.O.

Nr.crt.| Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1, Elaborat Udristioiu Maria- | Inspector scolar 16.10.2019 /
Vasilica proiecte educationale AU
1.2. Verificat si Mrejeru Marcela | Inspector scolar 18.10.2019 2 Y
aprobat general ; /

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia / revizia in | Componenta Modalitatea aplica  prevederile
e cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
exL : editiei

1 2 3 4
2.1. | Editia 1 02.11.2015
2.2. | Revizia 1 X actualizare 04.09.2019
2.3. | Revizia 2 X actualizare 16.10.2019
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale:

Scopul Exemplar ; Data S
Nr. ; 5 i ; emnat
E G e Compartiment Functia Nume si prenume primirii il
’ 1 2 3 4 5 6 7
Proiecte Inspector Udristioiu Maria-
3l Inform 1 3 4
e Educationale scolar Vasilica &'10'2019 zL/‘
\ ’ Proiecte Inspector Udristioiu Maria- /
2. | Apl 1 . e ;
. PR Educationale scolar Vasilica g, SR00 2
3.3 Informare 1 Unitati PJ Directori . 2009
34. Aplicare 1 Unitati PJ Directori __.__.2019
~ ; n Proiecte Inspector Udristioiu Maria- | ,
3. Haidenia ! Educationale scolar Vasgilica el
Inregistrare  / . Brandiburu
3.6. : 1 t .
Al Secretariat Secretar Y — . 220019

4. SCOPUL PROCEDURII:

4.1. Crearea unui instrument prin care si se reglementeze activititile de mobilitate
internationala ale personalului didactic angajat in unitaile de invagmant preuniversitar din
judetul Gorj / Inspectoratul Scolar Judetean Gorj si ale elevilor:

4.2. Cunoasterea activitatilor si inregistrarea documentelor care vizeaza mobilitatile
internationale ale cadrelor didactice unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Gorj
/ Inspectoratul Scolar Judetean Gorj si ale elevilor din unitatile scolare din judetul Gorj;

4.3. Monitorizarea realizirii obiectivelor mobilitatilor internationale ale cadrelor didactice si
elevilor;

4.4. Sprijinirea auditului si conducerii institutionale in stabilirea responsabilitatilor unitatilor
de invatdmant / cadrelor didactice participante la proiectele educationale.

S. DOMENIUL DE APLICARE:

5.1. Procedura se aplica inspectorilor scolari ai Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, cadrelor

didactice din unitatile de invatiméant preuniversitar din judeful Gorj si elevilor care
participd la mobilitati internationale in cadrul proiectelor europene, a proiectelor de
mobilitati, parteneriate strategice si de dialog structurat din cadrul programului Erasmus-+,
la mobilitati individuale de formare continua din alte finantari europene, precum si pentru
elevii implicati in proiectele de mobilitate si parteneriat;
Procedura se aplicd pentru realizarea in conditii unitare, la nivelul judetului Gorj. a
mobilitatilor cadrelor didactice / personalului de conducere, indrumare si control si ale
elevilor din institutiile de invatamant implicate in proiecte de cooperare europeand sl
internationala, reprezentand actiunile care urmeaza a fi efectuate pentru deplasarca
internationala.

5.2.
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5.3. Activitatea reglementata prin prezenta procedurd depinde de actiunile compartimentelor
Proiecte Educationale, Secretariat si Juridic din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Gorj precum si de activitatea directorilor si cadrelor didactice din unitatile de invatamant.

6. REFERINTE NORMATIVE APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE:
— LegeaNr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Art. 32 alin. 4, art. 33, alin. 3, art. 95 alin.
1 p. f, art. 105, alin. 2 p. k, art. 111 alin. 1 p. e, art. 244, 245, art. 343, art. 349;

— Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;

— Hotérare nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligafii ale personalului
roman trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar: Art. 1,
Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art.6 alin(1), (2);

— Metodologia privind formarea continua a personalului din invatdmant preuniversitar
aprobata prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011;

— Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat
prin Ordinul Nr. 5530 / 2011 cu modificarile si completdrile ulterioare; Regulamentul
Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj:

— Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

— Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2014-2020. Regulamentul
Uniunii Europene Nr.1288 / 2013 al Parlamentului si Consiliului European privind
derularea programului Erasmus+:

— Programul ..Erasmus+", Apelul de propuneri si ghidul candidatului specifice fiecarui an;
Apelul si ghidul candidatului specifice fiecarui tip de program educational dupa caz:

— Decizia nr. 172/2006/EC a Parlamentului European si a Consiliului European privind
instituirea unui program de actiune in domeniul invatarii pe tot parcursul vietii;

—  OMENCS nr. 3637/12.04.2016 pentru modificarea anexei OMEN nr. 3060/2014 pentru
aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber in invatdmantul preuniversitar.

— OMEN 3347 /25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare in invatdmantul
preuniversitar a programului Erasmus+.

7. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA.
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

» Proceduri operationali = prezentarea in scris a tuturor pasilor care trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii
propuse cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv;

» Editie a unei proceduri = forma initiala sau revizuitd, dupé caz. a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata;
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~ Revizia in cadrul editiei = actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multe componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

» Mobilititi internationale = deplasdri in strdinitate in interesul invatamantului
(formare profesionala, schimburi de experientd, reuniuni de proiect, vizite oficiale,
activitagi stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare);

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati:

» PO = Procedura Operationala.

» ISJ = Inspectoratul Scolar Judetean.

» ANPCDEFP = Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
8.1. Obiective
8.1.1. Obiectiv general: realizarea actiunilor prevazute in procedura in vederea deplasarii
internationale in cazul deplasarilor in straindtate in interesul invatdmantului efectuate de cadrele
didactice si elevii institutiilor de invatamant preuniversitar din judetul Gorj:
8.1.2. Obiective specifice:
a) reflectarea in documente scrise a tuturor operatiunilor realizate de institutia beneficiara
a mobilitatii s1 a elementelor specifice, inregistrarea si pastrarea in mod adecvat a documentelor;
b) inregistrarea in mod cronologic si corect a operatiunilor;
¢) asigurarea aprobdrilor si efectudrii operatiunilor exclusiv de persoane special
imputernicite in acest sens;
d) separarea atributiilor privind efectuarea de operafiuni intre persoane, astfel incat
atributiile de aprobare. control si inregistrare sa fie incredintate unor persoane diferite;
e) accesarea resurselor si documentelor numai de cétre persoane Indreptitite si
responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor.
8.2. Actiuni, responsabili, proceduri si termene.
8.2.1.Actiune: Anuntarea candidaturii.
» Rdspunde: directorul unitatii de invatamant, coordonatorul de proiect;
» Proceduri: Unitatea de invatamant informeaza, prin adresa scrisa, inspectorul scolar responsabil
cu gestionarea proiectelor educationale despre proiectele institutiei depuse in vederea obtinerii unei
finantiri europene nerambursabile, derulatd prin contract de finantare cu ANPCDEFP sau cu alte
organizatii, in termen de 10 zile de la depunerea aplicatiei;
» Termen: 10 zile de la depunerea aplicatiei;
8.2.2.Actiune: Anuntarea selectiei.
» Raspunde: directorul unititii de invatamant, coordonatorul de proiect, inspectorul
responsabil cu gestionarea proiectelor educationale:
> Proceduri: Dupd anuntarea oficiald a rezultatelor concursului de proiecte, beneficiarii de
granturi, derulate prin contract de finantare cu ANPCDEFP sau cu alte organizatii, vor anunta
inspectorul responsabil de gestionarea proiectelor educationale din judetul Gorj, prin adresa
scrisd, insotitd de o fisa a proiectului care va cuprinde: denumirea unitatii scolare, nr. de referinta
al proiectului, titlul proiectului, tipul proiectului, partenerii, perioada proiectului, numele
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coordonatorului de proiect. De asemenea, se vor anexa o copie a contractului de finantare si un
grafic al mobilitatilor (diagrama GANNT). Inspectorul scolar responsabil cu gestionarea
proiectelor educationale din judetul Gorj va centraliza datele primite din unitatile de Invatamant
din judet si va realiza baza de date cu proiectele educationale europene / internationale in
derulare 1n judetul Gorj;

> Termen: 10 zile dupa afisarea oficiala a rezultatelor selectiei de proiecte;

8.2.3.Actiune: Aprobarea cererii de mobilitate a cadrului didactic / directorului / inspectorului
scolar, pentru care unitatea de invatamant preuniversitar / Inspectoratul Scolar Judetean
stabileste preluarea de sarcini de catre un cadru didactic cu competenfe certificate in
specialitatea postului; poate exista si posibilitatea unui schimb de ore, astfel incat si nu afecteze
programul unitatii de invatamant.

> Rdaspund: cadrul didactic / inspectorul scolar si directorul unitdtii de invatdmant sau
inspectorul scolar general.

» Proceduri:

e (Cadrul didactic completeaza si inainteaza catre directorul unitétii de invatamant cererea de
aprobare a mobilitatii (Anexa 1) care cuprinde si programul suplinirii pe perioada mobilitatii cu
acordul suplinitorului. Cererea va fi insotitd de invitatia din partea organizatiei gazda si de
programul mobilitatii. Cererile cadrelor didactice participante la mobilitate vor face parte
din dosarul mobilititii care va fi inaintat spre avizare / aprobare la ISJ Gorj — in format
electronic (scanat), la adresa de e-mail: mmv4u@yahoo.com.

e Incazul in care directorul unitatii de invatdmant participa la o mobilitate, acesta completeaza
si inainteaza spre avizare si aprobare citre inspectorul scolar responsabil cu gestionarea
proiectelor educationale si inspectorul scolar general, cererea tip (Anexa 2) care cuprinde si
programul suplinirii pe perioada mobilititii cu acordul suplinitorului, stabileste preluarea
sarcinilor pe perioada mobilitatii de céatre directorul adjunct sau de cétre un membru al
Consiliului de Administratie al unititii de invatamant si de invitatia din partea organizatiei gazda
si de programul mobilitatii. Cererea de avizare si aprobare a mobilitatii precum si decizia
de delegare de sarcini vor face parte din dosarul mobilititii care va fi inaintat spre avizare
/ aprobare la ISJ Gorj— in format electronic (scanat), la adresa de e-mail:
mmv4u@yahoo.com.

e in cazul in care un inspector scolar participa la 0 mobilitate in cadrul unui proiect al ISJ Gorj
sau al unitatii de invatamant la care acesta isi exercita obligatia de catedra, acesta completeaza
si inainteaza spre avizare si aprobare catre inspectorul scolar responsabil cu proiectele
educationale si citre inspectorul scolar general, cererea tip (Anexa 3) care cuprinde si programul
suplinirii orelor din obligatia de catedra pe perioada mobilitatii cu acordul suplinitorului precum
si cu propunerea pentru delegarea sarcinilor pe perioada mobilitatii. Cererea va fi insotitd de
invitatia din partea organizatiei gazda si de programul mobilitatii. Cererea inspectorului scolar
va face parte din dosarul mobilitatii ce va fi inaintat spre aprobare la ISJ Gorj— in format
electronic (scanat), la adresa de e-mail: mmv4u@yahoo.com.

» Termen: 10 zile lucritoare naintea efectuarii mobilitatii;
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8.2.4.Actiune: Aprobarea dosarului mobilititii. Se va trimite, in format electronic (scanat), la
compartimentul Proiecte Educationale — e-mail: mmv4u@yahoo.com. dosarul mobilitatii care
va cuprinde documentele mentionate in procedurile acestei actiuni.

> Rdspund: coordonatorul proiectului, directorul unitatii de invatdmant, inspectorul scolar
responsabil cu gestionarea proiectelor educationale, inspectorul scolar general;

» Proceduri:

e Unitatea de invatamant depune, in format electronic (scanat), la compartimentul Proiecte
Educationale — e-mail: mmv4u@yahoo.com, pentru avizare / aprobare, dosarul mobilitatii care
va cuprinde:

— cererea tip de aprobare a mobilitatii cadrului(lor) didactice. si/sau a directorului, daca este
cazul;

— 1in cazul mobilitatii elevilor minori, tabelul elevilor participanti cu acordul parintilor /
tutorilor legali (numdérul de inregistrare al declaratiei notariale / a contractului — Anexa 4),
procesul verbal de instruire a elevilor;

— copie a invitatiei institutiei organizatoare si a programului deplasarii / programului cursului
/ atelierului etc.

— programul mobilitatii.

e Inspectorul scolar depune la compartimentul Proiecte Educationale — e-mail:
mmv4u@yahoo.com . pentru avizare / aprobare, dosarul mobilitatii care va cuprinde:

— copie a invitatiei institutiei organizatoare si a programului deplasérii / programului cursului
/ atelierului etc.

— in cazul mobilitatii elevilor minori, tabelul elevilor participanti cu acordul parintilor /
tutorilor legali (numarul de inregistrare al declaratiei notariale / a contractului — Anexa 4),
procesul verbal de instruire a elevilor;

— programul mobilitatii.

> Termen: 10 zile lucratoare naintea mobilitatii.

8.2.5.Actiune: Raportarea dupd terminarea mobilitatii.

> Rdspund: coordonatorul proiectului, cadrul didactic participant la mobilitate:

> Proceduri: Se va depune un raport scris, semnat si avizat de conducerea unitatii de
invatamant, in format electronic (scanat), la adresa de e-mail: mmv4u@yahoo.com.
Raportul va cuprinde:

_ Prezentarea succinta a activitatilor derulate pe perioada deplasarii, precum si a modului in
care au fost atinse obiectivele stabilite initial;

— Descrierea succinti a rezultatelor obtinute:

—  Asigurarea validdrii / certificarii mobilitatii si recunoasterea experientei profesionale
dobandite de participanti (documentul de validare);

—  Strategia de diseminare a rezultatelor si a bunelor practici;
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— Propuneri de valorificare a rezultatelor activitatilor si de asigurare a sustenabilitatii
proiectului.

» Termen: 30 de zile lucratoare dupa efectuarea mobilitatii.

8.2.6.Actiune: Diseminarea experientei si a exemplelor de bune practici.

» Raspund: coordonatorul proiectului, cadrul didactic participant la mobilitate, directorul
unitatii de invatamant;

> Procedurd: se va efectua conform planului de diseminare propus de fiecare institutie / cadru
didactic; fiecare activitate de diseminare va fi anuntata inspectorului responsabil cu gestionarea
proiectelor educationale in seris, prin e-mail, astfel incat sd poata participa sau sa delege un
membru din consiliul consultativ.

> Termen: 5 zile lucritoare 1nainte de desfasurarea activitatii de diseminare;

9. ARHIVAREA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR.

9.1. Portofoliul proiectului va cuprinde: formularul de aplicatie, contractul de finantare,
decizii interne privind echipa de proiect / de implementare, lista participantilor la proiect /
mobilitate, cereri de aprobare a mobilitatii, diagrama GANNT., acordurile interinstitutionale,
contracte cu participanti (cadre didactice / elevi / parinti, dupa caz), raportul final, planul de
diseminare. alte documente care dovedesc derularea activitatilor proiectului.

9.2. Toate aceste documente sunt necesare activitatii de monitorizare / audit efectuatd de
persoanele abilitate: inspectorul responsabil cu gestionarea proiectelor educationale din judetul
Gorj, reprezentantii ANPCDEFP/MEN/Comisiei Europene;

9.3. Documentele proiectelor se pastreazi in original de catre unitatea scolard pentru perioada
de timp prevazuta in contractul de finantare, dar nu mai putin de 5 ani de la aprobarea raportului

final.

10. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII REGLEMENTATA PRIN

PREZENTA PROCEDURA.
10.1.Responsabilitatea Inspectorului scolar general:
Aprobarea cererii de mobilitate a inspectorului scolar / directorului unitatii de invatamant,
10.2.Responsabilitatea inspectorului scolar pentru proiecte educationale:
a) Centralizarea datelor primite din unitatile de invétdmant din judet;
b) Avizarea cererii de mobilitate a cadrului didactic;
¢) Asigurarea unei legaturi permanente cu unitétile de invatdmant care desfasoard proiecte
educationale europene/internationale;
d)Informarea si consilierea unitatilor de invatamant / cadrelor didactice privind initierea /
implementarea / diseminarea de proiecte europene:
e) Participarea la activititile propuse prin proiecte sau la activitatile legate de diseminare,
desfisurate de persoanele care au participat la mobilitati europene/internationale;
f)Monitorizarea la nivelul judetului Gorj. a desfasuririi proiectelor educationale
europene/internationale.
10.3.Responsabilitatea directorilor de unitati scolare:
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a)Informarea de catre unitatile de invatdmant, prin adresd scrisd catre inspectorul scolar
pentru proiecte educationale despre proiectele institutiei, respectiv comunicarea oficiald a
rezultatelor evaluarii;

b)Aprobarea cererii de mobilitate a cadrului didactic, a tabelului cu persoana/persoanele care
asigura suplinirea cadrului didactic participant la mobilitate pe durata deplasarii;

¢)Asigurarea managementului unitatii scolare prin preluarea de sarcini, pe perioada deplasarii
in strdinatate (daca este cazul);

d)Asigurarea pastrarii in arhiva unitatii de invatamant a portofoliului proiectelor, care sa
poata fi prezentat persoaneclor abilitate pentru monitorizare/audit, conform prevederilor
contractuale, dar nu mai putin de 5 ani de la data aprobérii raportului final.

10.4.Responsabilitatea cadrelor didactice care realizeaza mobilititi transnationale:

a) Completarea si inaintarea spre aprobare a cererii de mobilitate;

b)Raportarea post-mobilitate, catre inspectorul responsabil cu gestionarea proiectelor
educationale, conform prezentei proceduri;

c¢)Diseminarea experientei si a exemplelor de bune practici, conform planului de diseminare
propus, respectiv in conformitate cu prezenta procedura;

d)Completarea de catre cadrul didactic — coordonator al proiectului, a tabelului nominal
cuprinzand elevii participanti la mobilitate cu acordul parintilor / tutorilor legali;

¢)Inaintarea citre unitatea scolard in vederea pastrarii, a dosarului cu documente (raport final
si plan de diseminare), conform prezentei proceduri;

f) Participarea responsabililor cu proiectele educationale/a cadrelor didactice din scoli la
reuniunile de informare/diseminare organizate de ISJ Gorj cu diferite ocazii, conform
prezentei proceduri.

11. DISPOZITII FINALE.
In acord cu Adresa ANPCDEFP Nr. 3089 / 05.10.2017 cétre ISJ Gorj, privind

aplicarea in practica a Ordinului Ministrului Educatiei Nationale Nr. 3347 / 25.04.2014
pentru stabilirea cadrului de implementare in invatamantul preuniversitar a programului
Erasmus+, unititile de invatimant trebuie sa permita acces liber si neingradit inspectorului
responsabil cu proiectele educationale la toate documentele de gestiune a proiectului, la
rezultatele acestuia si la discutii cu echipa de implementare, elevii si profesorii participanti
in proiect.

In acord cu prevederile legale privind dreptul la proprietate intelectuald si pentru a
evita suspiciuni de dubld finantare, formularul de candidaturd al proiectului aprobat este
proprietatea institutiei beneficiare si nu se poate copia sau instrdina.
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PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]J PROCEDURA PRIVIND MOBILITATILE ~od:
g ’ INTERNATIONALE ALE CADRELOR DIDACTICE Si PO 1

ELEVILOR DIN JUDETUL GORJ

Anexa 1

UNITATEA SCOLARA: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORJ
Strada Victoriei nr.132-134,Tg-Jiu, cod 210234
Telefon: 0253-227177, Fax : 0253-224750

Nr. / Nr. /

Aprobat, Avizat,

Director, Inspector Scolar Proiecte Educationale,
Prof. Udristioiu Maria-Vasilica

Domnule Director,

Subsemnatul, , cadru didactic titular/detasat/suplinitor
pe catedra de , la (unitatea
scolard), solicit aprobarea deplasdrii mele la (numele
evenimentului), din (fara), In perioada , in cadrul
Programului , acfiunea ; U
titlul

Anexez cererii mele urmatoarele documente:

—  copie a invitatiei unitétii organizatoare;

- copia programului deplasérii / programului cursului / atelierului etc.;

Precizez ca. pe timpul deplasarii mele, orele vor fi suplinite, prin acord comun, de colegii mei, sau
de catre un cadru didactic calificat dintr-o altd unitate de invatamant, astfel:
Specializarea Semnatura
suplinitorului suplinitorului

Ziua | Ora | Numele si prenumele suplinitorului

M3 angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in tard, sa prezint rezultatele obtinute
in urma deplasarii colegilor mei din unitatea de invatgmant unde functionez. in cadrul sedintei Consiliului
Profesoral/a Comisiei metodice si sd transmit un raport de activitate/plan de diseminare inspectorului
scolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Gorj.

Data: Semnatura,

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
010168, Bucuresti
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PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]J PROCEDURA PRIVIND KIOBILITATILE Ciot
’ . INTERNATIONALE ALE CADRELOR DIDACTICE Sl PO 1

ELEVILOR DIN JUDETUL GORJ

Anexa 2

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORIJ Nr. /
Strada Victoriei nr.132-134,Tg-Jiu, cod 210234
Telefon: 0253-227177, Fax : 0253-224750
Avizat, Aprobat,

Inspector Scolar Proiecte Educationale, Inspector Scolar General,
Prof. Udristioiu Maria-Vasilica

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul, , director al
(unitatea scolard), solicit aprobarea deplasarii mele la
(numele evenimentului), din (fara), in perioada . In cadrul
Programului , actiunea , cu titlul

Cererea mea este insofita de:
— copia invitatiei unitatii organizatoare;
— copia programului deplasarii / cursului / atelierului etc.,
— copia deciziei pentru delegarea sarcinilor specifice functiei de director;
Precizez ca, pe timpul deplasirii mele, sarcinile specifice functiei de director vor fi preluate de
, lar orele vor fi suplinite prin
acord comun de colegii mei sau de catre un cadru didactic calificat dintr-o altd unitate de invatamant,

astfel:

Specializarea Semnatura

Ziua | Ora | Numele si prenumele suplinitorului .. ) . .
suplinitorului suplinitorului

M3 angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in {ard, sd prezint rezultatele obfinute
in urma deplasirii colegilor mei din unitatea de invitamant unde functionez, in cadrul sedintei Consiliului
Profesoral/a Comisiei metodice si si transmit un raport de activitate/plan de diseminare inspectorului

scolar pentru proiecte educationale din cadrul I$J Gorj.
Data: Semnétura,

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1

Tg-Jiu cod 210234 010168, Bucuresti
Telefon: 0253-227177 Tel: +40 (0)21 405 57 06
Fax: 0253-224750 Fax: +40 (0)21 31032 05
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e-mail :isjgorj@yahoo.com,
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PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR] PROCEDURA PRIVIND MOBILITATILE Cod:
INTERNATIONALE ALE CADRELOR DIDACTICE Sl PO 1

ELEVILOR DIN JUDETUL GORJ

Anexa 3

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORJ
Strada Victoriei nr.132-134,Tg-Jiu, cod 210234 Nr. /
Telefon: 0253-227177, Fax : 0253-224750
Avizat, Aprobat,

Inspector Scolar Proiecte Educationale, Inspector Scolar General,
Prof. Udristioiu Maria-Vasilica

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul, . inspector scolar la Inspectoratul Scolar Judetean
Gorj, solicit aprobarea deplasdrii mele la (numele
evenimentului), din (fara), in perioada , in cadrul
Programului , actiunea , cu titlul

Cererea mea este insotitd de:

— copia invitatiel unitatii organizatoare;

— copia programului deplasarii / cursului / atelierului etc.;

Pe timpul deplasarii mele, propun ca atributiile specifice functiei de inspector sa fie preluate de

inspector scolar h
Precizez ca, pe timpul deplasarii mele, orele de predare ce constituie obligatia de catedra vor fi

suplinite prin acord comun de colegii mei sau de citre un cadru didactic calificat dintr-o alta unitate de

invatamant, astfel:

Specializarea Semnatura

Ziua | Ora | Numele si prenumele suplinitorului . . . .
Bk 4 suplinitorului suplinitorului

Ma angajez ca, in termen de 30 de zile de la intoarcerea mea in fard, s prezint rezultatele obtinute
in urma deplasirii colegilor mei din unitatea de invatgmant unde functionez., in cadrul sedinei Consiliului
Profesoral/a Comisiei metodice si sa transmit un raport de activitate/plan de diseminare inspectorului
scolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Gorj.

Data: Semnatura,

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1

Strada Victoriei nr.132-134
010168, Bucuresti

Tg-Jiu, cod 210234
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR] PROCEDURA PRIVIND MOBILITATILE et
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ELEVILOR DIN JUDETUL GORJ -
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Anexa 4

UNITATEA SCOLARA: Nr. /

TABEL NOMINAL CU ELEVII PARTICIPANTI LA MOBILITATE

Nr. | Numele si prenumele | Numele si prenumele | Declaratie notariali
crt. | elevului parintilor / tutorilor legali | / Acord péirinte
Director,
L.S.
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