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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt.| privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii / | prenumele
1 2 3 4 S
1.1. | Elaborat Tulpan Claudia - Director Q -
Ofelia 2% /1. 2019 (4 /
1.2. | Verificat Neguti Ramona - Inspector e
Gabriela invatdmant 29 Il 4/9 “J}WA'\‘
special LY A
1.3. | Aprobat Mrejeru Marcela Inspector : P
scolar general 2. 12.2019 €3 /2%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa Componenti| Modalitatea Data la care se aplica
Crt.| caz, revizia in revizuita reviziei prevederile sau revizia
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia ] X X
2.2. | Editia11
2.3. | Editial Il

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

INr. |Scopul ‘Exemplar Compartiment | Functia Nume si |[Data Semnatura
crt. |difuzdrii |nr. prenume |primirii
3.1. | Aplicare CJRAE Gorj / Director
Unitati de  |Cadre didactice
invatdmant
3.2. | Informare COSP / SEOSP Membrii
3.3. | Evidenta SEOSP Coordonator
3.3.| Arhivare SEOSP Coordonator
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4. Scopul procedurii

4.1  Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Ordinului comun
al Administratiei Publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadrarii
copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientérii scolare si profesionale a copiilor cu
cerinfe educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitdrii copiilor cu
4.2  Stabileste modul de realizare a evaludrii si orientdrii scolare si profesionale si
monitorizarea evolutiei copilului / elevului cu CES si stabileste compartimentele si
persoanele implicate in aceste activitati.

4.3  Asiguri existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4  Asigurd derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in
vigoare.

4.5  Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare / control, iar pe
manager in actul decizional.

& Domeniul de aplicare

5.1  Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd copiilor cu dizabilitati si / sau CES, fard a
diferentia dacd acestia se afla: in familie, in internate ale unitatilor de invatamant special, in
sistemul de protectie speciala sau alte situatii, precum centrele educative, unitati sanitare, etc.
5.2  Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor profesionistilor care interactioneaza
a) personalul din unitatile de invatamant;

b) psihologii cu drept de liberd practicd, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere
psihologicd, psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere
gcolard si vocationald, salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a
profesiei;

¢) membrii comisiilor de orientare scolard si profesionala;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precddere din serviciile de
evaluare i orientare scolara si profesionali;

¢) membrii comisiilor interne de evaluare continud din cadrul unititilor de invatimant
special;

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

6.1 Reglementiri internationale:

» Convenfia cu privire la drepturile copilului, adoptatd de Adunarea generald a Organizatiei
Natiunilor Unite la 20 noiembrie 1989, ratificata prin Legea nr. 18/1990, republicati, cu
modificérile ulterioare;
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+ Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptatd la New York de
Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisd spre
sernnare Ia 30 martie 2007 si semnatd de Romania la 26 septembrie 2007, ratificatd prin
Legea nr. 221/2010, cu modificarile ulterioare;

6.2 Legislatie primara:

» Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare;

» Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

6.3  Legislatie secundara:

+  Ordinul comun al administratiei publice nr.1985/04.10.2016, nr. 1035/17.11.2016 si nr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in

*  Ordinul 5194 din 16 septembrie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 151/2010 privind serviciile de specialitate integrate de sdnitate, educatie
si sociale adresate persoanelor cu tulburdri din spectrul autist si cu tulburdri de sanitate
mintald asociate;
e Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.573/2011 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a invatdmantului special §i special
integrat;
¢ Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr 5.555/2011 pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea centrelor judetene / al
municipiului Bucuresti, de resurse si asistentd educationald, cu modificérile si completérile
ulterioare;
* Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.574/2011 pentru
aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii,
elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invdtdiméintul de masd, cu
modificarile ulterioare;
*  Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5086/2016 pentru
aprobarea Metodologiei - cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de
grupe / clase in spitale;

6.4  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
* Regulametul - cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/ 05.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare ;
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Regulametul - cadru

de organizare si functionare a unititilor de invitimént

preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016 cu modificarile si completirile

ulterioare;
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

INr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Control Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
intern entitdtii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
managerial concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile

legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern managerial"subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfigurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

2. .. Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
Activitate ors . . e o
Lsoocedurali f.tablll_re.g}}h slnmodahtép. de lucru, general Yalablle, in vec.ierea

indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului
si/sau entitdtii publice.

3. Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
documentat3 editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile

documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri.
operationale.

4. Edifie a unei | Forma actuali a procedurii.
proceduri

5. Revizia in cadrul | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unei editii unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei

proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.
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Reprezintd acele misuri eficiente si adecvate, personalizate,
inclusiv prin punerea la dispozitie a produselor sau
tehnologiilor asistive / de sprijin, si sprijinul reciproc intre
persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu
dizabilitafi sa obtina si sd isi mentind maximum de autonomie,
sd isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social,
educational si profesional si si realizeze o deplind integrare i
participare in toate aspectele vietii sau sd isi mentin,
imbunatéteascd si sd isi creascd calitatea vietii. Se promoveaza
sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca abilitarea se
referd la formarea de abilitdti prin mecanisme de compensare,
in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este
situatia copiilor cu dizabilitati congenitale sau dobandite
precoce. Reabilitarea, din perspectiva prezentului ordin,
reprezintd un concept mai larg decdt cel de reabilitare
medical;

Sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absenta sau
prezenta, limiteaza functionarea si creeaza dizabilitatea.

Reprezinta necesitati educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei, adaptate
particularitatilor individuale si celor caracteristice unei anumite
deficiente / afectdri sau dizabilitdti sau tulburdri / dificultati de
invitare, precum §i o asistentd complexa (medicald, sociala,
educationald etc.). Asistenta complexd fdrd necesitdfi
educationale suplimentare nu defineste CES.

Document / act oficial eliberat de CJRAE conform
prevederilor cuprinse in LEN 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, care precizeazd diagnosticul,
deficienta, gradul acestuia / acesteia orientdnd copiii / elevii
tinerii cu CES in invatimantul special sau de masa.

6. Abilitarea si
reabilitarea

& Barierele

8. Cerintele
educationale
speciale (CES)

9. Certificat de
orientare

10. Deficientele /
afectarile

Sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca
deviatie semnificativa sau pierdere. Acest concept nu se
suprapune peste conceptul de boald sau afectiune, ci reprezinta
consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept
nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate §i nici peste|
conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficientd / afectare
pentru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele / afectérile
pot fi temporare sau permanente, evolutive, regresive saul
stationare, intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor
afectdrilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de
incadrare in grad de handicap.
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11.

Dizabilitatea

Este un concept care cuprinde deficientele / afectarile,
limitarile de activitate si restrictiile de participare. Acest termen|
denotd aspectele negative ale interactiunii dintre individul,
copilul sau adultul care are o problema de sandtate si factorii
contextuali in care se regdseste, respectiv factorii de mediu si
factorii personali. Aprecierea dizabilitatii se face prin aplicarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare in grad de handicap.
Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de
handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitdti sunt Incadrati in grad
de handicap, acesta din urma fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal.

12.

Educatia incluziva

Se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si
fiecdruia @n parte. Educatia incluzivd inseamnd, de asemenea,
un proces de identificare, diminuare si eliminare a barierelor
care impiedica invatarea din scoald si din afara scolii, deci de
adaptare continua a gcolii la copii.

15

Evaluarea
functiondrii,
dizabilitatii si CES
la copii

Este un proces complex, unitar, continuu si multidimensional,
realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea
conditiilor de sandtate, a dificultatilor de Invatare si
dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sdu de dezvoltare|
si a abilitdtilor, care stau la baza planificérii cdt mai de
timpuriu a beneficiilor, serviciilor si programelor de interventii
personalizate de abilitare / reabilitare. Acest proces include si
evaluarea si reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra
copilului.

14.

IFactorii de mediu

Compun mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii
trdiesc si isi duc existenta. Printre factorii de mediu se numara
lumea naturald si trasédturile sale, lumea fizicd construitd de
oameni, alte persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini
si valori, sisteme s§i servicii sociale, precum si politici,
reglementari i legi.

IS5;

Functionarea

Termen generic pentru functiile organismului, structurile
corpului, activitati si participare. Acest termen denota aspectele]
pozitive ale interactiunii dintre individul care are o problema de
sdnatate si factorii contextuali in care se gdseste, respectivi
factorii de mediu si factorii personali.

16.

[nterventia timpurie

Reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sa@natatii,
educatiei, protectiei copilului, abilitérii si reabilitdrii realizate
imediat dupad depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu
vérsta cuprinsa intre nastere si 6 ani.
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17. IModelul social al

dizabilitatii

Considerd dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata
social, care tine in primul rdnd de integrarea completd a
individului in societate. Conform acestui model, managementul
dizabilitatii necesitd actiune sociald si este responsabilitatea
comund a intregii societdfi, in sensul producerii acelor
schimbiri de mediu necesare participarii persoanelor cul
dizabilitit in toate domeniile vietii sociale, ceea ce, la nivel
politic, devine o problema de drepturi ale omului, respectiv
drepturile copilului.

18. Necesititile
educationale

suplimentare

Necesititile educationale suplimentare care definesc CES
reprezinti nevoi identificate §i observate, in dinamica
dezvoltarii copilului, de cadrul didactic care lucreaza direct cu
copilul, profesorul itinerant §i de sprijin, alte cadre didactice,
personalul serviciului de evaluare si orientare gcolard si
profesionald, precum si de medicul de specialitate care pune
diagnosticul potential generator de deficientd / afectare si / sau
dizabilitate sau diagnosticul de tulburare / dificultate de
invitare. Necesititile educationale suplimentare pot fi: adaptare
curriculard realizati de profesorul itinerant si de sprijin
impreund cu cadrele didactice, strategii didactice diferentiate
prin utilizare de fise de lucru si fise de evaluare individualizate,
demers didactic individualizat / personalizat, utilizarea de
caractere mdrite, terapie logopedica etc. Deficientele

Afectarile, respectiv dizabilitdfile care presupun necesititi
educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale, psihice]
si asociate, precum si dizabilitatile fizice - motorii i
neuromotorii - care impiedicd scrisul iIn mod permanent.
Deficientele / Afectirile, respectiv dizabilititile somatice si
HIV/SIDA nu presupun necesitati educationalesuplimentare, la
fel si bolile rare fara tulburari psihice.

19. Orientarea gcolara si
profesionald de catre

COSP

Vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati i
CES sau doar cu CES in invitimantul special si special
integrat, iar pe de altd parte, scolarizarea la domiciliu sau in
spital a copiilor farad CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES
si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitati;

20, Planul de servicii

individualizat

Reprezinti un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurarii dreptului
la educatie, precum si in vederea abilitdrii §i reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de
COSP.
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21. Plan de interventie [Reprezintd instrumentul de proiectare §i implementare a
personalizat (PIP) lactivitatilor ~ educational-terapeutice, ~ utilizat ~ pentru
eficientizarea activitatilor de interventie si atingerea finalitatilor

previzute in planul de servicii individualizat.

22. Plan educational  [Instrumentul de organizare si realizare coordonatd si coerenta

individualizat (PEI) |3 procesului educational pentru elevul scolarizat la domiciliu
sau in spital, elaborat si revizuit de catre cadrele didactice din
unitatea de invitiméant rezidentiald, care predau elevului
scolarizat la domiciliu / clasa organizatd in spital.

23. Profesor itinerant |(Cadrul didactic cu studii superioare 1in domeniul

si de sprijin psihopedagogic care desfisoard activitdti de Iinvatare,
stimulare, compensare si recuperare cu persoanele cu CES
integrate in unititile de invatamant de masa, in colaborare cu
toti factorii implicati.

24. Scoald speciald Unitate de invatdmant preuniversitar, de stat sau particulara, cu
personalitate juridics, autorizatd si acreditatd in conformitate
cu prevederile legale, in care se asigurd educafie si interventie
psihopedagogicd de citre profesori specializati, persoanelor cu
diferite tipuri si grade de dizabilitati / deficiente.

25. Scoald incluzivdi  [Unitate de invafamant preuniversitar, de stat sau particulara, cu
personalitate juridicd, autorizatd si acreditatd in conformitate
cu prevederile legale,in care se asigurd condifiileeducatiei
nediscriminatorii pentru toti copiii / elevii / tinerii.

26. Scolarizare la Instruirea la domiciliu a elevilor cu diferite deficiente / afectiuni,

domiciliu care sunt in incapacitate temporard sau permanentid de a
frecventa unitatile retelei scolare, asiguratd de cadre didactiee
specializate.

27. Scolarizare in spital [Instruirea in  spital, asigurati de cétre cadre didactice
specializate, pentru copiii / elevii / tinerii internati in unitati
spitalicesti pentru o perioada mai mare de patru sdptamani.

28. [Unitate scolara Unitatea de invatimant la care este inscris elevul scolarizat la

rezidentiala domiciliu.
7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

i PS/PO Procedura documentata

2, BVC Buget de venituri si cheltuieli

3. CIEC Comisia internd de evaluare continui
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4. COSP Comisia de orientare scolard si profesionald

5 CPC Comisia pentru protectia copilului

6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse i Asisten{a
Educationala

7 DSP Directia de sdndtate Publica

8. DGASPC Directia Generald de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului

: ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

10. RCSP Responsabil de caz servicii
psihoeducationale

11. RCP Responsabil caz prevenire

12. PSI Plan de servicii individualizat

13. PIP Plan de interventie personalizat

14. PEI Plan educational individualizat

13 SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolard si
profesionald

16. SPAS Servicii publice de asistentd sociala

8. Descrierea procedurii
8.1  Generalititi

8.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor / cadrelor didactice
din unitatile de invitamant de stat sau particular din judetul Gorj care interactioneazé cu copii
cu dizabilititi si / sau CES, precum si parintilor / reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2 In textul prezentei proceduri, prin sintagma "copii cu CES" se intelege copii / elevi /
tineri cu CES.

8.2  Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Certificat de orientare scolara si profesionald, eliberat de COSP;

- Decizie de numire a responsabilului de caz servicii psihoeducationale, emisad de directorul
unitatii de invatdmant;

- PSI, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

- PIP, elaborat de profesorul itinerant §i de sprijin;

- Raport de monitorizare, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

- Contract cu familia, intocmit de directorul unitdfii de invatdmént care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducafionale;

- Documente gcolare;

- Adrese.
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8.2.2 Circuitul documentelor:

- Circuitul documentelor este descris in capitolul: Modul de lucru (5.4)

8.3 Resurse necesare:

8.3.1 Resurse materiale:

Tehnica de calcul (pc, laptop);

Copiator, imprimantd, telefon, fax, conexiune internet;

Consumabile,

8.3.2 Resurse umane:

Toti profesionistii care interactioneazi cu copiii cu dizabilitati si sau CES si anume:

a) personalul din unitétile de invitamant ;

b) psihologii cu drept de libera practicd, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere
psihologica, psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere
scolard si vocationald, salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a
profesiei,

c¢) membrii comisiilor de orientare scolar si profesionald;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precddere din serviciul de
evaluare si orientare scolara si profesionala;

e) membrii comisiilor interne de evaluare continud din cadrul unititilor de invataimant
special;

8.3.3 Resurse financiare si informationale:

Acte normative in vigoare;

Baza de date privind copiii cu CES din unitétile de invatdmant din judetul Gorj;
Documentele continute de dosarul copilului;

Paginile web ale unititilor de invatiméant, ISJ Gorj, CJRAE Gorj;

- Lucriri de specialitate in domeniul educatiei speciale.

8.4 Modul de lucru:

Identificarea §i evaluarea initiald a cazurilor de copii / elevi cu C.E.S la nivelul
unitiitilor de invatdmant

Scopul principal al evaludrii initiale este de a stabili daca este vorba despre un copil cu
suspiciune de dizabilitate si / sau CES.

8.4.1 Orice profesionist care interactioneazi cu un copil care prezintd suspiciuni privind
prezenta unei posibile dizabilitati si / sau CES, de exemplu cadrul didactic, consilierul
scolar, profesorul itinerant si de sprijin, psihologul, medicul de familie, asistentul social,
asistentul medical comunitar, mediatorul scolar, preotul, membrii structurilor comunitare
consultative si altii, are obligatia de a informa in scris (Anexa 1) familia acestuia asupra
situatiei suspecte si de a semnala situatia acestuia SPAS / DGASPC, dacé copilul nu este
deja incadrat in grad de handicap sau orientat scolar / profesional, astfel incat acesta sa
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beneficieze de diagnostic precoce si interventie timpurie. Informarea in scris se realizeazi
cu avizul directorului unitatii de invitimant la care este inscris copilul. Solicitarile directe,
referirile scrise, sesizdrile si autosesizdrile pot viza trei aspecte: incadrarea in grad de
handicap, orientarea scolari sau profesionald de cdtre COSP si / sau acordarea de servicii de
abilitare - reabilitare, conform unui plan.

8.4.2 La solicitarea scrisd a pdrintelui / reprezentantului legal (Anexa 2) in vederea
intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de handicap sau pentru orientarea scolard si
profesionald, se realizeazd evaluarea educationald a copilului. Evaluarea educationald se
realizeaza de catre cadrele didactice care lucreazi direct cu copilul, si anume:

- educatorul puericultor, pentru copilul inscris intr-o unitate de invatamant anteprescolara;

- educatorul / profesorul pentru inviatdmant prescolar, pentru copilul intr-o unitate de
invatdmant prescolar;

- invatatorul / institutorul / profesorul pentru invdtimantul primar, pentru copilul inscris in
invdtdmantul primar;

- dirigintele, pentru copilul inscris in invitdmantul gimnazial i liceal;

- dirigintele, pentru copilul inscris in Invatdmantul primar, gimnazial, liceal special.
Rezultatele evaludrii educationale se consemneazd in fisa psihopedagogica (Anexa 3).
Cadrele didactice din unitdfile de invdtdmant de masa realizeazd evaluarea educationala si
intocmesc fisa psihopedagogicé in colaborare cu profesorul itinerant i de sprijin, consilierul
scolar, logopedul scolar.

Fisa psihopedagogicd este semnatd de cadrul didactic care a intocmit-o, aprobatd de
directorul unitatii de invatdmant la care este inscris copilul si inregistrata in registrul unic de
intrari / iesiri.

La solicitarea scrisd a psihologului clinician care realizeaza evaluarea psihologicd, unitatea
de invifimant elibereaza Fisa psihopedagogicd in aceleasi conditii.

O copie a Fisei psihopedagogice se pastreaza in dosarul elevului din unitatea de invatamant.
8.4.3 Pentru obtinerea certificatului de orientare scolard si profesionald, périntii /
reprezentantul legal depun / depune la sediul CJRAE Gorj, la secretarul COSP, dosarul
complet cu urmatoarele documente lizibile:

a. cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare gscolara si profesionald;

b. copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate;

c. copii ale actelor de identitate ale parintilor / reprezentantului legal;

d. copie a documentului prin care se face dovada cd persoana care semneazi cererea
este reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotédrare a instantei sau hotdrare a
comisiei pentru protectia copilului;

e. anchetd sociald cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f. fisa medicald sintetica cu valabilitate de 1 an;
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g. certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani, dupa cum este stabilit
termenul de citre medicul specialist;

h. fisa de evaluare psihologica cu valabilitate de pand la 3 luni;

i. fisa psihopedagogica, doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de
invitidmant, cu valabilitate de pana la 6luni;

j. copie a foii matricole / adeverinta care atesta inscrierea copilului in unitatea de
invatdmant;

k. copie aultimului certificat de orientare scolara si profesionald, la reorientare;

I. alte documente in copie (se specificd):

- sentinta de divort (unde este cazul);
- certificat deces parinti (unde este cazul);
- certificat incadrare in grad de handicap (unde este cazul);

Cererea prevazuti la litera a) poate fi ridicata fie de la secretariatul COSP din cadrul CJRAE
Gorj, fie de la secretariatul unitatii de invatdmant la care este inscris copilul.

Documentele previzute la literele €) - h) se depun in original. In situatia in care pirintii /
reprezentantii legali opteazd i pentru incadrarea in grad de handicap, evaludrile
psihoeducationale efectudndu-se concomitent sau ulterior acesteia, documentele mentionate
se depun in copie, certificate conform cu originalul de citre CPC de domiciliu.

La reorientare, dosarul copilului va fi completat si cu recomandarea Comisiei interne de
evaluare continua / consiliului profesoral care va contine observatii si recornandri, inclusiv
privind forma de scolarizare.

8.4.4 Atht la prima orientare, cit §i la reorientare, cererea semnatd de pdrinti /
reprezentantul legal, impreund cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CJRAE
Gorj de unitatea de invatimant la care este inscris copilul sau la care este angajat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, in condifiile obtinerii acordului in scris al
piarintilor / reprezentantului legal. In aceastd situatie, conducerea unitatii de invatdmant se
asigurd cd dosarul este completat cu toate documentele prevazute. In situatia in care parintii
sunt divortati, cu custodie comuni, cererea este semnati de ambii parinfi. Cererea se
inregistreaz la secretariatul COSP numai in conditiile in care dosarul este complet, cu toate
documentele anexate.

8.4.5 COSP elibereazi certificatul de orientare scolard si profesionald in 3 exemplare
originale: unul va fi transmis périntelui, unul va fi transmis unitatii de invatgmant la care este
inscris copilul si unul rdméane la dosarul de la SEOSP.

8.4.6 Dosarul copilului orientat scolar si profesional va raméne la SEOSP, iar o copie a
acestuia va fi transmisa de citre parinti, unititii de invatimant care a desemnat responsabilul
de caz servicii psihoeducationale.
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MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE PLANIFICARE

8.4.7 In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolard,
directorul unitatii de invatimant special sau de masa desemneazi, prin decizie interna (Anexa
4), responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

Acesta poate fi:

a) profesorul itinerant si de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invé{dgmantul de masa;

b) profesorul de psihopedagogie speciald cu functia de diriginte pentru elevul cu CES din
invdtamantul special;

¢) cadrul didactic cu functia de diriginte pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de
invitdmant de masa, scolarizat la domiciliu sau in spital;

d) cadrul didactic cu functia de diriginte / cadrul didactic care desfdgoard activitatea de
instruire pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de invatimant special, scolarizat la
domiciliu sau in spital.

8.4.8 In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru
didactic titular, numirea acestuia se face pe intreaga perioada de valabilitate a certificatului de
orientare scolara si profesionala.

In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic
suplinitor, numirea acestuia se face pana la sféarsitul anului scolar.

8.4.9 Decizia este nominali si poate fi emisd pentru un copil sau pentru mai multi copii, cu
conditia ca certificatele de orientare scolara si profesionald ale acestora si expire in acelasi
timp.

8.4.10 Decizia se comunicid personal cadrului didactic responsabil de caz in termen de
maxim 2 zile lucritoare de la emiterea acesteia. Decizia va fi insotitd de fisa de atributii
(Anexa 5)

8.4.11 Un responsabil de caz servicii psihoeducationale poate fi inlocuit inaintea de
expirarea perioadei pentru care a fost numit, doar in situatia in care nu isi mai desfasoara
activitatea cucopilul pentru care a fost desemnat responsabil de caz servicii
psihoeducationale.

8.4.12 Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicii psihoeducationale identifica
toate serviciile si interventiile necesare si profesionistii care le pot asigura, in conformitate
cu recomandarile din certificatul de orientare scolard si profesionald / raportul de evaluare
psihoeducationald intocmit de SEOSP.

8.4.13 In cazul copiilor inscrisi in invdtdmantul prescolar, echipa multidisciplinard este
formaté din:

- educatoarea / educatoarele;

- profesorul logoped;

- profesorul consilier gcolar.
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8.4.14 In cazul copiilor inscrisi in invatimantul primar si gimnazial special, echipa
multidisciplinara este formaté din:

- profesorul de psihopedagogie speciald / dirigintele / profesorul educator / un profesor
psihopedagog, membru al CIEC, dupi caz, responsabil de caz servicii psihoeducaionale;

- profesorul educator;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnoza;

- kinetoterapeutul;

- alte cadre didactice de la clasa, dupa caz.

8.4.15 In cazul copiilor inscrisi in invitdmantul profesional si liceal special, echipa
multidisciplinara este formata din:

- dirigintele / un profesor psihopedagog, membru al CIEC, dupi caz, responsabil de caz
servicii psihoeducationale;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnoza;

- profesorul preparator, dupa caz;

- alte cadre didactice de la clasd, dupd caz.

8.4.16 In cazul copiilor cu dizabilitati si sau CES integrati in invatamantul de masd, echipa
multidisciplinard este formata din:

- profesorul itinerant si de sprijin, responsabil de caz servicii psihoeducationale;

- profesorul logoped;

- profesorul consilier de la cabinetul de asistentd psohopedagogicé;

- educatoarea / invatitorul / dirigintele si alte cadre didactice care predau la clasd, dupd caz.
8.4.17 Odata cu identificarea tuturor profesionistilor si formarea echipei multidisciplinare,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite in termen de 3 zile lucrétoare, fisa
de atributii (Anexa 6) fiecirui membru al echipei si pune la dispozitie dosarul copilului. in
acelasi timp, solicita fiecdrui membru transmiterea tuturor informatiilor necesare completarii
PSI.

8.4.18 Informatiile oferite de citre profesionistii din echipa multidisciplinard pentru
intocmirea PSI vor fi transmise in scris, in termen de 10 zile lucrdtoare de la solicitarea
responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

8.4.19 Durata PSI este aceeasi cu valabilitatea certificatului de orientare scolard si
profesionala.

8.4.20 In situatia in care un copil este la prima orientare scolara, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale elaboreaza PSI astfel:

a) pentru copiii care nu sunt inscrisi in sistemul de invatdmant, in termen de 30 de zile de la
inceperea frecventirii cursurilor (copii orientati gcolar inainte de inscrierea in gradinita sau in
clasa pregétitoare);
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b) pentru copiii care frecventeaza cursurile unei unitati de invafamant, in termen de 30 de zile
de la numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

8.4.21 In situatia in care se solicitd reorientarea scolard si profesionald sau reinnoirea
certificatului de orientare scolard si profesionald la trecerea de la un nivel de invéfdméant la
altul, PSI va fi intocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventarii cursurilor la noul
nivel de invidtimént (pentru copii orientafi scolar la finalul invatdmantului prescolar, al
claselor a IV a si a VIII a, precum si la finalul scolii profesionale in vederea inscrierii la
liceu). Acelasi lucru este valabil si in situatia in care copilul este declarat repetent sau in
situatia transferului copilului de la o clas3 la alta sau la o altd unitate de invatdmant, PSI fiind
intocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventérii cursurilor.

8.4.22 La reevaluarea si reorientarea scolard si profesionald a unui copil pentru care s-a
eliberat un certificat de orientare scolard si profesionald vu valabilitate de maxim un an de
zile, copilul continudnd cursurile scolare in aceeasi clasd (cu acelasi colectiv de cadre
didactice) si in acelasi nivel de invatamant, PSI va fi intocmit cu cel putin 30 de zile inainte
de expirarea certificatului de orientare scolara si profesionald, la solicitarea parintilor /
reprezentantului legal adresatd unitifii de invatimaént care a desemnat responsabilul de caz
servicii psihoeducationale. In acest caz dosarul va fi completat cu PSI avizat de citre
directorul unititii de invatimant la care este incadrat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale.

8.4.23 In toate situatiile descrise mai sus, proiectul PSI va fi transmis COSP spre aprobare,
cu adresd de Tnaintare (Anexa 7), in termen de 3 zile de la predarea acestuia citre conducerea
unitatii de invatimant la care este incadrat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
8.4.24 PSI va fi transmis COSP, spre aprobare, in 2 exemplare originale (in 3 exemplare
originale, in cazul copilului incadrat in grad de handicap). Dupa aprobare, in 3 zile lucratoare,
COSP transmite cte un exemplar al PSI, cu mentiunea "Aprobat in sedinta COSP din data de
....... ", atdt unititii de Invd{imant care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, cit si DGASPC de domiciliu care a desemnat managerul de caz, in cazul
copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSI va rdmaéne la
dosarul copilului de la SEOSP.

8.4.25 Toate planurile de servicii individualizate ale copiilor cu CES integrati in unitéti de
invatimant de masi care nu sunt incadrati in grad de handicap vor contine masuri de sprijin
pentru promovarea educatiei incluzive.

Acestea pot fi:

- Misurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine;

- Misurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu;

- Miasurile de sprijin vor fi formulate de cétre responsabilul de caz servicii

psihoeducationale.
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8.4.26 Masurile de sprijin pentru prevenirea §i combaterea barierelor de atitudine includ eel
putin:

a) informarea parintilor ai cédror copii frecventeaza unitatea de invdtamant cu privire la
educatia incluziva si incluziunea sociald a copiilor cu dizabilitéti si/sau CES;

b) informarea elevilor din unitatea de invdtdmént cu privire la educatia incluziva si
incluziunea sociala a copiilor cu dizabilitati si/sau CES, intr-un limbaj adaptat varstei si, de
preferintd, utilizadnd educatia de la egal la egal,

¢) informarea conducerii unitatii de invatamant si a cadrelor didactice cu privire la educatia
incluziva si incluziunea social3 a copiilor eu dizabilitéti si/sau CES;

d) prezenta facilitatorului, numit in literaturd de specialitate shadow, aldturi de copil in
unitatea de Invatdmant.

Alte masuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine sunt
informdrile §i campaniile de constientizare cu privire la acceptarea diversititii, incluziunea
sociald a copiilor cu dizabilitati si/sau CES desfasurate la nivelul comunitatii.

8.4.27 Masurile de sprijin pentru prevenirea §i combaterea barierelor de mediu, prin
adaptarea rezonabild a unitatii de invatdmant in care invata copilul, includ cel putin:

a) serviciile de sprijin educational previzute de Ordinul ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului §i sportului nr. 5.574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale
integrati in invatdmantul de mas, cu modificarile ulterioare;

b) accesibilizarea mediului fizie, informational si de comunicare din unitatea de invitdmant,
adaptati la tipurile de dizabilitate, de exemplu mutarea claselor si laboratoarelor la parter sau
asigurarea deplasarii copilului cu fotoliu rulant la etaj prin utilizarea unui lift, accesibilizarea
balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor si dispozitivelor
asistive. In cazul copiilor cu CES incadrati in grad de handicap, misurile de sprijin pentru
promovarea educatiei ineluzive vor fi incluse de catre managerul de caz in planul de
abilitare/reabilitare.

8.4.28 Fiecare unitate de Invatdmant in care se afla copii cu dizabilitéti si/sau CES include in
regulamentul de organizare si functionare proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilor
in unitatea de invatamant, precum si modul de organizare a activitétii aeestora. Facilitatorul
poate fi unul dintre parinti, asistentul personal, pentru copiii cu grad de handicap grav, o
persoand numitd/recomandatd de parinti fatd de care copilul are dezvoltatd o relafie de
atasament sau un specialist recomandat de parinti/reprezentantul legal, provenind din cadrul
unor organizatii neguvernamentale, universititi, alte institutii, cu care unitatea de invatamant
incheie acorduri in acest sens.

Includerea facilitatorului in planul de servicii psihoeducationale se face fie la solicitarea
périntilor/reprezentantului legal, fie la reeomandarea unui profesionist, inclusiv din cadrul
echipei  multidisciplinare = care  participd la elaborarea PSI, cu acordul
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parintilor/reprezentantului legal. Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal,
pdrintii/reprezentantul legal asigura obligatoriu facilitator.

Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmétoarele:

a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul
activitatilor extrascolare;

b) facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

c) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

e) colaborarea cu cadrul didactic de la clasd, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte
cadre didactice si profesionisti din gcoala;

f) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extrascolare;

g) colaborarea cu pdrintii/reprezentantii legali.

Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionatd de gradul de handicap. Un facilitator
poate avea grija mai multi copii cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa.

8.4.29 In vederea implementrii si furnizarii serviciilor din PSI realizat pentru copiii integrati
in invatamantul de masa, responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreazd in
colaborare cu profesionistii din echipa multidisciplinard planul de interventie personalizat
(PIP) si adaptarile curriculare.

MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE IMPLEMENTARE SI
MONITORIZARE

8.4.30 Furnizarea serviciilor si interventiilor pentru copilul cu dizabilitati si/sau CES,
familie/reprezentant legal si alte persoane importante pentru copil se realizeazd in mod
integrat si este monitorizatd astfel incdt copilul si beneficieze in mod real de acestea si
adecvat dezvoltarii sale.
8.4.31 Aplicarea PSI va fi monitorizatd pe intreagd perioada de valabilitate a acestuia.
Monitorizarea reprezinta urmdrirea si reevaluarea periodica a progreselor inregistrate de copil
pe parcursul furnizarii serviciilor si interventiilor.
8.4.32 Pentru copiii pentru care s-a aprobat un plan de servicii individualizat, dar care nu sunt
incadrafi intr-un grad de handicap, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este si
responsabilul desemnat cu monitorizarea PSI.
8.4.33 Pentru copiii incadrati in grad de handicap si pentru care s-a aprobat un PSI,
monitorizarea revine tuturor profesionistilor implicati in aplicarea PSI si furnizarea
serviciilor, raportul de monitorizare intocmit de responsabilul de caz servicii
psihoeducationale fiind transmis si managerului de caz.
8.4.34 In vederea monitorizirii aplicarii PSI, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea PSI
aprobat, unitatea de 1Invatiméint care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale incheie un contract cu parintii/reprezentantul legal al copilului (Anexa 8),
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PSleste Anexa a contractului cu familia, transmis pdrintilor/reprezentantului legal al
copilului, in copie, certificatd "Conform eu originalul" de catre directorul unitatii de
invitdmant. Contractul cu familia se incheie pentru toti copiii pentru care s-a aprobat un PSI,
cu exceptia celor care sunt incadrati intr-un grad de handicap si a celor din sistemul de
protectie speciald. Contractul cu familia este un instrument utilizat de cétre unitatea de
invitdmant in cadrul procesului de monitorizare a planului si se incheie pe durata acestuia.
Contractul cu familia este revizuit odatd cu revizuirea PSI. Parintii/reprezentantul legal si
persoanele responsabile cu furnizarea serviciilor si interventiilor cuprinse in PSI vor
comunica responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice schimbare survenitd care
necesita revizuirea PSIL.

8.4.35 Monitorizarea aplicirii PSI se realizeaza prin:

a) mentinerea legiturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare si
vizite de monitorizare;

b) mentinerea legiturii cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat, prin
orice mijloace de comunicare si rapoarte de monitorizare;

c) reevaluarea periodica a obieetivelor din planul de servicii individualizat;

d) reevaluarea complexa periodicd a orientérii scolare si profesionale de cédtre COSP;

e) aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor.

8.4.36 Periodic obiectivele din PSI sunt reevaluate, urmarindu-se eficienta beneficiilor,
a serviciilor si a mésurilor de interventie. Reevaluarea obiectivelor din planul de servicii
individualizat are loc semestrial pentru copiii ale caror certificate de orientare gcolard si
profesionali au termen de valabilitate un an scolar si anual pentru copiii ale céror certificate
au termen de valabilitate pe nivel de invatamant.

8.4.37 In vederea realizarii raportului de monitorizare, tofi profesionistii din echipa
multidisciplinard transmit responsabilului de caz servicii psihoeducationale rapoartele
individuale de monitorizare cel mai tirziu In ultima zi a trimestrului I sau a anului scolar, dar
nu mai devreme de incheierea situtiei scolare.

8.4.38 In situatii deosebite, care necesita reevaluarea cazului inainte de termen, responsabilul
de caz servicii psihoeducationale solicita tuturor profesionistilor din echipa multidisciplinara
rapoarte individuale de monitorizare, care vor fi transmise in 5 zile lucritoare de la solicitare.
In situatia in care toate serviciile se furnizeaza in acelasi loc in care lucreazi si responsabilul
de caz servicii psihoeducationale, acesta poate aduna informatiile de la profesionisti in
cadrul sedintei de reevaluare a cazului, ocazie cu care se intocmeste un proces verbal.

8.4.39 In perioada de reevaluare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale aplicd un
chestionar parintilor/reprezentantului legal al copilului in vederea determindrii gradului de
satisfactie (Anexa 10)

8.4.40 In situatii exceptionale, ori de céte ori se constati dificultati in implementarea
planului, parintii/reprezentantul legal al copilului sau oricare profesionist din echipa
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multidisciplinard poate si solicite in scris reevaluarea cazului (Anexa 9). Solicitarea scrisd va
fi depusi la unitatea de invitiméant care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale. Rapoartele individuale de monitorizare se transmit de citre profesionistii
din echipa multidisciplinard in maximum 3 zile de la solicitarea lor.

8.4.41 Reevaluarea cazului va fi ficuti si in situatia de corigentd, de repetentie sau in situatia
acumuldrii unui numir mare de absente, care determind risc crescut de périsire timpurie a
scolii. In cazul in care corigenta este inregistratd in primul semestru, PSI poate fi revizuit in
functie de informatiile cuprinse in raportul de monitorizare. In cazul in care se decide
nerevizuirea PSI, imediat dupa avizarea raportului de monitorizare va fi intocmit un plan de
masuri remediale.

8.4.42 Rezultatele reevaludrii, concluziile si recomandarile se consemneaza de responsabilul
de caz servicii psihoeducationale intr-un raport de monitorizare (Anexa 11).

Raportul de monitorizare cuprinde informatii obtinute, dupé caz, din urmatoarele surse:

a) de la parinti/reprezentant legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma
de: not telefonicd, adresa prin postd, mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei intdlniri la sediul
autoritatii locale/institutiei, chestionare pentru determinarea gradului de satisfactie, s.a.

b) de la profesionisti - rapoarte individuale de monitorizare, periodice si ocazionale §i proces-
verbal de sedinta;

8.4.43 Raportul de monitorizare pentru copiii orientati scolar si profesional se intocmeste in
maximum 3 zile lucritoare de la data reevaluarii si este avizat de:

a) comisia internd de evaluare continud, denumitd in continuare CIEC, pentru elevii din
invdtamantul special si special integrat;

b) consiliul profesoral pentru elevii scolarizati la domiciliu, inscrisi in unitafi de invatamant
de mas3;
¢) consiliul profesoral al unititii de invatdmant rezidential pentru elevii scolarizati in unitati
sanitare.

8.4.44 In termen de 3 zile lucritoare de la avizare, raportul de monitorizare pentru copiii
orientati scolar si profesional este aprobat de directorul unitdtii de invadfdmént care a
desemnat responsabilul de servicii psihoeducationale.

8.4.45 In termen de 5 zile lucritoare de la aprobare, rapoartele de monitorizare intocmite
pentru copiii incadrati in grad de handicap vor fi transmise catre DGASPC de domiciliu care
a desemnat managerul de caz.

8.4.46 Pentru o bund comunicare §i colaborare intre responsabilul de caz servicii
psihoeducationale si managerul de caz, unitatile de invdtimént vor soliciti DGASPC de
domiciliu datele de contact ale managerului de caz desemnat pentru fiecare copil incadrat in
grad de handicap si orientat scolar si profesional.



Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM [Editia nr. I
Gorj

Privind managementul de [Revizia 0
caz pentru copiii cu ces
orientati scolar si

profesional Exemplar nr. 2/4

Centrul Judetean de Resurse
si Asistentd Educationald Gorj|Cod: PS -

8.4.47 Parintii/reprezentantul legal sunt/este obligati/obligat sd anunte responsabilul de caz
servicii psihoeducationale orice problema, crizd, schimbare care poate conduce la schimbarea
PSI si reorientarea gcolard sau profesionala inainte de termenul legal.

8.4.48 In situatia in care parintii/reprezentantul legal refuzd comunicarea/colaborarea cu
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, unitatea de invatdmant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale la sesizarea acestuia, solicitd in scris (Anexa
12) DGASPC/SPAS de domiciliu efectuarea unei vizite de monitorizare la domiciliul
copilului.

8.4.49 PSI va fi revizuit in urmatoarele situatii:

a) Dupa reevaluarea periodicd sau in situatii deosebite in cazul in care se constatd regresul
situatiei copilului sau dificultati de implementare a planului care nu se pot remedia, inclusiv
in situatia de corigentd, de repetentie sau in situatia acumuldrii unui numar mare de absente,
care determind risc crescut de pardsire timpurie a gcolii, in termen de 10 zile lucrétoare de la
avizarea raportului de monitorizare de cétre directorul unitétii de invatamant;

b) Dupa efectuarea vizitei de monitorizare la domiciliul copilului cand se constatd dificultati
in implementarea PSI din cauza périntilor/reprezentantului legal al copilului, in termen de 5
zile lucratoare de la primirea raportului de vizite la domiciliu;

¢) In maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implicad admiterea copilului intr-o
institufie de orice tip pentru copii sau pentru copil si familie care nu au fost prevdzute in
planul initial (de exemplu, spital, centru de tip hospice, serviciu rezidential, adapost pentru
victimele violentei in familie) sau luarea unei masuri de protectie speciald la familia
substitutiva, rude;

d) La transferul copilului de la o altd unitate de invatamant la alta, in termen de 30 de zile de
la numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale;

e) Laschimbarea componentei echipei multidisciplinare, in termen de 30 de zile de la
reorganizarea echipei multidisciplinare.

8.4.50 Revizuirea PSI se face urméand aceeasi pasi ca si in cazul elaborarii PSI initial, PSI
revizuit va fi transmis COSP spre avizare, cu adresa de inaintare (Anexa 13), in care se
mentioneazd motivele care au dus larevizuirea acestuia, in 2 exemplare originale (in
3 exemplare originale, in cazul copilului incadrat in grad de handicap), in termen de 3 zile
lucrdtoare de la predarea lui de catre responsabilul de caz servicii psihoeducationale
conducerii unitdtii de Invatamant.

8.4.51 PSI revizuit, cu mentiunea "Avizat in sedinta COSP din data de ....... ", urmeaza
acelasi traseu ca si in cazul PSI initial. COSP transmite in 3 zile lucrédtoare céte un exemplar
al PSI, atat unitdfii de invatdmant care a desernnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, cat si DGASPC de domiciliu care a desernnat managerul de caz, in cazul
copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSI va rdmane la
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dosarul copilului de la SEOSP, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea acestuia,
contractul cu familia se revizuieste, copia PSI revizuit, devenind Anexa la contract.
8.4.52 Aplicarea PSI inceteazd odatd cu expirarea certificatului de orientare scolard si
profesionald, constatdndu-se incheierea cazului.
8.4.53 Cazul va fi inchis si in urmatoarele situatii:
a) schimbarea domiciliului in alt judet;
b) transferul la o altd unitate de invatimant;
c) refuzul parintilor/reprezentantului legal de a colabora cu unitatea de invitdmant sau cu
profesionistii din echipa multidisciplinara pentru implementarea PSI, inclusiv cadnd acestia
refuza serviciile/interventiile din PSI;
d) la cererea périntilor/reprezentantului legal, inclusiv la cererea aeestora de retragere a
copilului de la scoald;
e) in situatia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;
f) decesul copilului.
Responsabilul de caz servicii psihoeducafionale transmite, cu avizul directorului care a
desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale cét si a directorului la care este/a
fost inscris copilul, o adresd citre COSP prin care se solicitd constatarea incetérii cazului
(Anexa 14).

MANAGEMENTUL DE CAZ iN CAZUL COPIILOR NEDEPLASABILI,

SCOLARIZATI LA DOMICILIU

8.4.54 §colarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asiguratd de unitdtile de
invdtdmant de masa sau speciale, autorizate sau acreditate.
8.4.54.1 In regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invitdmant, fiecare unitate
rezidentiald va include un capitol special care va reglementa scolarizarea la domiciliu.
8.4.54.2 Categoriile de elevi care beneficiazd de scolarizare la domiciliu sunt elevii
nedeplasabili cu boli cronice cu sau fara alte deficiente asociate, si elevii aflati in stare de
convalescenta de lunga duratd, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu interventii
chirurgicale, tratamente spitalicesti, etc. care sufera de urméitoarele deficiente (afectéri):
- afectari (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale;
- afectari ale structurilor si functiilor senzoriale;
- afectdri ale structurii laringelui si functiilor sale;
- afectdri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;
- afectari ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;
- afectari ale structurii si functiilor aparatului urinar;
- afectdri ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzitoare miscarii si ale
muschilor;
- afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;
- afectari legate de boald canceroasi;
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- afectari multiple ale organismului legate de boli genetice invalidate;

- afectdri ale organismului legate de transplantul de organe.

8.4.54.3 Orientarea scolard spre forma de invatamant "Scolarizare la domiciliu" se face la
cererea parintelui/reprezentantului legal al copilului adresatd CJRAE Gorj. Cererea poate fi
ridicata fie de la secretariatul COSP din cadrul CJRAE Gorj, fie de la secretariatul unitétii de
invdtdmant la care este Inscris copilul. Cererea va fi insotitd de dosarul personal al copilului.
Certificatul medical AS5, eliberat de un medic de specialitate, trebuie sd contind, in mod
obligatoriu, recomandarea explicitd pentru scolarizarea la domiciliu.

8.4.54.4 Orientarea scolara si profesionald pentru forma "Scolarizare la domiciliu" se face
pe o perioadi de minim un an scolar, maxim ciclu de invdtimant, dupa caz.

8.4.54.5 COSP elibereaza certificatul de orientare scolard si profesionald in 3 exemplare
originale: unul va fi transmis péarintelui, unul va fi transmis unitétii de Invatamant la care este
inscris copilul si unul ramane la dosarul de la SEOSP.

8.4.54.6 Exemplarul pentru unitatea de invatdmant la care este inscris copilul va fi transmis,
impreuna cu o adresa de Tnaintare (Anexa 15) in termen de 3 zile de la data emiterii.

8.4.54.7 1in termen de 10 zile lucritoare de la primirea ingtiintdrii, unitatea scolari
rezidentiald, transmite spre aprobare Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, cu o adresd de
naintare planul educational individualizat (PEl), model (Anexa 16), numarul de norme
necesar si propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care vor asigura instruirea
elevului la dorniciliu.

8.4.54.8 PEI si adaptarea curriculard, dacd este cazul, sunt elaborate de cadrul
didactic/cadrele didactice de specialitate care vor asigura scolarizarea la domiciliu si avizate
de directorul unitétii de invatdmant rezidentiale.

8.4.54.9 Elevii scolarizati la domiciliu studiazd toate disciplinele din planurile-cadru
corespunzdtoare nivelurilor de studii

8.4.54.10 La propunerea inspectorului gcolar pentru Invatdmant special, Consiliul de
Administratie al ISJ Gorj aproba:

- unitatea scolara rezidentiald desemnati de CJRAE Gorj;

- numarul de norme necesare scolarizdrii la domiciliu a elevului;

- cadrele didactice care vor asigura scolarizarea la domiciliu;

- PEL, avizat de directorul unititii de invatamant.

8.4.54.11 Imediat dupi primirea aprobdrii, unitatea scolard desemnatd pentru scolarizarea la
domiciliu inscrie elevul in catalog si in registrul matricol, dupa caz, cu mentiunea "Scolarizat
la domiciliu”, conform certificatului de orientare scolara si profesionala.

8.4.54.12 Pe baza aprobdrii ISJ si cu acordul Consiliului de Administratie al unititii de
invdtamant, directorul va emite decizia pentru numirea cadrului didactic/cadrelor didactice
ce va/vor asigura scolarizarea la domiciliu pe perioada specificatd de ISJ Gorj, conform
certificatului de orientare scolara si profesionala.
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8.4.54.13 Numaérul maxim de ore/sdptaména este 4 ore pentru invdtimantul primar, 6 ore
pentru invitimantul gimnazial §i de 8 ore pentru invidfiméint liceal. Numirul de
ore/siptdimédnd aferent fiecdrei discipline de Invatimant se stabilesc de Consiliul
clasei/Comisia internd de evaluare continud, dupd caz, si se aprobd in consiliul de
administratie al unitétii de Invatimant.

8.4.54.14 Indiferent de numarul de ore alocat fiecdrei discipline de invitimant din planul
cadru, nu poate fi depasit numérul maxim de ore stabilit pentru fiecare nivel de invitimant,
precizat la articolul anterior.

8.4.54.15 In functie de situatia medicali a elevului, dovedita prin documente medicale, la
recomandarea SOEOSP, din cadrul C.J.R.A.E., mentionati in certificatul de orientare scolari
si profesionald, se pot norma cite doud ore/sdptdménd pentru terapii specifice (psiholog,
kinetoterapeut, psihopedagog, logoped), conform certificatului de incadrare in grad de
handicap si/sau de orientare scolara.

8.4.54.16 In functie de rezultatele evaludrii, Comisia de orientare scolard si profesionald
(COSP) din cadrul C.J.R.A.E., poate decide alocarea unui profesor itinerant si de sprijin in
vederea asigurdrii serviciilor de asistenta psihopedagogica, cu mentionarea expresi a acestui
serviciu n certificatul de orientare scolara si profesionala.

8.4.54.17 Durata orei de curs pentru invitdmantul primar este de 45 de minute, iar durata orei
de curs pentru invatiméntul girnnazial si liceal este de 50 de minute. Durata orei de curs
pentru invajdmantul primar §i gimnazial special este de 45 de minute.

8.4.54.18 Efectuarea orelor de curs se justificd prin consemnarea in condica de prezenta a
unitdtii de invatdimaént rezidentiale, conform unei diagrame de prezentd cu semnitura
parintelui.

8.4.54.19 In realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane
(elevi, studenti etc.), pe bazd de voluntariat, pentru activititi educative complementare si de
socializare.

8.4.54.20 Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua evaluiri
predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificirile semestriale. Pentru toate
tipurile de evaluare, la toate nivelurile, se acorda céte 4 ore semestrial.

8.4.54.21 La disciplinele la care se sustine lucrare scrisd semestriald pe baza programei
adaptate, planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere.

8.4.54.22 Monitorizarea aplicarii planului educational individualizat pe perioada de
scolarizare la domiciliu revine in totalitate unitatii de invatdmant rezidentiale.

8.4.54.23 Anual in termen de 10 zile de la aprobarea scolarizarii la domiciliu, intre ISJ,
CJRAE si unitatea de invatamant rezidentiala se vor incheia protocoale de colaborare (Anexa
17) pentru elevii aflai in aceastd situatie. Responsabilitatea realizirii protocolului revine
unitétii de invitimant rezidentiale. in vederea incheierii acestuia, protocolul poate fi transmis
de unitatea de invatdmant la ISJ si la data depunerii solicitarii pentru aprobarea PEI si a
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cadrelor didactice care vor asigura scolarizarea la domiciliu, cu conditia semnrii lui de cétre
celelalte parti.
8.4.54.24 In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolar3,
directorul unitatii de invatamant special sau de masa desemneazi, prin decizie internd (Anexa
4), responsabilul de caz servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati la domiciliu in
unitdfi de Invatamant de masa responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul
didactic cu functia de diriginte la clasa la care este inscris copilul. In invitimantul special,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic cu functia de
diriginte/cadrul didactic care desfasoara activitatea de instruire.
8.4.54.25 Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizarea la domiciliu
responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat, impreund cu echipa
multidisciplinara, elaboreazi PSI, conform modelului din Anexa 17.
8.4.54.26 Echipa multidisciplinard care va implementa si monitoriza PSI este formata din
totalitate cadrelor didactice care asiguri instruirea la dorniciliu a copilului.
8.4.54.27 Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI vor fi
parcurse toate etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura (punctele 8.4.8 -
8.4.53).

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII SCOLARIZATI iN SPITAL

8.4.55 Scolarizarea in spital este asiguratd de catre unititile de invatdmant desemnate in
acest sens de cétre Inspectoratele gcolare judetene.

8.4.55.1 In regulamentul de organizare si functionare al unititii de invatamant, fiecare unitate
desemnatd va include un capitol special care va reglementa gcolarizarea in spital.

8.4.55.2 Scolarizarea in spital se organizeazad pentru toti elevii cu boli cronice, tulburari
neurologice sau cu boli care necesita perioade de spitalizare mai mari de 4 sdptamani.
8.4.55.3 Categoriile de deficiente (afectdri), incadrate in categoria bolilor cronice, pentru care
se va avea In vedere Infiintarea de grupe/clase in spitale sunt urmatoarele:

a) afectiuni metabolice;

b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune;

c) afectiuni oncologice;

d) afectiuni infectioase;

e) afectiuni nefrologice;

f) afectiuni neurologice;

g) patologie psihiatrica.

8.4.55.4 Procesul instructiv educativ desfasurat in grupele/clasele din spitale organizate in
regim simultan, se va realiza in functie de specificul bolii, perioada de spitalizare si
diagnosticul/prognosticul bolii si de clasa in care este Inscris elevul in anul scolar respectiv.
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8.4.55.5 Orientarea scolar3 spre forma de invagamant "Scolarizare la spital" se face la cererea
parintelui/reprezentantnlui legal al copilului adresatd CIRAE Gorj. Cererea poate fi ridicata
fie de la secretariatul COSP din cadrul CJRAE Gorj, fie de la secretariatul unittii de
invatamant la care este inscris copilul. Cererea va fi insotitd de dosarul personal al copilului
care contine documentele previzute la punctul 8.4.3 din prezenta procedura.

8.4.55.6 In vederea completirii dosarului parintele/reprezentantul legal solicitd Fisa
psihopedagogica de la unitatea de invatamant la care este inscris copilul, in conditiile descrise
la punctul 8.4.2 al prezentei proceduri.

8.4.55.7 Atat la prima orientare, cat si la reorientare, cererea semnatd de pdarinti/
reprezentantul legal, impreuna cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CJRAE

Gorj de unitatea de invitimant care asigurd scolarizarea in spital, prin reprezentantul
desemnat, in conditiile obtinerii acordului in scris al parintilot/reprezentantului legal. In
aceasta situatie, conducerea unitatii de invatamant se asigurd cd dosarul este completat cu
toate documentele prevazute.

8.4.55.8 Orientarea scolard spre formd de invatamant "Scolarizare in spital" se face pe
perioada spitalizérii.

8.4.55.9 COSP elibereazi certificatul de orientare scolard si profesionald in 3 exemplare
originale: unul va fi transmis péarintelui, unul va fi transmis unititii de invatdmaént care
organizeaza scolarizarea in spital si unul rimane la dosarul de la SEOSP. Exemplarul pentru
unitatea de invdtimant care asigura scolarizarea in spital va fi transmis prin intermediul
persoanei desemnatd de unitatea de Invatdmant.

8.4.55.10 Dupd primirea certificatului de orientare scolard si profesionald, unitatea de
invatdmant care asigurd scolarizarea in spital Inscrie in registrul catalog.

8.4.55.11 In functie de rezultatele evaluarii, pentru elevii cu deficiente de invitare, adaptare,

integrare, tulburdri de limbaj, inscrisi in clase/grupe organizate in unitati spitalicesti,
COSP poate decide asigurarea de servicii educationale de sprijin si asistenfd
psihopedagogicd/terapie logopedicd, cu mentionarea expresd a acestuia in Certificatul de
orientare scolard si profesionald. Serviciile oferite copiilor/elevilor in clasele/grupele din
unitatile spitalicesti sunt asigurate prin intermediul unititilor de invatimant de masé/unitatilor
de invatamant special/C.S.E.L

8.4.55.12 Elevii scolarizati in spitale studiaza toate disciplinele din planurile-cadru
corespunzitoare nivelului lor de studii, in conformitate cu prevederile planului-cadru si
programele scolare in vigoare pentru clasa in care este inscris elevul in invatdmantul de masa,
invitamantul special sau invatdmantul special integrat.

8.4.55.13 In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolara,
directorul unitatii de invdtamént care organizeaza scolarizarea in spital, desemneazd prin
decizie internd (Anexa 4), responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
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Pentru copiii scolarizati in spital, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul
didactie cu functia de diriginte la clasa la care este inscris copilul de la unitatea de invatimant
desemnati si asigure scolarizarea in spital.
8.4.55.14 Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizarea in spital
responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat, impreund cu echipa
multidisciplinard, elaboreazi PSI, conform modelului din Anexa 18.
8.4.55.15 Echipa multidisciplinara care va implementa si monitoriza PSI este formati din
totalitate cadrelor didactice care asigura instruirea in spital a copilului.
8.4.55.16 Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea in spital vor efectua evaluiri
predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificarile calendaristice.
8.4.55.17 La disciplinele la care se sustine lucrare scrisi semestriald pe baza programei
adaptate, planificarea acesteia se va face cu eel putin 30 de zile inainte de sustinere.
8.4.55.18 Notarea elevilor se realizeazd conform nivelului de scolarizare, pentru fiecare
disciplind, domeniu de studiu, respectiv modului de pregitire adaptat situatiei particulare a
elevilor spitalizati; ritmicitatea notarii variaza in functie de numarul de ore siptimanal alocat
fiecarei discipline.
8.4.55.19 Notele/Calificativele se inregistreazd in catalog. La externare, elevul primeste
adeverinta cu situatia scolara si foaia matricold, dupi caz.
8.4.55.20 Monitorizarea aplicdrii planului educational individualizat pe perioada de
scolarizare in spital revine in totalitate unitdfii de invatimant desemnati si realizeze
scolarizarea in spital.
8.4.55.21 Condica de prezentd, care va fi semnati in unitatea spitaliceascd unde se
scolarizeaza elevii.
8.4.55.22 Anual intre unitatea scolard desemnaté si asigure scolarizarea in spital si unitatea
spitaliceasca unde desfasoard procesul instructiv-educativ se vor incheia protocoale de
colaborare.
8.4.55.23 Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI vor
fi parcurse toate etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura (punctele
8.4.8 - 8.4.53)

DISPOZITI FINALE

8.4.56 Unitatea de invifdmént sau profesionistii care au acces la dosarul copilului au
obligativitatea de a nu face publice informatiile din certificatul de orientare scolard si
profesionald atat in cadrul unitétii, cat si in afara acesteia. Incilcarea confidentalitatii se
sanctioneazd conform legislatiei In vigoare.

8.4.57 Unitafile de invatdmant de masd si special care au desemnat cadre didactice
responsabile de caz servicii psihoeducationale, nominalizeazi o persoand din cadrul unitatii
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care sd tind legatura cu COSP si DGASPC de domiciliu prin intermediul céreia se vor depune
si se vor elibera dosarele, vor transmite corespondenta.

8.4.58 Acordarea serviciilor/interventiilor prevazute in PSI, altele decét cele educationale, se
va realiza In afara orelor de predare, cu exceptia celor prevézute a se desfdsura in parteneriat
intre membrii echipei multidisciplinare. In acest sens toti profesionistii din echipa
multidisciplinard isi vor desfdsura activitatea pe baza unui program si a unei planificiri de
acordare a serviciilor copiilor cu CES aprobate de conducatorul unitatii de Invatdmant in care
sunt Incadrati.

Programul de evaluare a copiilor/elevilor/tinerilor in cadrul SEOSP
-Luni:11-15

- Marti:09 - 14

- Miercuri:11 - 15

- Joi:09 - 14

Programirile se pot face la numarul de telefon: 0762 248 882

Date de contact:

sediul CJRAE Gorj: Str. Tismana, Nr. 1A, Tg-Jiu, nr. telefon/fax: 0253/210313

9. Responsabilitati
NR.CRT. | cOMPARTIMENTUL | I II I v ¥ VI
(postul)/
ACTIUNEA
(cperatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. CJRAE - Director E
Inspector invatdmant
special
2. Inspector scolar A%
general adjunct
3. Inspector scolar A
general
4. Unitati de invatamant Ap
5. CJRAE-SEOSP-COSP Ap

10. Formulare
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ANEXA 1
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. de
inregistrare /
Avizat,
Director,

CATRE,
Domnul/doamna

(parinte/reprezentantul legal)
Adresa

Prin prezenta, in conformitate cu art. 14 (1) din ordinul comun al administrafiei
publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu
dizabilitiiti in grad de handicap, a orientiirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum s§i in vederea abilitirii si reabilitarii copiilor cu
dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale, vd aducem la cunostintd cd fiul/fiica

dumneavoastra

inscris/a in unitatea noastrd in clasa/grupa,
, prezintd suspiciune de dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale.

Pentru a putea beneficia de diagnostic precoce si interventie timpurie, vd recomanddm
efectuarea unor investigatii de specialitate, in vederea confirmirii/infirmérii suspiciunii de
dizabilitate gi/sau cerinte educationale speciale.

(profesionistul care identifica potentiala dizabilitate i/sau CES)

Numele si prenumele, functia

Semnatura,
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ANEXA 2
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnata/Subsemnatul s
mama/tatil/reprezentantul legal al minorului/ei ;
niscut/a la data de , cu domiciliul in localitatea ,
str. s L , bl 86, , ap. , In vederea

completdrii dosarului pentru Incadrarea in grad de handicap si/sau pentru orientarea scolara si
profesionald, va rog sd-mi aprobati eliberarea Fisei psihopedagogice previzutéd in anexa 7 la
Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr 1035/17.11.2016 si nr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in

By

Data, Semnitura,
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Doamni/Domnule Director,

Subsemnatul(a), ,
domiciliat(a) in localitatea 3 sat/str.
5 T bl. , ScC. , et , ap.____ judetul ,
telefonul , legitimat(a) cu CI/BI, seria nr. , In
calitate de périnte/ reprezentant legal al copilului

~, ndscut la data de , CNP
, solicit prin prezenta, evaluarea complexa si
orientarea scolar si profesionald a copilului meu.
Anexez urmitoarele documente (se bifeaza):

O o copie a actului de identitate al copilului (certificat de nastere/carte de identitate);

o copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

o o copie a documentului prin care se face dovada ca persoana care depune cererea este
reprezentantul legal al copilului (hotérare a instantei/hotarare a comisiei pentru protectia
copilului);

o ancheta sociala de la SPAS/DGASPC;

o fisa medicala sinteticd de la medicul de familie;

o certificatul medical tip A5 de la medicul de specialitate;

o fisa de evaluare psihologica;

o fisa psihopedagogicé;

0 o copie a foii matricole / adeverinta care atesta inscrierea copilului in unitatea de
invatimant;

O o copie a certificatului de orientare scolard/profesionald;

o copie certificat de incadrare intr-o categorie de persoane cu grad de handicap insotit de plan
si hotérére;

o alte documente in copie

Data Semnétura

Doamnei/Domnului Director al CJRAE Gorj
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Antet unitatea de invatdmant

ANEXA 3

Nr. inregistrare: /

FISA PSIHOPEDAGOGICA

Aprobat Directorul unitatii de
fnvatamant

PENTRU ELEVUL CU DIZABILITATI $I/SAU CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE

I. Date personale:
Numele si prenumele:

Domiciliul:

Data nasterii:

Unitatea de
invdtamant:

Grupa/Clasa:

I1. Date familiale:

a) Date despre parinti/reprezentant legal:

Tatal
- numele si prenumele:

- ocupatia:

locul de munca:

Mama

- numele si prenumele:

- ocupatia:

locul de munca:

Reprezentant legal
- numele si prenumele:

- ocupatia:

locul de munca:

b) Structura si componenta familiei:

Tipul familiei:

O monoparentala prin: statut initial, deces, divort, separatie
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o legal constituita
O alte situatii

Frati/surori (numdr frati/surori, varstd, statut/ocupatie):

c) Alte situatii relevante pentru evolutia copilului:
o parinti plecati in strdinatate:

D crescut de rude de gradul 11, IlI:

o in protectie speciala:

o alte situatii:

d) Atmosfera si climatul familial:

O raporturi armonioase, de intelegere intre parinti/intre parinti si copii
o raporturi punctate de conflicte mici i trecatoare

o dezacorduri puternice in familie, conflicte frecvente

o familie destramata sau pe cale de destramare

O alte situatii:

Atitudinea pdrintilor/reprezentantului legal fatd de scoala si fata de problemele de educatie ale
copilului:

11l, Starea de sanatate:
a) Starea generald de sdndtate

b} Mentiuni medicale importante pentru procesul de invdatamant:

IV. Evaluare psihopedagogica:
a) Dezvoltare psihomotorie (coordonare motorie, schema corporal, lateralitate, structuri
perceptiv-motrice, orientare spatiotemporald/Repere fundamentale in invdtarea si dezvoltarea

timpurie a copilului de la nastere pana la 7 ani):
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Alte particularitati (deficiente si conduite specifice):

b) Procesele cognitive si stilul de munca:
Gandirea:

- Intelege notiuni: o simple o complexe

- Defineste notiuni: o simple o complexe

- Opereaza cu notiuni: o simple o complexe

- Intelege relatiile cauzi-efect: o da o nu
Alte particularitati ale gandirii:

Memoria:

Formele memoriei:

o de scurtd duratd o de lunga duratd o vizuald o auditiva o mixta
Alte particularitati ale memoriei:

Limbaj si comunicare:

Vocabular:

o redus 0 mediu dezvoltat o bogat

Exprimare orala:

O hu comunica oral o greoaie o incorectd gramatical o clard, corectd
Tulburdri de limbaj:

Alte particularitdti ale limbajului:

Atentia:
o tulburdri de atentie o nu prezinta tulburdri de atentie
Alte particularitati (concentrare, stabilitate, volum etc.):

Motivatia de invatare:
o extrinsecd o intrinseca
Alte particularitati:

Receptivitatea, participarea si implicarea:
o participd activ, cu interes o interes inegal, fluctuant o pasiv o greu de antrenat o inegal, absent

Alte particularitati:

¢) Relatii sociale:

o sociabil, comunicativ O retras, izolat, putin comunicativ o turbulent o agresivitate verbald
O agresivitate fizica
Alte particularitati:

d) Nivelul achizitiilor scolare (deprinderi, interese):
Deprinderi de citit:
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O total absente o slabe o0 bune o foarte bune
Deprinderi de scris:

D total absente o slabe o bune o foarte bune
Deprinderi de calcul:

D total absente o slabe o bune o foarte bune
Abilitati sau interese speciale:

Alte particularitati:

V. Rezultate scolare si extragcolare ale elevului

a) Discipline la care a obtinut rezultate deosebite:

b) Rezultate deosebite obtinute in activitdti extrascolare:

c) Factori explicativi ai reusitei scolare/dificultdtilor intdmpinate pe parcursul programului scolar:

VI. Traseul educational:

Programe educationale la varsta antepregcolara (cresa, gradinita, centre de zi cu componenta
educationald):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Programe educationale la varsta prescolara (gradinita, centre de zi cu componenta educationald):
Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Pregatirea scolara (unitati de invatamant de masa, unitati de invatdmant special/special integrat):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Promovat in anul anterior: o DA o NU
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Activitati de sprijin anterioare si prezente, inclusiv extragcolare (terapii in centre/clinici, in gradinita
sau scoald):

Comportamentul in timpul activitdtilor scolare anterioare si prezente:

Observatii si recomandari, inclusiv privind forma de scolarizare:

A ) Data intocmirii
Intocmit,

Cadrul didactic
Numele si prenumele:

Functia (educator-puericultor/profesor invdatdmant prescolar/profesor invatamant
primar/diriginte/consilier scolar/profesor itinerant si de sprijin)
Semnatura
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ANEXA 4
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
DECIZIE
Nr. /
Directorul Scolii , numit prin decizia ISJ] Gorj nr.

/ ;
in conformitate cu art. 58 din ordinul comun al administraiei publicenr. 1985 din 4
octombrie 2016, nr. 1305 din 17 noiembrie 2016 si nr. 5805 din 23 noiembrie 2016 privind
aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi
copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientiirii scolare §i profesionale a copiilor
cu cerinfe educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu

L L]

Tinand cont de hotérdrea consiliului de administratie din data de prin care
domnul/doamna a fost numit/a diriginte laclasaa __ -a

sau profesor itinerant si de spijin pentru elevul/elevii____

sau diriginte la clasa a __ - a In care este inscris elevul , scolarizat la
domiciliu

sau cadru didactic care desfdsoard activitatea de instruire la domiciliu pentru elevul

Luénd in considerare prevederile art. 22 din OMENCS nr. 5.079/31 august 2016
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar,

DECIDE
Art. 1. Incepand cu data prezentei, domnul/doamna este numit/a
responsabil de caz servicii psihoeducationale pentru eleva/ul din clasa a -a
de la Scoala
Sau pentru urmatorii elevi:
Nr. Numele si prenumele elevului Unitatea de invatamant la care este inscris Clasa

crt.
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Art. 2. Domnul/doamna
cu prevederile legale in vigoare, cu privire la managementul de caz pentru copii cu CES

isi va desfagura activitatea in conformitate

orientati scolar si profesional si a Figei de atributii, anexata prezentei decizii.

Art. 3. Indeplinirea atributiilor de responsabil de caz servicii psihoeducationale va
inceta odatd cu expirarea certificatului/certificatelor de orientare scolard si profesionald sau

cand se constatd inchiderea cazului.

Art. 4. Compartimentul secretariat va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Director,
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Nume si prenume cadrului didactic
Functia didactica

ANEXA 5
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
FISA DE ATRIBUTII
a responsabilului de caz servicii psihoeducationale
Anexa la decizia nr, /

In toata activitatea sa, responsabilul de caz servicii psihoeducationale respecta prevederile
Ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr.
5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadririi copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, a orientirii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea
abilitarii si reabilitirii copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale,
precum si ale Procedurii formalizate nr. 6777/24.03.2017 privind managementul de caz
pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa de planificare:

a) elaboreaza proiectul planului de servicii individualizat (PSI), in cel mai scurt timp de
la incheierea evaluarii si de comun acord cu SEOSP, parintii/reprezentantul legal si
copilul, in raport cu varsta, gradul sdu de maturitate si tipul dizabilitatii realizand
urmdtoarele activitati:

1.

2.

3.

6.

identifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare in
acord cu rezultatele evaludrilor;

identifica capacitatea gi resursele de care dispune unitatea de invdtamant, familia
si comunitatea pentru a pune in practica planul;

se asigurd ca serviciile si interventiile recomandate rdspund nevoilor reale si
prioritatilor

copilului si ale familiei sale;

se asigurd ca familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile
recomandate;

identifici persoanele responsabile in furnizarea serviciilor si interventiilor,
trecand in PSI numele complet si datele de contact ale acestora; in cazul in care
nu se identificA persoana responsabild, se trece reprezentantul legal al
furnizorului de servicii, urmand ca persoana responsabild sd fie comunicatd
ulterior, la prima reevaluare a planului;

definitiveaza proiectul PSI cu consultarea SEOSP, de preferintd, in cadrul unei
intalniri de lucru.

b) stabileste prioritatile si ordinea acordarii serviciilor din PSI;

¢) transmite proiectul PSI avizat de directorul unitatii de Invitimant unde este incadrat
direct la COSP, in cazul primei orientiri, sau la SEOSP, pentru a fi inclus in dosarul
care se Tnainteazd COSP in cazul reorientarii;
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d) comunicd proiectul PSI aprobat/avizat directorului unitatii de invafdmant de masa unde
este Inscris copilul;

e) transmite persoanelor responsabile din PSI procedurile necesare pentru monitorizarea
planului.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa monitorizarii
cazului sunt urmatoarele:

a) urmdreste furnizarea beneficiilor, serviciilor §i interventiilor pentru copil si familie
prin realizarea urmatoarelor activitdti subsumate:

1.

2.

3.

7.

mentine legitura cu copilul, parintii/reprezentantul legal si profesionistii numifi
responsabili in PSI prin orice mijloace de comunicare;

verificd inceperea furnizarii beneficiilor, serviciilor si a interventiilor cuprinse in
PSI cu paérintii/reprezentantul legal si profesionistii;

colecteazd informatiile legate de implementarea PSI;

identifica la timp dificultdtile de implementare a PSI si le remediaza impreund cu
parintii/reprezentantul legal si profesionistii;

mediaza relatia dintre parinti/reprezentant legal si profesionisti atunci cénd este
cazul;

organizeazad sedinte de lucru cu profesionistii sau intdlniri cu familia pentru
identificarea solutiilor de remediere atunci cand este cazul;

evalueaza gradul de satisfactie a beneficiarului si al familiei sale cu privire la
progresele realizate de copil si modul de implementare a PSI;

b) reevalueazi periodic PSI;
c) propune revizuirea PSI daci acest lucru se impune si, implicit, a contractului cu
familia, dupa caz;

d)

inregistreazd permanent informatiile, progresele, evolufia cazului in dosarul

copilului;
e) Tinainteaza PSI revizuit COSP pentru avizare;
f) propune SEOSP reevaluarea complexa inainte de expirarea termenului legal, bine
motivatd si documentat;
g) transmite informatia monitorizatd cétre partile implicate si interesate: profesionisti,
copil si familie;
h) explicd familiei/reprezentantului legal clauzele contractuale din Contractul cu famiia.
In cazul in care responsabilul de caz este profesor itinerant si de spijin, in completarea
prezentelor atributii, indeplineste si atributiile prevazute la art. 19 din OMECTS nr.
5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in
invitimantul de masa

Data,

Am luat cunostinta,
Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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Nume si prenume cadrului didactic
Unitatea de invatdmant la care este incadrat
Functia didactica

ANEXA 6

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
FISA DE ATRIBUTII
a membrului echipei multidisciplinare

in toats activitatea sa, profesionistul, membru al echipei multidisciplinare, respecta prevederile Ordinului
comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind
aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu
dizabilititi in grad de handicap, a orientiirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu dizabilitd{i si/sau cerinfe educationale

speciale.

Atributii:

a) transmite responsabilului de caz servicii psihoeducationale, in termen de 10 zile lucrdtoare de la
solicitare, toate informatiile relevante pentru completarea proiectul PSI;

b) identifica serviciile si interventiile necesare pentru a pune in aplicare PSI, precum si termenele de
realizare, in acord cu rezultatele evaludrilor;

¢) identifici capacitatea si resursele de care dispune unitatea de inva{dmant, familia si comunitatea pentru
a pune in practica PSI;

d) se asigura ca serviciile i interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritafilor copilului si ale
familiei sale;

) se asigurd ci familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile stabilite;

f) stabileste propriile prioritéti si ordinea acordarii serviciilor din plan;

g) mentine legitura cu copilul, parinfii/reprezentantul legal si cu ceilalti profesionisti din echipa
multidisciplinar3 prin orice mijloace de comunicare;

h) isi planific activitatea, elabordnd documente specifice de planificare;

i) furnizeaza serviciile §i interventiile stabilite in PSI pentru copil si familie, dupd caz, prin realizarea
urmatoarelor activiti{i subsumate;

j) identificdi la timp dificultatile de implementare a PSI i le remediaza impreund cu
parintii/reprezentantul legal si ceilalti profesionisti din echipa multidisciplinara;

k) la solicitarea responsabilului de caz, particip la sedintele sedintele de lucru cu ceilalti profesionisti din
echipa multidisciplinara sau la intalniri cu familia pentru identificarea soluiilor de remediere, atunci
cand este cazul;

I) participi la realizarea raportului de monitorizare fie prin transmiterea rapoartele individuale de
monitorizare cel mai tarziu in ultima zi a semestrului I sau a anului scolar, dupa caz, sau in termen de 5
zile lucritoare de la solicitarea responsabilului de caz servicii psihoeducationale, fie prin participarea la
sedinta de reevaluare. Raportul individual de monitorizare va fi transmis unittii de inva{amant care a
desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

m) inregistreazi permanent informatiile, progresele, evolutia cazului in dosarul copilului;

n) propune reevaluarea complexi inainte de expirarea termenului legal, bine motivatd §i documentatd;

0) participa la elaborarea PSI revizuit, cand este cazul.

Data,

Am luat cunostinta,
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Centrul Judetean de Resurse

ANEXA 7

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare /

CATRE, ]
COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA $1 PROFESIONALA

in conformitate cu art. 57 (5) din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilitifi in
grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinfe educationale
speciale, precum si in vederea abilitiirii si reabilitiirii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale speciale, vi transmitem, spre aprobare, planul de servicii individualizat pentru

copilul/elevul(a)

L]

nédscut(a) la data de i inscris/a la
in clasa/grupa,
, orientat  scolar si  profesional  conform  certificatului  nr.
/
Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 8

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. /

CONTRACT
CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES
(cf. Anexei Nr.16 la Metodologia pentru evaluarea gi intervenfia integratd in vederea incadrrii
copiilor cu dizabilitdfi in grad de handicap, a orientdrii scolare §i profesionale a copiilor cu cerinfe
educationale speciale, precum §i in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitdti si/sau
cerinfe educationale speciale, aprobatd prin Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/2016,
nr. 1305/2016 si nr. 5805/2016)

Incheiat astizi, , intre:

Doamna/Domnul , in calitate de director al unitatii de
invatdmant , cu sediul in

si

Doamna/Domnul , in calitate de parinte/reprezentant legal al
copilului , niscut la data de ;
domiciliat in __, pentru care COSP a decis

orientarea scolard sau profesionald in conformitate cu certificatul de orientare scolard si profesionald
nr. din

I. SCOPUL CONTRACTULUI:
Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de servicii individualizat.

II. OBLIGATIILE PARTILOR:
II.A.Unitatea de invdtamant , prin responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, dl/d-na , se obligé la urmétoarele:
a) si asigure si s faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
previzute in planul de servicii individualizat, Anexa la prezentul contract;
b) sd monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planul de servicii individualizat;
¢) sa revizuiasca planul de servicii individualizat atunci cdnd este cazul si copilul nu necesita,
totodata, revizuirea orientarii gscolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;
d) sa sesizeze SEOSP modificarile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii
individualizat gi/sau orientarea scolari sau profesionala.
I1.B. Pirintele/Reprezentantul legal se obliga:
a) sa asigure participarea copilului la activitatile prevazute in planul de servicii individualizat (s&
il pregiteasca, sd il duci la timp etc.);
b) sa colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat;
c) sd colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul monitorizarii
planului de servicii individualizat si indeplinirii prevederilor prezentului contract;
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d)

s4 anunfe responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, crizi, schimbare

care poate conduce la schimbarea planului de servicii individualizat si reorientarea scolara sau
profesionald inainte de termenul legal;

e)

sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar.

ITII. DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract intrd in vigoare de la data semndrii lui §i se incheie pe perioada de
implementare a planului de servicii individualizat.

IV. CLAUZE FINALE
a)

b)

directa.

Orice modificare adusa prezentului contract se face prin acordul ambelor pérti, prin notificare

in caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca

medierea esueazi, contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.

<)
d)

Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Director,

(Numele si prenumele)

Falsul in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal.
Planul de servicii individualizat constituie Anexa si parte integranta a prezentului contract.

Pirinte/parinti/reprezentant legal al copilului,

Semnatura:

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

(Numele si prenumele)

Semnatura:

(Numele si

prenumele)

Semnitura:
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ANEXA 9

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnata/Subsemnatul )
mama/tatal/reprezentantul legal al minorului/ei ,

nascut/a la data de , cu domiciliul in localitatea :
str. , 0. , bl , SC. , ap. .elev/elevd 1n
clasa/grupa , la ,
orientat scolar conform Certificatului nr. , vd rog sa dispunefi declansarea

mecanismelor de reevaluare a situatiei fiului/fiicei mele, in conformitate cu prevederile
Ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr 1035/17.11.2016 si nr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si intervenfia integrata in
vederea incadrarii copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, a orientdrii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si invederea abilitarii §i

Motivele care stau la baza cererii mele
sunt,

Data,
Semnatura,
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ANEXA 10

CHESTIONAR PENTRU DETERMINAREA GRADULUI DE SATISFACTIE AL PARINTILOR
PRIVIND IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII
PSIHOEDUCATIONALE

Stimati parinti, acest chestionar a fost realizat pentru a cunoaste perceptia dumneavoastrd cu
pnvire la calitatea serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat de care
beneficiazi copilul dumneavoastrd. Apelim la sinceritatea dumneavoastrd s§i vd asigurdm de
confidentialitatea raspunsurilor.

1. Ati fost informat cu privire la planul de servicii individualizat de care beneficiazd copilul
dumneavoastrd?

a) Da b) Nu ¢) Nu stiu

2. Cunoasteti profesionistii din echipa multidisciplinara care implementeaza planul de servicii
individualizat?
a) Da b) Nu ¢) Nu stiu

3. Ati fost solicitat de responsabilul de caz si participati la sedintele echipei multidisciplinare?
a) Da b) Rareori c¢) Niciodata

4. Cum apreciati serviciile si interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat?
a) Foarte bune b) Bune c¢) Satisfacitoare d) Nesatisficitoare

5. Considerati cé au fost inregistrate progrese de citre copilul dumneavoastra in urma implementarii
planului de servicii individualizat?
a) Inmare masura b) in mica masura ¢) Nu stiu

6. Ati fost informat asupra evolutiei inregistrate de citre copilul dumneavoastrd pe parcursul
perioadei de implementare a planului de servicii individualizat?
a) Da b) Rareori c¢) Niciodata

7. Sunteti multumit de calitatea serviciilor psihoeducationale de care beneficiaza copilul
dumneavoastra?

a) Da b) Nu ¢) Nu stiu

8. Enumerati cel putin 2 aspecte care ar trebui sa se imbundtateasca in privinta serviciilor
psihoeducationale cuprinse in planul de servicii psihoeducationale:

1

2

9. Vi rugim si mentionati eventualele probleme intdmpinate pe parcursul implementérii planului de
servicii individualizat:
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ANEXA 11
Nr. inregistrare raport .........coceereerverreereennnnes /data .....coocvieiriiiinninnen
DoSar:nri veessssssivssvrermnass /data INTERISIAril wssesswavmesvensscsnes
Aprob.

Sef ierarhic/Directorul unitatii de invatamant

Avizat CIEC/consiliu profesoral
(numai pentru copiii cu CES)

Model raport de monitorizare

Sectiunea |
Date de identificare

g)-MNumelesi prepumiele opilalul ...ovsmmmosmssmmsmummcemr o cows
B) ENP s sonsvomiisiss

Sectiunea II
Date relevante privind activitatea asistentului personal
(se completeaza numai pentru copiii incadrati in
gradul grav de handicap care au asistent personal)

a) Activitatea asistentului personal se desfasoara in interesul superior al
copilului, in acord cu fisa postului.sau
b) Dificultati intampinate in desfasurarea activitatii asistentului personal

---------------------------------------

Sectiunea III
Date relevante privind receptionarea si utilizarea
beneficiilor cuprinse in planul de abilitare-reabilitare
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a) Beneficiile ........c.cceruuee. sunt receptionate si utilizate in interesul superior

al copilului.sau
b) Beneficiile sunt receptionate si nu sunt utilizate in interesul superior al

(6791151 || & e
¢) Dificultati intampinate in receptionarea si utilizarea beneficiilor

--------------------------------------------------

Sectiunea IV
Date relevante privind serviciile cuprinse in planul de
abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat

a) Servichile . curvnmusnimaress pentru copil/familie sunt furnizate in termenii
stabiliti de profesionistul responsabil.
b) Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului

-----------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------

Sectiunea V
Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de
abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat

) Interventiile < wammmnaaamasiss pentru copil/familie sunt furnizate in
termenii stabiliti de profesionistul responsabil.
sau

b) Dificultati intampinate in furnizarea interventiilor

..................................................

------------------------------------------------------------------------------------

Sectiunea VI



Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM Editia nr. 1
Gorj

Privind managementul de [Revizia 0
caz pentru copiii cu ces

orientati scolar si

Centrul Judetean de Resurse profesional
si Asistentd Educationald Gorj|Cod: PS —

Exemplar nr.1/4

Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele
copilului si modul de implementare a planului, precum si alte date relevante

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sectiunea VII
Concluzii

a) Procesul de abilitare si reabilitare a copilului decurge conform planului,
cu/fara solutii de remediere.

b) Procesul de abilitare si reabilitare a copilului intampina dificultati care
necesita revizuirea planului motivat de

c) Este necesara o noua incadrare in grad de handicap/orientare scolara si
profesionala inainte de expirarea termenului legal, motivata de

d) Obiectivele planului au fost atinse in totalitate/partial/nu au fost atinse in
termenul propus.

e) Obiectivele planului au fost atinse in termenul propus/inainte de termenul
propus.

B} AN CONCIIZIL . s G A S R RO

Sectiunea VIII
Recomandari

a) Mentinerea planului si reevaluare in data de/perioada

Termen de solutionare ...cuosasmnssasiss 0151115 3 CRREENRRREIRERRRN DR
profesionisti responsabill ......csiss i

sau

b) Propunere/Decizie de revizuire a planului

c¢) Propunere/Decizie de revizuire a contractului cu familia

sau

d) Propunere de reevaluare complexa

e) Reluarea demersurilor de reevaluare complexa, conform termenului legal

f) Decizie de incepere a monitorizarii postservicii pentru perioada

-----------------------------------------------
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g) Alte recomandari

---------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

C) Rapoarte de VIZIta ......cccceviiiieiriieeiireinec e ssneee e sveesnn s s e srne s sens e s
d) Plan revizuit

e) Contract cu familia revizuit

B Alte documenite TRICVAIEE . aimisminss s s v s iy s

Semnatura managerului de caz/RCP/responsabilul de caz servicii
psihoeducationale

...................................................
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ANEXA 12
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI GORJ

Sau

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI ------

SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

Avand in vedere refuzul comunicarii/colaborarii dintre responsabilul de caz servicii
psihoeducationale desemnat de unitatea noastra si parintii/reprezentantul Iegal al
minorei/minorului ,

fiul/fiica lui si al

nascut/a la data de cu domiciliu/resedinta/dorniciliu fara forme legale in
localitatea JStr. nr. , bl. S
ap.__, inscris/a in clasa/grupa ,la .

refuz care determina dificultati in implementarea Planului de servicii individualizat,

si,

cu prevederile Ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr
1035/17.11.2016 si nr. 5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si

va rugam sa efectuati o vizita de monitorizare la domiciliul copilului.
Asteptam rezultatele vizitei de monitorizare pentru a putea lua masurile legale ce se impun.
Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 13

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare /

CATRE,
COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA

in conformitate cu art. 72 (2) din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in
grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
educationale speciale, va transmitem, spre aprobare, planul de servicii individualizat revizuit

pentru copilul/elevul(a) y

a

ndscut(d) la data de ,inscris/a la in

clasa/grupa, orientat scolar si profesional conform certificatului nr.

/

Motivele care au stat la baza deciziei de revizuire

sunt

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 14
ANTETUL UNITATII DE iINVATAMANT

Nr. de inregistrare /

CATRE, ]
COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA

In conformitate cu art. 83 din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilititi in
grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte
educationale speciale, va rugdm sa constatati inchiderea cazului pentru:

copilul/elevul(a) ;

nascut(a) la data de ,inscris/a la 3

in clasa/grupa, , orientat scolar si profesional conform certificatului nr.
/

Motivele care au stat la baza deciziei de inchidere a cazului sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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Centrul Judetean de Resurse

ANEXA 15
ANTETUL CJRAE

Nr. de inregistrare /

CATRE, ) A
UNITATEA DE INVATAMANT

Prin prezenta va aducem la cunoltinta faptul ca elevul/elevii din tabelul de mai jos,
inscris/inscrisi la (unitatea de invatimant)au primit Certificatul/Certificatele de orientare scolara si
Profesionala privind scolarizarea la domicliu pentru anul scolar , eliberate de catre
CJRAE Gorj in baza ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale.

Nr. crt. Nr.certificat de

orientare scolara si
profesionald

Numele si prenumele Clasa

In conformitate cu prevederile art. 7 alin. 3 din OMENCS nr. 5086/2016 pentru aprobarea
Metodologiei privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale,
vd rugdm si vd adresati Inspectoratului Scolar al Judetului Gorj in vederea aprobarii
planului educational individualizat (P.E.L) si a propunerilor privind cadrul didactic/cadrele

didactice care asiguri instruirea elevului/elevilor gcolarizati la domiciliu.

DIRECTOR,

Secretar,
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ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

INFORMATII GENERALE
DATE DESPRE ELEV:

ANEXA 16

Numele si prenumele elevului:

Unitatea de invitimant rezidentiala:

Clasa:

Data nasterii:

Domiciliul:

Nr. Certificat de orientare scolara si profesionala:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

CLASA

Nr. ore cf.
Planului cadru
Disciplina nr.

Aria curriculara Nr. ore/sipt./

disciplina

Observatii

LIMBA SI COMUNICARE

MATEMATICA SI STIINTE

OM SI SOCIETATE

ARTE

CONSILIERE SI ORIENTARE

TEHNOLOGII

Total ore
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DESCRIEREA PLANULUI EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT

Perioada implementirii planului educational individualizat:

Metode / principii / strategii de bazi utilizate:

Material didactic:

Evaluare:

Perioade de evaluare:

Semestrul I:

Semestrul al II-lea:

Instrumente utilizate

Criterii de evaluare:
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Centrul Judetean de Resurse
si Asistentd Educationala GoerCUd: PS -

PLANIFICAREA ANUALA

Aria curriculari: LIMBA SI COMUNICARE

Disciplina:

Numir ore pe sdptimana:
Total ore:
Obiective cadru:

L)
L4

»
"

Nr.

ert Unititi de inviatare Obiective Nr. ore Observatii

1. | Evaluare initiala

Evaluare semestriala

Evaluare finala

Total ore

PLANIFICAREA SEMESTRIALA

Aria curriculara:

Disciplina:

Numdr ore pe saptdmana:
Total ore:
Obiective cadru:
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Nr.

ort Unitati de invitare Obiective Nr. ore Observatii

1. | Evaluare initiald

Evaluare semestriala

Evaluare finala

Total ore

Tntocmit,

NOTA: PLANIFICAREA CONTINUTURILOR SE VA REALIZA PENTRU
FIECARE DISCIPLINA DE INVATAMANT DIN PLANUL-CADRU.
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ANEXA 17
Inspectoratul Scolar Judetean Centrul Judetean de Resurse si Denumirea unitatii de
Gorj Asistenta Educationala Gorj invatamant
Nr. /
Nr. / Nr. /
PROTOCOL DE COLABORARE

incheiat in conformitate cu prevederile art. 12 din OMENCS nr. 5086/31.08.2016 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale

L PARTILE PROTOCOLULUI

1. Inspectoratul Scolar Judetean Gorj cu sediul in Tg-Jiu, str. Victoriei nr. 132,
tel. 0253-227177; fax: 0253-224750, reprezentat de d-na. prof. dr. Mrejeru
Marcela, inspector scolar general.

2. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Gorj (CJRAE), cu
sediul In str. Tismana, nr. 1 A, tel. 0253-210313, reprezentat de dna Tulpan
Ofelia, director.

3. (Unitatea de invatamant) cu sediul in -

, numitd In continuare unitate de invataméant rezidentiala,

reprezentata de , director
IL SCOPUL
I1.1 Scopul protocolului de colaborare il constituie reglementarea colaborarii dintre

parti Tn vederea organizdrii si desfigurdrii scolarizarii la domiciliu a elevei/ului

, din clasa , de la

(unitatea de invatamant) , orientat scolar si profesional la forma de
invatamant Scolarizare la domiciliu, in conformitate cu Certificatul de orientare
scolara si profesionala nr. / emis de Comisia de Orientare Scolara si

Profesionala a judetului Gorj, anexat prezentului protocol.

I1.2. Obiectiv i i -

a) asigurarea continuitdtii scolarizarii care sd permita elevului sd promoveze anul

de studiu In curs sau sa participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unui
nivel de invatamant;
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b) crearea i dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel
al elevilor scolarizati la domiciliu;

c) asigurarea cadrului de acfiune comuni a cadrelor didactice si a celorlalti factori
implicati in recuperarea si educatia elevilor.

tivitatile princi :

a) Transmiterea tuturor cunostintelor si informatiilor, in conformitate cu
programele scolare in vigoare si cu Planul educational individualizat;

b) Realizarea evaludrilor predictive, formative si sumative, in conformitate cu
continuturile predate;

c) Asigurarea cadrului necesar pentru participarea la examenele nationale in
conditii de egalitate de sanse;

III. Durata parteneriatului

Prezentul acord de colaborare se incheie pe perioada anului scolar

incepénd cu data semnarii acestuia de citre inspectorul scolar general.

IV. Obligatiile partilor

IV.1. Inspectoratul Scolar Judetean Gorj se obliga:

a) Sa aprobe propunerile privind Planul educational individualizat si cadrele
didactice care vor desfasura instruirea la domiciliu a elevului;

b) Sa aprobe suplimentarea schemei de incadrare a unititii de fnvitimant
rezidentiale cu numdrul de norme necesar scolarizirii la domiciliu, in
conformitate cu prevederile art. 12 din OMENCS nr. 5086,/31.08.2016 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv
infiintarea de grupe/clase in spitale;

c) S& comunice unitdtii scolare rezidentiale hotirarea Consiliului de
administratie al IS] Gorj;

d) Sa informeze conducerea unititii de invdtdmant cu privire la noutatile
legislative din domeniuy;

e) Sd ofere consultantd fn vederea asigurdrii conditiilor optime pentru
desfasurarea si organizarea scolarizarii la domiciliu;

IV.2. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Gorj se obligi:

a) Sd transmitd unitdfii de fnvatimant certificatul de orientare scolari si
profesionals;

b) Sd ofere consultantd in vederea asigurdrii conditiilor optime pentru
desfdsurarea si organizarea scolarizirii la domiciliu;

c) Sa reevalueze psihoeducational elevul, la reorientare, si sd transmiti dosarul
elevului, prin SEOSP, citre Comisia de Orientare Scolara si Profesionald in
vederea eliberarii unui nou certificat de orientare scolari si profesionals;
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IV.3. (unitatea de invatamant)____ se obligi:

a) Sa punad in aplicare Planul educational individualizat aprobat de IS] Gorj;

b) S& inscrie elevul in catalog si in registrul matricol, dupa caz, cu mentiunea
"Scolarizat la domiciliu, conform certificatului de orientare scolard si
profesionaldnr. __ /. i

c) Sa asigure resursa umand necesara parcurgerii tuturor disciplinelor de
invdtdmant, in conformitate cu planurile-cadru de invatimant care se aplica
la clasa in care este inscris elevul;

d) Sa incadreze personalul didactic in conformitate cu prevederile legale, fird a
depasi numadrul de norme aprobat de ISJ;

e) Sd stabileascd numdrul de ore/sdptimini aferent fiecirei disciplinele de
invatamant pe care o va studia elevul scolarizat la domiciliu;

f) Sa monitorizeze aplicarea planului educational individualizat pe intreaga
perioada a scolarizérii la domiciliu;

g) Sa completeze registrul matricol pe baza rezultatelor consemnate in catalog;

h) Sa verifice efectuarea orelor de curs;

V. I apr i laborar

V.1. Prezentul protocol de colaborare inceteazi prin:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

V1.

expirarea perioadei pentru care a fost incheiat;

reorientarea elevului citre o altd forma de invatamant;

transferul copilului la o altd unitate de Invatamant;

la cererea pdrintilor/reprezentantului legal, inclusiv la cererea acestora de
retragere a copilului de la scoal3;

in situatia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;

decesul elevului.

Clauze finale

VL. 1. Modificarea prezentului protocol de colaborare se face numai prin acordul scris al

partilor.

VL. 2. Prezentul acord reprezinta vointa partilor si inlatur3 orice intelegere verbala
dintre acestea,

anterioard sau ulterioara incheierii lui.

VL. 3. Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de 3 exemplare, cite unul pentru
fiecare parte,

azi,

, data semnarii lui de cdtre inspectorul scolar general al IS] Gorj.

Responsabili si coordonatori:

-Pentru IS] Gorj:
- Pentru CJRAE:
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- Pentru

Inspectoratul Scolar Judefean Centrului Judetean de Resurse

Gorj

(unitatea de tnvatdmant)

si Asistenta Educationala Gorj

Unitatea de invatamant
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ANEXA 18

Nr. inregistrare .......... ...........

PLAN DE SERVICII INDIVIDUALIZAT

pentru copiii cu cerinte educationale speciale

Numele i prenumele copilului/elevului:

Mama:

Tata:

Reprezentantul legal al copilului:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invajdmant la care este Inscris:

Certificat de orientare scolari si profesionald nr. ...... din ................ emis de ............

Data realizérii/revizuirii planului de servicii individualizat:

Responsabilul de caz servicii educationale:

Drepturi/Beneficii de asistentd sociald pentru copiii cu CES conform ART. 51 aliniat (2)
prevazute de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

ART. aliniatul 2 - Copiii §i tinerii cu cerinfe educationale speciale, scolarizati in unitdfile de invdatamant special
sau de masd, inclusiv cei scolarizati in alt judet decdt cel de domiciliu, beneficiazd de asistentd sociald constdnd
in asigurarea alocafiei zilnice de hrand, a rechizitelor scolare, a cazarmamentului, a imbrdcdmintei §i a
incdltamintei in cuantum egal cu cel pentru copiii aflati in sistemul de protectie a copilului, precum si de

gdzduire gratuitd in internate sau centrele de asistare pentru copiii cu cerinfe educationale speciale din cadrul
directiilor generale judefene/a municipiului Bucuresti de asistentd sociald §i protectia copilului.

Servicii psihoeducationale pentru copilul cu CES

Tipul de Institutia Obiective | Data de Perioada de | Persoana responsabila
serviciw/interventie responsabil incepere acordare a | de acordare a serviciului
serviciului | (date de contact)

Servicii educationale

Servicii de asistenta
psihopedagogica prin
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cadrul didactic
itinerant si de sprijin

Servicii de consiliere si
orientare scolara

Servicii de terapie
logopedicé/terapia
tulburarilor de limbaj

Servicii de terapie
educationala*

Servicii de
kinetoterapie*

Asigurare transport la
unitatea de invatamant

Masuri de sprijin
pentru educatia
incluziva**

*) Doar in cazul elevilor inscrisi in unitafi de inva{imaént special.

**) Doar in cazul elevilor inscrigi in unit#ti de inva{imant de masa
Data: Responsabil caz servicii

psihoeducationale

Btof: coesivenvnins

Director,
Prof. ccoovvviiereinirennn

Avizat C.0.S.P.

Presedinte
Vicepresedinte:
Membrii:

Secretar:



