PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND NUMIREA DIRCTORILOR SI
DIRECTORILOR ADJUNCTI PRIN DETASARE IN INTERESUL iNVATAMANTULUI
N ANUL SCOLAR 2021-2022

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
detasare in interesul invatdmantului a directorilor/directorilor adjuncti ai unitatilor de Tnvatamant
cu personalitate juridicd din judetul Gorj.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in
procesul de numire prin detasare in interesul Invatamantului a directorilor si directorilor adjuncti ai
unitatilor de invatamant din judetul Gorj.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII OPERATIONALE

- Legea educatiei Nationale nr.1/2011.

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

- OMEC Nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin OMEC nr. 5991/2020, cu modificarile
si completarile ulterioare.

- OMECTS nr. 4865/16.08.2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru stabilirea
obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile
de Invatdmant, unitdti conexe, precum si a personalului de indrumare si control din
inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic.

- Ordinul nr. 6370 din 6 decembrie 2012 privind Normele metodologice pentru stabilirea
obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile
de Invatdmant, unitdti conexe, precum si a personalului de indrumare si control din
inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic, aprobate prin
O.M.E.C.T.S. Nr. 4865/2011.

- Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitatile de Invatamant preuniversitar aprobata prin OMEN NR.
3969/2017.

4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. GENERALITATI
Potrivit Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare art. 254”1 alin.
(1): “Personalul didactic titular in invatamantul preuniversitar poate fi detasat in interesul
invatamantului, cu acordul sau, pentru ocuparea unor posturi din unitati/institutii de invatamant si unitdati
conexe, la solicitarea acestuia, precum si pentru asigurarea pe perioada determinatd de cel mult un an
scolar a conducerii unitdatilor de invatamant, unitatilor conexe ale invatamantului preuniversitar (......) "
In conformitate cu Art.20, alin (10) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare:
In cazul vacantarii functiilor de director si director adjunct din unitatile de invdtamant, conducerea
interimard este asiguratd, pand la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar,
de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invatamantului, prin decizia inspectorului
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scolar general, in baza avizului consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris
al persoanelor solicitate.

In conformitate cu Art.24 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare:

(1)Tn activitatea sa, directorul poate fi ajutat de unul, doi sau trei directori adjuncti.

(2)Numarul directorilor adjuncti Se stabileste In conformitate cu normele metodologice elaborate
de minister si cu alin. (1) al prezentului articol.

(3)Se poate numi un director adjunct pentru:
)unitatile de invatamdnt de nivel primar si/sau gimnazial care au peste 30 de formatiuni de
studiu; b)unitatile de invatamant primar si/sau gimnazial care au intre 20 si 30 de clase si
indeplinesc una dintre conditiile: au cel putin 10 clase inclusiv din invatamdntul primar si/sau
grupe din invatamdantul prescolar sau au sectii cu predare in limbile minoritatilor ntr-o unitate
scolara cu predare in limba romdna sau au sectii cu predare in limba romdna intr-0 unitate
scolara cu predare intr-o limba a minoritatilor,

c)unitatile de invatamdant primar si/sau gimnazial care au intre 20 si 30 de clase si au internat §i
cantind;

d)unitatile de invatamant liceal/postliceal care au peste 25 de clase;

e)unitdtile de invatamant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase si indeplinesc una din
conditiile: au cel putin 10 clase din invatamadntul primar si/sau grupe din invatamantul prescolar sau au
sectii cu predare in limbile minoritatilor intr-o unitate scolara cu predare in limba romadna sau au sectii
cu predare in limba romdna intr-o unitate scolara cu predare intr-o limba a minoritdatilor;

funitatile de invatamant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase §i au internat §i cantind.

4) Se pot numi doi directori adjuncti pentru unitatile de invatamant de nivel gimnazial, liceal sau
postliceal care functioneaza cu peste 50 de formatiuni de studiu.

(5)Se pot numi trei directori adjuncti pentru unitatile de invatamdnt de nivel gimnazial, liceal sau
postliceal care functioneaza cu peste 70 de formatiuni de studiu sau cu peste 70 de formatiuni de studiu
din invagamdntul anteprescolar si pregcolar.

In conformitate cu prevederile Metodologiei privind organizarea si desfisurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar,
aprobata prin OMEN nr. 3969/2017, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 27:

(1) In functiile de director sau de director adjunct ramase vacante sau in cazul vacantarii unor
functii de director sau de director adjunct din unitati de invatamant de stat, conducerea interimara este
asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru
didactic titular, numit prin detasare in interesul invagamdntului sau prin delegarea atributiilor specifice
functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor ramase vacante dupa organizarea concursului o au
persoanele care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unitati de invatamant particular acreditate, membre ale corpului
national de experti in managementul educational, pot fi numite, prin detasare in interesul invatamantului,
in functii de director sau de director adjunct la unitati de invatamant preuniversitar de stat, pana la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar. In mod similar, cadrele didactice
titulare n invatamantul de stat, membre ale corpului national de experti in managementul educational,
pot fi numite, prin detasare in interesul invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la
unitati de invatamant preuniversitar particular autorizate/acreditate, pana la organizarea concursului,
dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.
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4.2. MODUL DE LUCRU:

Vor fi parcurse urmatoarele etape:

1.

Transmiterea in format electronic pe adresa de email dedicata, pana in data de 13 august 2021, ora

14.00, a dosarelor candidatilor la functiile vacante de director/director adjunct, cf. anexei 1 la

prezenta procedura.

Dosarele depuse de catre candidati care au ocupat functii de director sau director adjunct in anul

scolar 2020-2021, vor contine urmatoarele documente:

- Acord de numire in functie, cf. Anexei 2

- Curriculum Vitae (recomandabil in format Europass)

Dosarele depuse de catre candidatii care nu au ocupat functii de director sau director adjunct in

anul scolar 2020-2021, vor contine urmatoarele documente:

- Scrisoare de intentie (numai cadrele didactice care nu au ocupat, in anul scolar 2020-2021,
functia de director/director adjunct pentru care candideaza)

- Acord de numire in functie, cf. Anexei 2

- Curriculum Vitae (recomandabil in format Europass)

- Copie a actului de numire — transfer pe postul didactic pe care este incadrat ca titular;

- Copii de pe actele de studii si foile matricole/suplimente de diploma;

- Copie act doveditor membru in Corpul National de Experti in Management Educational
(facultative cf. OUG nr. 41/27.05.2021)

- Copii ale actelor doveditoare 1n situatia schimbarii numelui (daca este cazul)

- Copie a documentului care atesta ultimul grad didactic obtinut;

- Adeverinta de vechime in Tnvatamant;

- Copie de pe buletinul/cartea de identitate.

NOTA: dosarele se transmit in format electronic(documente scanate in format pdf), la
adresa de email : management@isjgorj.ro. Nu se acceptdi documente depuse la
secretariatul 1SJ.

4. Analiza dosarelor de catre Inspectorul scolar general si nominalizarea persoanei care va fi numita

in functia de director/ director adjunct al unitatii de invatamant, in vederea solicitarii avizului
Consiliului de administratie al ISJ Gorj cu respectarea prevederilor Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct
din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 3969/2017, cu modificarile si
completrile ulterioare, art. 27: (1) In functiile de director sau de director adjunct rdmase vacante
sau in cazul vacantarii unor functii de director sau de director adjunct din unitati de invatamant
de stat, conducerea interimara este asigurata, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu
de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare n interesul
invatamantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, In conformitate cu legisiatia In
vigoare, prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

Solicitarea avizului consiliului de administratie al inspectoratului scolar pentru numirea
directorilor/directorilor adjuncti prin detasare in interesul Invatdmantului, de catre inspectorul
scolar general.

Emiterea deciziei de eliberare din functie a directorilor/directorilor adjuncti ai unitdtilor de
invatamant numiti pana la 31 august 2021 si emiterea deciziilor de numire In functiile de
directori/directori adjuncti prin detasare in interesul invatamantului, incepand cu 01 septembrie
2021, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2021-2022.
Trimiterea unui exemplar din decizia de numire a persoanei numite si la unitatea de invatdmant
vizata.
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4.3.

ETAPE ALE PROCEDURII

Nr. crt.

ETAPE

RESPONSABILITATI

1.

Stabilirea procedurii de selectie, precum si a activitatilor
specifice, privind selectia si Incadrarea personalului in
functiile vacante de director/director adjunct la nivelul
judetului Gorj si afisarea pe site-ul ISJ Gorj.

ISGA Management

IS Management institutional

05.08.2021

Stabilirea Anexei cu posturile de director/director adjunct,
vacante la nivelul ISJ Gorj, pentru anul scolar 2021-2022,
anexa la Procedura de selectie.(Anexa 1)

IS Management institutional

05.08.2021

Publicarea pe site-ul propriu si la avizierul institutiei
functiile de director/director adjunct vacante pentru anul
scolar 2021-2022, a procedurii operationale privind
numirea directorilor si a directorilor adjuncti, prin detasare
in interesul Invatdmantului si a celorlalte documente
specifice.

Inspector Scolar General
06.08.2021

Transmiterea in format electronic a dosarelor

Email
06.08-13.08.2021

Analizarea dosarelor de catre inspectorul scolar general

Inspectorul scolar general
13.08.2021 — 19.08.2021

Solicitarea avizului consiliului
inspectoratului  scolar pentru numirea directorilor/
directorilor ~adjuncti, prin detasare 1in interesul
invatamantului, de catre inspectorul scolar general

de administratie al

CA alISJ
19.08.2021

Emiterea deciziilor de eliberare din functii/numire in
functii de director sau director adjunct prin detasare in
interesul invatamantului, incepand cu 01.09.2021.

Inspector scolar general
19.08.2021

Trimiterea unui exemplar din decizia de numire a persoanei

Serviciul secretariat

20.08.2021- 23.08.2021

numite si la unitatea de invatamant.

5. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI

5.1 Pentru implementarea prezentei proceduri sunt responsabili inspectorul scolar general, inspectorul
scolar pentru management institutional, consilierul juridic al ISJ Gorj si Consiliul de Administratie al
ISJ Gorj.

5.2 Inspectorul scolar general:

J Asigurd legislatia In vigoare la nivelul institutiei si implementarea politicii educationale ale

ministerului.

J Numeste cadre didactice in functiile vacante de director si director adjunct ai unitatilor de

invatdmant preuniversitar, prin detasare in interesul invatdmantului, in baza avizului consiliului de

administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanelor solicitante si cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

5.3 Inspectorul scolar pentru management institutional:

. Elaboreaza lista functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de Tnvatdmant din

judet.
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J Elaboreaza procedura privind numirea in functie a directorilor si directorilor adjuncti prin detasare
in interesul invatamantului.

J Verifica si gestioneaza documentele candidatilor la functiile publicate la solicitarea inspectorului
scolar general

5.4 Consilierul juridic al ISJ Gorj

J Asigura respectarea legalitatilor numirilor 1n functiile de director si director adjunct din unitatile
de invatamant preuniversitar.
J Acorda avizul de legalitate a deciziilor de eliberare din functie, respectiv numire in functie a

cadrelor didactice in functiile de director si director adjunct ai unitatilor de Invatamant preuniversitar
(dupa caz).

6 Anexe/formulare

6.1 Lista functiilor vacante in urma expirarii numirilor prin concurs/detasare in interesul invatdmantului
ale directorilor si directorilor adjuncti ai unitatilor de invatamant din judetul Gorj(Anexa 1)

6.2 Model acord de numire in functie(Anexa 2)

INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
prof. Marian STAICU

Inspector scolar pentru
management institutional,
prof.dr. Cristina-Maria TATOMIR-GIRDU
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