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Aprobat, Nr. 26932/12.12.2022
Inspector Scolar General
Prof. Dr. Marcela Mrejeru

Catre,
Unititile de invataméant preuniversitar cu personalitate juridica din judetul Gorj
In atentia Doamnei/Domnului Director

REFERITOR: Completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminati/determinatii pentru
personalul didactic de predare titular, pe perioadii determinatii pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4)
§i (6) la nivelul unitigiiunitigilor de invigimdént/consortiului scolar sau in unitifi de invagimant din aceeasi localitate, pe
perioadi determinati pentru cadrele didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului la nivelul unitatiiunitiilor de
invagamdany/consortiului scolar si in sedintd publicd la nivel judetean, incepand cu data de 01.09.2023.

Tn conformitate cu prevederile punctului 1.3 si 1.5 din Calendarul mobilitdtii personalului didactic
de predare din invatamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, anexa 19 la Metodologia —
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, aprobatad prin OME nr. 6218/09.11.2022, denumita in continuare Metodologie, in perioada 9
ianuarie — 10 martie 2023, se solutioneaza la nivelul unititilor scolare/consortiilor scolare sau n
unititi de invatimant din aceeasi localitate si la nivel judetean completiirile de norma ale cadrelor
didactice titulare, ale cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) precum si cele ale
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului.

PRECIZARI:

Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-

invatare-evaluare este prevazuta la art. 4, alin. (1), lit. ¢), e) si h) din Metodologie.

La art. 25, alin (1) si (2) din Metodologie se defineste situatia de reducere de activitate sub cele

doua aspecte:

a) Completarea normei didactice — in cazul cand se poate constitui cel putin 2 norma
didactica;

b) Restrangere de activitate — in cazul cand nu se poate constitui cel putin %2 norma didactica;

"Art. 25 (1) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 21 alin. (4) i (6)/angajat pe perioada viabilitafii postului

didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui novma didactica completa de predare in specialitate, in conformitate cu
documentul de numire/transfer/repartizare pe posticatedrd, dar pentru care se poate constitui cel pufin jumdtate de normd
didactica de predare-invatare-evaluare in baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd sau pentru care se poate
constitui cel puin jumdtate de norma didacticd de predare in specialitate, din disciplinele previzute in documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea de invagamant, se afla in
situatia de completare a normei didactice de predare. ”

Completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare se poate solutiona:

a) La nivelul unitatii/unitatilor de invatamant, al consortiului din care face parte unitatea la care
cadrul didactic este titular/debutant/angajat pe durata de viabilitate a postului sau in unitati de
invatamant din aceeasi localitate (in cazul cadrelor didactice titulare/debutante);

b) Lanivel judetean — in sedinta de repartizare organizata de comisia de mobilitate a 1SJ Gorj.

Pentru ambele situatii, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul scolar

general. Pe baza deciziei, directorul unitatii la care cadrul didactic este titular Incheie cu angajatul un act
aditional la contractul individual de munca, iar directorul unei alte unitati in care cadrul didactic isi
completeazd norma, Incheie cu acesta un contract de munca pe perioadd determinatd sau nedeterminata,

dupa caz.
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Tn mediul rural completarea normei se poate face pe perioadi determinati sau nedeterminati.

Tn mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice pe perioadd nedeterminati
cadrele didactice titulare care urmeaza sa isi completeze norma cu ore in unitatea/unitétile de invatdmant in
care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 ani scolari, dacd orele
respective sunt vacante si se certifica viabilitatea acestora pe o durata de cel putin 2 ani scolari.

Cererile de completare a normei didactice pe perioada nedeterminata se solutioneaza in sedinta
publica.

Completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei la nivelul unitatilor de invatgmant sau la nivelul consortiilor scolare, in situatia in care unitagile de invagamant fac
parte din consortii scolare, se realizeaza pe perioada determinatd, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la altd/alte
discipline in unitatea/unitatile de invagamant/consortiul scolar, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor
finalizate cu diploma, n concordantd cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului.

CALENDAR:

Completarea normei la nivelul unititii de Inviatamant/consortiului/unitatilor de invatamant din

aceeasi localitate

- 9 - 19 ianuarie 2023: aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) si (5) din Metodologia-cadru, de catre
directorul unititii de Tnvataméant pentru desemnarea cadrului didactic titular/debutant prevazut la art. 21
alin. (4) si (6) din Metodologie/angajat pe durata de viabilitate a postului/catedrei, pentru care se
completeazd norma didacticd. Daca reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane
titulare de aceeasi specialitate la nivelul unei unitdti de nvatamant, nu se solutioneazd prin aplicarea
prevederilor art. 25 alin. (3), desemnarea cadrelor didactice care intra in reducere de activitate se realizeaza
in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic titular,
prin organizarea unui concurs sau prin evaluare obiectiva conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2.

- Pana la 19 ianuarie 2023: depunerea la secretariatul unitatii de invatamant, a cererii de completare a
normei didactice la nivelul unititii de invatdmant/consortiului/unititilor de invatamant din aceeasi
localitate, de catre cadrele didactice titulare

- 19 - 20 ianuarie 2023: analizarea cererilor de completare a normei didactice, in consiliul de administratie
al unitatii de invatamant, pentru cadrele didactice titulare si comunicarea la inspectoratul scolar (19 — 20
ianuarie 2023) a acordului/acordului de principiu/refuzului de completare a normei didactice la nivelul
unitatii/unitatilor de Tnvatamant in care este titular/consortiului scolar sau in unititi de invatamant din
aceeasi  localitate pe  perioada  determinati/nedeterminta. (Anexa 6A  din  macheta
Proiect_incadrare_2023_2024.xls si documentele solicitate)

- 25 ianuarie 2023: depunerea eventualelor contestatii la inspectoratul scolar.

- 26 ianuarie 2023: analizarea contestatiilor si stabilirea de catre consiliul de administratie al
inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda completarea normei
didactice de predare;

- 20 — 27 ianuarie2023: depunerea la secretariatul unitatii de invatamant, a cererii de completare a normei
didactice la nivelul unitatii de invatamant/consortiului/unitatilor de invatamant din aceeasi localitate, de
catre cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) din Metodologie.

- 20 - 27 ianuarie 2023: analizarea cererilor de completare a normei didactice, in consiliul de administratie
al unitatii de invatamant, pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si alin. (6) din
Metodologie si comunicarea la inspectoratul scolar (27 ianuarie 2023) a acordului/acordului de
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principiu/refuzului de completare a normei didactice la nivelul unitatii/unitatilor de invatamant in care este
repartizat/consortiului scolar sau 1n unititi de invatdmant din aceeasi localitate pe perioada determinata.
(Anexa 6B din macheta Proiect_incadrare_2023_2024.xls si documentele solicitate)

- 30 — 31 ianuarie 2023: depunerea eventualelor contestatii la inspectoratul scolar.

- 1 februarie 2023: analizarea contestatiilor si stabilireca de catre consiliul de administratie al
inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si alin. (6) din
Metodologie, pentru care se acorda completarea normei didactice de predare;

- 20 — 27 ianuarie2023: depunerea la secretariatul unitatii de invatamant, a cererii de completare a normei
didactice la nivelul unitatii de invatamant, de catre cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei.

- 20 - 27 ianuarie 2023: analizarea cererilor de completare a normei didactice de predare pe perioada
determinatd, la nivelul unitatilor de invatamant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, carora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma didactica
de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedra si comunicarea la inspectoratul scolar (27
ianuarie 2023) a acordului/acordului de principiu/refuzului de completare a normei didactice la nivelul
unitagii de invatamant in care este repartizat pe perioadd determinatd; (Anexa 6C din macheta
Proiect_incadrare_2023_2024.xls si documentele solicitate)

- 30 - 31 ianuarie 2023: depunerea eventualelor contestatii la inspectoratul scolar.

- 1 februarie 2023: analizarea contestatiilor si stabilirca de catre consiliul de administratie al
inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice angajate pe viabilitatea postului/catedrei, pentru care se
acorda completarea normei didactice de predare;

- 20 - 27 ianuarie 2023: sustinerea probelor practice/orale eliminatorii in profilul postului pentru cadrele
didactice care solicitd completare pe perioadd determinate/nedeterminata a normei didactice in unitéti de

invatdmant avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte
plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitectura si design), pe catedre de informatica, de tehnologia
informatiei si comunicérii, de informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii),
de instruire practicd sau de activitati de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi
scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor. Fac exceptiei cadrele didactice titulare, pe catedre
similare, precum si cadrele didactice care beneficiaza de continuitate pe post/catedra prin completarea
normei. Cadrele didactice care solicitd completarea normei didactice pe perioadd nedeterminata pe
catedre constituite si din discipline care nu sunt inscrise in documentul de numire/ transfer/ repartizare
sustin inspectii speciale la clasa la disciplinele solicitate, cu exceptia posturilor didactice pentru care se
sustin probe practice. Rezultatul inspectiei speciale la clasd/probei practice eliminatorii in profilul postului
se consemneazd prin note de la 1 la 10. La aceste probe nu se admit contestatii. Inspectoratul gcolar
elibereaza adeverinte cadrelor didactice evaluate in care se consemneaza rezultatul obtinut. Adeverintele
vor fi depuse la dosarul de Tnscriere Tnregistrat la unitatea scolara si/sau la inspectoratul scolar.

Pe durata starii de alerta, in contextual situatiei epidemiologice determinate de raspandirea
coronavirusului SARS-CoV-2, pdnd la eliminarea restrictiilor privind adundrile publice de catre
autoritdtile de resort, se suspendd organizarea §i desfasurarea inspectiilor speciale la clasa/probelor
practice/orale de profil. (art.4 alin. (13))

- 20 - 27 ianuarie 2023: afisarea rezultatelor la sediul ISJ Gorj si pe pagina web a inspectoratului scolar.
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Completarea normei la nivelul inspectoratului scolar:

- 30 ianuarie - 17 februarie 2023: comunicarea la ISJ Gorj, in baza aprobarii de catre consiliul/consiliile
de administratie al unitatii/unitatilor de invatamant, a Anexei 7 (care cuprinde cadrele didactice a caror
norma se va completa la nivelul inspectoratului scolar) din macheta Proiect_incadrare_2023_2024.xls.
- 21 februarie 2023: afisarea, la inspectoratele scolare, a listei cadrelor didactice care intrd in reducere de
activitate, Tncepand cu data de 1 septembrie 2023;
- 22 — 27 februarie 2023: inregistrarea cererilor, insotite de documentele precizate in acestea, cadrelor
didactice aflate in reducere de activitate, la inspectoratele scolare; verificarea si avizarea dosarelor depuse
de catre comisia judeteana de mobilitate;
- 28 februarie 2023: afisarea la inspectoratul scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar a listelor cu
punctajele cadrelor didactice care solicitd solutionarea reducerii de activitate;
- 28 februarie — 1 martie 2023: inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate;
- 2 martie 2023: solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in consiliul de administratic al
inspectoratului gcolar si afisarea punctajelor finale la inspectoratul scolar si pe pagina web a
inspectoratului scolar;
- 28 februarie — 3 martie 2023: organizarea inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/orale de profil,
afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar;
Pe durata starii de alerta, in contextual situatiei epidemiologice determinate de raspdndirea
coronavirusului SARS-CoV-2, pdna la eliminarea restrictiilor privind adunarile publice de catre
autoritdtile de resort, se suspendd organizarea si desfasurarea inspectiilor speciale la clasa/probelor
practice/orale de profil. (art.4 alin. (13))
- 10 martie 2023: solutionarea in sedinta de repartizare, in ordine, a:
() cererilor cadrelor didactice titulare pentru completarea normei didactice pe perioada determinatd/nedeterminata,
respectiv a cererilor cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) din Metodologie pe perioada
determinats;
(i) cererilor cadrelor didactice aflate in restrangere de activitate, prin transfer;
(iii) cererilor cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei pentru completarea normei
didactice pe perioada determinata;
(iv) cererilor cadrelor didactice aflate in restrngere de activitate, prin detasare in interesul invagamantului pentru
restrangere de activitate nesolutionat,
La sedinta de repartizare organizata de comisia judeteand de mobilitate participa si cadrele didactice
titulare care au acordul consiliului de administratie pentru completarea normei didactice pe perioada
nedeterminatd la nivelul unitatii/unitdtilor la care sunt titulare, consortiului scolar sau in unitdti de
invatamant din aceeasi localitate.
- 10 si 13 martie 2023: inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu privire la modul de solutionare

a completdrilor;
- 14 martie 2023: solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar;
- 14 - 17 martie 2023: emiterea si comunicarea deciziilor de completare de norma.

CERINTE:

1. Se completeaza si se transmite la inspectoratul scolar Anexa 6A, Anexa 6B, Anexa 6C si Anexa 7
din macheta Proiect_incadrare_2023_2024.xls referitoare la situatiile de completare a normei
didactice. Machetele se transmit, prin e-mail pe adresa isjgorj@yahoo.com, conform precizarilor
din NOTA si in format letric, semnate si stampilate, in perioada:
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19 - 20 ianuarie 2023 - Anexa 6A din Macheta Proiect_incadrare 2023 2024.xls;

27 ianuarie 2023 - Anexa 6B din Macheta Proiect_incadrare_2023 2024 .xls;

27 ianuarie 2023 - Anexa 6C din Macheta Proiect_incadrare_2023 2024 .xls;

30 ianuarie - 17 februarie 2023 (conform programarii) — Macheta

Proiect_incadrare_2023 2024 .xls.
Anexele 6A, 6B si 6C vor fi insotite de urmatoarele documente: (adresa de Tnaintare, copia
procesului — verbal incheiat la sedinta Consiliului de administratie al unitatii, documentele de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, documentele de studii (diplomele de studii, foile
matricole, certificatele de absolvire a programelor de formare psihopedagogicad), certificate de
dobandire a definitivarii in invatamdnt sau a gradelor didactice, CI/BI, certificat de nastere
si/sau documente privind schimbarea numelui, daca este cazul). In situatia in care documentele
prezentate de director trebuie reficute, acestea pot fi transmise pana cel tirziu la data limita
mentionata mai sus.

2. In situatia in care, pan la data inceperii cursurilor, se constati ¢ personalului didactic de predare repartizat pentru
completarea normei didactice, 1 se poate asigura norma Intreagd conform documentului de numire/transfer/repartizare in
invatamant, directorul/directorii unitatii/unitagilor de invatamant au obligatia si comunice in scris aceasta inspectoratului
scolar, in vederea emiterii deciziei de revocare a deciziei de completare de norma didacticdi de predare.
Directorul/directorii unitatii/unitagilor de nvatimant au obligatia si comunice 1n scris cadrului didactic decizia de
revocare a completarii de normé didactica de predare, emisa de inspectoratul scolar. Catedrele incomplete eliberate se
ocupd in etapele ulterioare ale mobilitatii personatului didactic de predare din invatiméantul preuniversitar, cu respectarea
prevederilor prezentei Metodologii.

NOTA: Macheta Proiect_incadrare 2023 2024.xls se transmite pe e-mail dupa validarea de citre
comisia de mobilitate a ISJ Gorj, Tn perioada 30 ianuarie - 17 februarie 2023 si va contine toate anexele.

INSPECTORI SCOLARI PENTRU
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE,
Prof. Liliana ANDRITOIU
Prof. Romeo PRUNESCU
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