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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. | Elemente Nume si prenume Functia Data Semnatura
privind
operatiunea
1.1 | Elaborat Dragota Teodora Inspector 21-11-
proiecte 2022
educationale
1.2 | Verificat Staicu Marian ISGA 24-11-
2022
1.3 | Avizat Mrejeru Marcela ISG

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica
revizia in cadrul editiei | revizuita reviziei prevederile sau
reviziei editiei
2.1 | Editia 3
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia2 X actualizare 01.12.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. | Scopul difuzérii | Exemp | Comparti Functia Nume si Data Semnatura
le ment prenume primiri
Nr. i
3.1 | Informare/Aviza |1 Proiecte Inspector | Dragota 21 -11-
re/Aplicare educationale scolar Teodora 2022
3.2 | Arhivare 2 Proiecte Inspector | Dragota 21-11-
educationale scolar Teodora 2022
3.3 | Informare/ 3 Comisia de Presedinte
Verificare monitorizare SCMI
3.4 | Aprobare 4 Consiliul de Secretar
Administratie
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4. SCOPUL PROCEDURILI:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Crearea unui instrument prin care sa se reglementeze activitatile de mobilitate
internationald ale personalului didactic angajat in unitdtile de invatamant preuniversitar
din judetul Gorj / Inspectoratul Scolar Judetean Gorj si ale elevilor;

Cunoasterea activitatilor si Inregistrarea documentelor care vizeazd mobilitétile
internationale ale cadrelor didactice din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul
Gorj/ Inspectoratul Scolar Judetean Gorj si ale elevilor;

Monitorizarea realizarii obiectivelor mobilitatilor internationale ale cadrelor didactice si
ale elevilor;

Valorizarea experientelor si rezultatelor obtinute In urma participarii cadrelor didactice si
elevilor in mobilitati;

Sprijinirea auditului si conducerii institutionale in stabilirea responsabilitatilor unitatilor
de invatamant/cadrelor didactice participante la proiectele educationale.

5. DOMENIUL DE APLICARE:

5.1.

5.2.

5.3.

Procedura se aplica cadrelor didactice din unitatile de invatamant preuniversitar din

e w e

.....

europene, precum si pentru elevii implicati in proiectele de mobilitate si parteneriat;
Procedura se aplica pentru realizarea in conditii unitare la nivelul judetului Gorj, a
mobilitatilor cadrelor didactice/personalului de conducere, indrumare si control si ale
elevilor din institutiile de invatamant implicate in proiecte de cooperare europeand i
internationald, reprezentand actiunile care urmeaza a fi efectuate pentru deplasarea
internationala;

Activitatea reglementatd prin prezenta procedura depinde de actiunile compartimentelor
Proiecte Educationale, Secretariat si Juridic din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Gorj, precum si de activitatea directorilor/directorilor adjuncti si cadrelor didactice din
unitatile de Invatdmant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
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v Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare;

AN

AN

AN

Metodologia privind formarea continud a personalului din invatdmant preuniversitar
aprobata prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
OMECTS Nr. 5530 / 05.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare si OMECS nr.
3400/2015;

Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj;

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027;

Regulamentul Uniunii Europene Nr.1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European
privind derularea programului Erasmus+;

Memorandumul Guvernului numarul 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei
Nationale este desemnat Autoritate Nationald pentru programul Uniunii Europene in
domeniul educatiei, formarii profesionale, tineretului si sportului Erasmus+ si ANPCDEFP
desemnata agentie nationald pentru programul Erasmus+;

Programul ,,Erasmus+”, Apelul de propuneri si ghidul candidatului specifice fiecarui an;
Apelul si ghidul candidatului specifice fiecdrui tip de program educational dupa caz;
Decizia nr. 1720/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului European din 15
noiembrie 2016 privind instituirea unui program de actiune in domeniul invatarii pe tot
parcursul vietii si Strategia Nationala de Invitare pe tot Parcursul Vietii 2015-2020;

Ordin privind aprobarea Metodologiei de utilizare a instrumentelor Europass si Youthpass
nr.1804/03.07.2012, Metodologia de utilizare a Europass si Y outhpass;

HG nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
privind indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

OUG nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

OMENCS nr. 3637/12.04.2016 pentru modificarea anexei OMEN nr. 3060/2014 pentru
aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati
de timp liber in invatamantul preuniversitar;

Ordinul ORDIN Nr. 5.795/2022 pentru stabilirea cadrului de implementare in invatamantul
preuniversitar a programelor Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate;

OMECTS nr. 3223/2012 privind metodologia de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate;




Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationald privind mobilitatile internationale | Editia: 111
Gorj ale cadrelor didactice si ale elevilor in cadrul proiectelor
educationale europene/ internationale

Comisia de monitorizare, coordonare si Revizia: 2
indrumare metodologica a implementarii Nr.de ex. 4
si dezvoltarii sistemului de control PO NR. Pg. 1-18
managerial intern Exemplar: 1

v Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

v" Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale(inclusiv Adresa nr. 4269/27.11.2020, privind derularea mobilitatilor
pe perioada starii de alertd).

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
7.1. Definitii
Nr. | Termenul Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul
1 Proiect Set coerent de activitdti care sunt organizate cu scopul de a
realiza obiective si rezultate bine definite
2 Beneficiar Persoana care a depus un proiect n calitate de solicitant

devine beneficiar al unui grant in cazul in care proiectul a
fost selectat. Beneficiarul semneaza un acord de grant cu
Agentia Nationala sau Agentia Executiva care a selectat
proiectul. In cazul in care cererea a fost formulati in
numele altor organizatii participante, partenerii pot deveni
co-beneficiari ai grantului

3 Coordonator/organizatie Organizatie participanta care solicita acordarea unui grant

coordonatoare Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii
partenere
4 | Solicitant Organizatie participanta sau grup informal care transmite o

cerere de finantare. Solicitantii pot depune cererea
individual sau in numele altor organizatii implicate in
proiect, situatie in care solicitantul este denumit, de
asemenea, coordonator

5 Parteneriat Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din
diferite tari participante la program pentru a desfasura
activitati comune in domeniile educatiei, formarii,
tineretului si sportului sau pentru a institui o retea formala
sau informala intr-un domeniu relevant, cum ar fi proiecte
comune de invatare pentru elevii si profesorii lor, sub
forma de schimburi de elevi si mobilitate individuala pe
termen lung, programele intensive de invatdmant superior
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si cooperarea intre autoritdtile locale si regionale pentru
promovarea cooperarii inter-regionale, inclusiv
transfrontaliere; acordul poate fi extins la institutii si/sau
organizatii din tarile partenere, cu scopul de a consolida
calitatea parteneriatului

Consortiu

Doua sau mai multe organizatii participante care se
reunesc pentru a pregati, a pune in aplicare si a monitoriza
un proiect sau o activitate din cadrul unui proiect. Un
consortiu poate fi national (implica organizatii stabilite in
aceeasi tard) sau international ( organizatii participante din
tari diferite)

Partener/organizatie
partenera

Organizatie participantd/implicata in proiect, dar care nu
isi asuma rolul de solicitant

Activitate

Set de sarcini desfasurate ca parte a unui proiect.
(activitatea poate fi de mobilitate, de cooperare, etc)

Acord de
mobilitate/invatare

Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda,
precum si intre persoanele participante, care defineste
obiectivele si continutul perioadei de mobilitate pentru a
asigura relevanta si calitatea acesteia. Acordul poate fi
utilizat drept baza pentru recunoasterea perioadei petrecute
in strdindtate de catre organizatia gazda

10

Mobilitate Tn scop
educational

Deplasarea fizica in alta tard decét tara de resedinta, in
vederea efectudrii studiilor, a formarii sau a invatarii non-
formale sau informale. Mobilitatea poate fi sub forma de
stagii, ucenicie, schimburi de tineri, voluntariat, predare
sau participare la o activitate de dezvoltare profesionala si
poate include activitati de trimitere, de primire sau de
monitorizare

11

Stagiu/perioada de
practica

Perioada de timp petrecuta intr-0 intreprindere sau intr-o
organizatie din altd tard cu scopul de a dobandi
competentele specifice cerute pe piata fortei de munca, de
a dobandi experienta in munca sau de a-si imbunatati
intelegerea culturii economice si sociale a tarii respective

12

Transnational

Orice actiune care implica cel putin doua tari participante
la program (exceptie unele indicatii contrare)

13

Job shadowing —
observarea directa la locul
de munca (experienta
practicd de invatare)

Scurtd sedere la o organizatie partenerd din alta tara, cu
scopul de a beneficia de formare, urmarind practicienii in
activitatea lor zilnicd in cadrul organizatiei gazda, de a face
schimb de bune practici, de a dobandi abilitati si cunostinte

5
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si/ sau de a construi parteneriate pe termen lung, prin
metoda observatiei participative

14

Organizatie de trimitere

Tn unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate) organizatia de trimitere este o organizatie
participanta care trimite unul sau mai multi participanti la
0 activitate din cadrul unui proiect Erasmus+

15

Organizatie gazda

Tn unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate) organizatia gazda este o organizatie
participanta care primeste unul sau mai multi participanti
si organizeaza una sau mai multe activitati ale unui proiect
Erasmus+

16

Organizatie participanta

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in
punerea in aplicare a unui proiect Erasmus+. In functie de
rolul pe care il detin in cadrul proiectului, organizatiile
participante pot fi solicitanti sau parteneri (definiti co-
solicitanti, daca sunt identificati la momentul depunerii
cererii de grant).

17

Participanti

Persoanele implicate in totalitate Tntr-un proiect sunt
considerate participanti. In unele cazuri, primesc o parte
din valoarea grantului, destinata sd acopere valoarea
costurilor de participare (de transport si de sedere). In
cazul unor actiuni (de parteneriate, de exemplu) se impune
o distinctie intre participantii directi si alte persoane
implicate Tn mod indirect in proiect de exemplu, grup
tintd).

18

Procedura operationala/de
sistem

Prezentarea in scris a pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor

19

Activitate procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind
procese cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat,
pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
general valabile, n vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta, a
obiectivelor compartimentului / entitdtii publice

20

Editia unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, care este aprobata si difuzata

21

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiune de modificare, addugare sau suprimare (sau altele
asemenea), dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

6
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ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

22

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii
fondurilor Tn mod economic, eficient si eficace. Acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele
si procedurile

23

Caz de fortd majora

,fortd majord”: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
exceptional, independent de vointa partilor, care impiedica
indeplinirea de catre oricare dintre parti a obligatiilor care
le revin in temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii
sau neglijentei din partea acestora sau din partea
subcontractantilor, a entitatilor afiliate sau a tertilor care
beneficiaza de sprijin financiar si care se dovedeste a fi
inevitabil, in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi invocate
ca fortd majora urmatoarele: conflictele de munca, grevele,
dificultatile financiare sau orice neprestare a unui serviciu,
defect al echipamentului sau al materialului ori intarziere
in punerea la dispozitie a acestora, cu exceptia cazului in
care acestea sunt consecinta directd a unui caz relevant de
fortd majora

24

Compartiment

Conform organigramei I1SJ GJ

7.2. Abrevieri

0

Abrevierea

Termenul abreviat

PO

Procedurd operationala

ME

Ministerul Educatiei

ISJ

Inspectoratul Scolar Judetean

ISG

Inspector Scolar General

ISGA

Inspector Scolar General Adjunct

CA

Consiliu de Administratie

uiP

Unitate de Tnvatdmant preuniversitar

Arh.

Arhivare

Q@ N0~ Wi Z

E.

Elaborare
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10. | V. Verificare

11. | A Aprobare

12. | Av. Avizare

13. | Ap. Aplicare

14. | ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in

Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1. Generalitati

Prezenta PO reglementeazd activitatea de avizare a mobilitatilor organizate in cadrul
programelor, respectiv proiectelor educationale;

8.1.1. Documente utilizate
Documentele utilizate sunt toate documentele ce deriva din prezenta PO.
8.1.2. Resurse necesare
Resurse materiale: legislatia specifica, materiale informative, alte documente.
Resurse umane: ISJ.
Resurse financiare: nu e cazul.
8.2. Actiuni, responsabili, proceduri si termene.

8.2.1. Actiune: Anuntarea candidaturii

Raspunde: directorul unitétii de invatamant, coordonatorul de proiect;

Unitatea de invatamant informeaza, prin adresa scrisd, inspectorul scolar responsabil cu
gestionarea proiectelor educationale despre proiectele institutiei depuse in vederea obtinerii unei
finantari europene nerambursabile, derulatd prin contract de finantare cu ANPCDEFP sau cu alte
organizatii, in termen de 10 zile de la depunerea aplicatiei;

Termen: 10 zile de la depunerea aplicatiei;

8.2.2. Actiune: Anuntarea selectiei

Raspunde: directorul unitatii de invatamant, coordonatorul de proiect, inspectorul scolar
pentru proiecte educationale;
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Dupa anuntarea oficiald a rezultatelor concursului de proiecte, beneficiarii de granturi
derulate prin contract de finantare cu ANPCDEFP sau cu alte organizatii, vor anunta inspectorul
scolar pentru proiecte educationale din judetul Gorj, prin adresa scrisa, insotitd de 0 copie a
contractului de finantare si un grafic al mobilitatilor (diagrama GANNT), o fisa a proiectului, care
va cuprinde: denumirea unitatii scolare, nr. de referintd al proiectului, titlul proiectului, tipul
proiectului, partenerii, perioada de derulare a proiectului, numele coordonatorului de proiect.
Inspectorul scolar pentru proiecte educationale din judetul va centraliza datele primite din unitatile
de invatamant din judet si va realiza baza de date cu proiectele educationale
europene/internationale in derulare in judetul Gorj;

Termen: 10 zile dupa afisarea oficiald a rezultatelor selectiei de proiecte;

8.2.3. Actiune: Aprobarea cererii de mobilitate a cadrului didactic/directorului/
directorului adjunct/ inspectorului scolar, pentru care unitatea de invatamant
preuniversitar/Inspectoratul Scolar din judet stabileste preluarea de sarcini de catre un cadru
didactic cu competente certificate 1in specialitatea postului; poate exista si posibilitatea unui
schimb de ore, astfel incat sa nu afecteze programul unitatii de invatdmant.

Raspund: cadrul didactic/inspectorul scolar pentru proiecte educationale si directorul unitatii
de invatamant/director adjunct sau inspectorul scolar general.

Cadrul didactic completeaza si inainteaza catre directorul unitatii de invatamant cererea de
aprobare a mobilitatii (Anexa 2) care cuprinde si programul suplinirii pe perioada mobilitatii cu
acordul suplinitorului. Cererea va fi insotitd de invitatia din partea organizatiei gazda si de
programul mobilitatii. Cererile cadrelor didactice participante la mobilitate vor face parte din
dosarul mobilitatii care va fi Tnaintat spre avizare/aprobare la ISJ, inspectorului scolar pentru
proiecte educationale;

Tn cazul in care directorul unititii de invatamant participa la o mobilitate, acesta completeazi
si inainteaza spre avizare si aprobare catre inspectorul scolar responsabil cu gestionarea proiectelor
educationale si inspectorul scolar general, cererea (Anexa 4) care cuprinde : programul suplinirii
pe perioada mobilitatii cu acordul suplinitorului, stabileste preluarea sarcinilor pe perioada
mobilitatii de catre directorul adjunct sau de catre un membru al Consiliului de Administratie al
unitatii de Tnvatdmant, invitatia din partea organizatiei gazda si programul mobilitétii. Cererea de
avizare si aprobare a mobilitatii precum si decizia de delegare de sarcini vor face parte din dosarul
mobilitatii care va fi Tnaintat spre avizare / aprobare la ISJ Gorj.

In cazul in care un inspector scolar participa la o mobilitate in cadrul unui proiect al ISJ Gorj
sau al unitatii de invatamant la care acesta isi exercita obligatia de catedra, acesta completeaza si
inainteaza spre avizare si aprobare catre inspectorul scolar responsabil cu proiectele educationale
si catre inspectorul scolar general, cererea tip (Anexa 4) care cuprinde si programul suplinirii
orelor din obligatia de catedra pe perioada mobilitatii cu acordul suplinitorului precum si cu
propunerea pentru delegarea sarcinilor pe perioada mobilitatii. Cererea va fi Insotita de invitatia
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din partea organizatiei gazda si de programul mobilitatii. Cererea inspectorului scolar va face parte
din dosarul mobilitatii ce va fi inaintat spre aprobare inspectorului scolar general.
Termen: 15 zile lucratoare 1naintea efectudrii mobilitatii;

8.2.4. Actiune: Aprobarea dosarului mobilitatii.

Se va depune la ISJ Gorj, Compartimentul Proiecte Educationale dosarul mobilitatii care
va cuprinde documentele mentionate in procedurile acestei actiuni.
Raspund: coordonatorul proiectului, directorul unitdtii de invatdmant, inspectorul scolar pentru
proiecte educationale, inspectorul scolar general;

A. Unitatea de invatamant depune la ISJ Gorj, compartimentul Proiecte Educationale, pentru
avizare/aprobare, dosarul mobilitatii (2 exemplare) care va cuprinde:

v’ cererea tip de aprobare a mobilitatii cadrului (cadrelor) didactice, si/sau a directorului,
director adjunct daca este cazul,

v in cazul mobilitatii elevilor minori, tabelul elevilor participanti cu acordul parintilor/
tutorilor legali (numarul de inregistrare al declaratiei notariale/ a contractului (Anexa 3),
procesul-verbal de instruire a elevilor;

v’ copie a invitatiei institutiei organizatoare si a programului deplasarii/programului cursului/
atelierului etc.

v' programul mobilitatii.

B. Inspectorul scolar depune la ISJ Gorj, departamentul Proiecte Educationale, pentru

avizare/aprobare, dosarul mobilitatii (2 exemplare) care va cuprinde:

v' cererea tip de aprobare a mobilitatii inspectorului scolar;

v/ copie a invitatiei institutiei organizatoare si a programului deplasarii / programului
cursului/ atelierului, etc.

v in cazul mobilitdtii elevilor minori, tabelul elevilor participanti cu acordul parintilor/
tutorilor legali (numarul de inregistrare al declaratiei notariale/ a contractului (Anexa 4),
procesul verbal de instruire a elevilor;

v' programul mobilitatii.

Termen: 10 zile lucratoare naintea mobilitatii

8.2.5 Actiune: Raportarea dupd terminarea mobilitatii

Raspund: coordonatorul proiectului, cadrul didactic participant la mobilitate;
Se va depune un raport scris, semnat si avizat de conducerea unitatii de invatamant la ISJ Gorj,
compartimentul Proiecte Educationale.
Raportul va cuprinde:
v' Prezentarea succinta a activitatilor derulate pe perioada deplasarii, precum si a modului in
care au fost atinse obiectivele stabilite initial;
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Descrierea succinta a rezultatelor obtinute;
Asigurarea validarii/certificarii mobilitatii si recunoasterea experientei profesionale
dobandite de participanti (documentul de validare);
Strategia de diseminare a rezultatelor si a bunelor practici;
Propuneri de valorificare a rezultatelor activitatilor si de asigurare a sustenabilitatii
proiectului.

Termen: 30 de zile lucratoare dupa efectuarea mobilitatii

AN

AN

8.2.6 Actiune: Diseminarea experientei si a exemplelor de bune practici

Rdspund: coordonatorul proiectului, cadrul didactic participant la mobilitate, directorul unitatii de
invatamant;

Se va efectua conform planului de diseminare propus de fiecare institutie/cadru didactic;
fiecare activitate de diseminare va fi anuntata inspectorului pentru proiecte educationale in
scris prin e-mail astfel incat sa poata participa sau sa delege un membru din consiliul consultativ.
Termen: 5 zile lucratoare inainte de desfagurarea activitatii;

9. ARHIVAREA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR

9.1. Portofoliul proiectului va cuprinde: formularul de aplicatie, contractul de finantare,
decizii interne privind echipa de proiect/ de implementare, lista participantilor la proiect/
mobilitate, cereri de aprobare a mobilitdtii, diagrama GANNT, acordurile interinstitutionale,
contracte cu participanti (cadre didactice / elevi / parinti, dupd caz), raportul final, planul de
diseminare, alte documente care dovedesc derularea activitatilor proiectului — la nivelul unitatii de
invatamant;

9.2. Toate aceste documente sunt necesare activitatii de monitorizare/ audit efectuatd de
persoanele abilitate: inspectorul pentru proiecte educationale din judetul Gorj, reprezentantii
ANPCDEFP/ME/CE;

9.3. Documentele proiectelor se pastreaza in original de catre unitatea scolara pentru perioada
de timp prevazuta in contractul de finantare, dar nu mai putin de 5 ani de la aprobarea raportului
final.

10. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII REGLEMENTATA PRIN
PREZENTA PROCEDURA

10.1. Responsabilitatea inspectorului scolar general:

Aprobarea cererii de mobilitate a inspectorului scolar/a directorului unitatii de Invatamant;
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10.2. Responsabilitatea inspectorului scolar pentru proiecte educationale:

a). Centralizarea datelor primite din unitatile de invatamant din judet;

b). Avizarea cererii de mobilitate a inspectorului/ directorului/ directorului adjunct/cadrului
didactic;

C). Asigurarea unei legdturi permanente cu unititile de invatamant care desfisoara proiecte
educationale europene/internationale;

d). Informarea si consilierea unitatilor de invatamant/cadrelor didactice privind
initierea/implementarea/diseminarea de proiecte europene;

e). Participarea la activitatile propuse prin proiecte sau la activittile legate de diseminare,
desfasurate de persoanele care au participat la mobilititi europene/internationale;

f). Monitorizarea la nivelul judetului Gorj, a desfasurarii proiectelor educationale
europene/internationale.

10.3. Responsabilitatea directorilor de unitati scolare:

a). Informarea de catre unitatile de invatamant, prin adresa scrisa catre inspectorul scolar pentru
proiecte educationale despre proiectele institutiei, respectiv comunicarea oficiald a rezultatelor
evaluarii;

b). Aprobarea cererii de mobilitate a cadrului didactic, a tabelului cu persoana/persoanele care
asigura suplinirea cadrului didactic participant la mobilitate pe durata deplasarii;

C). Asigurarea managementului unitdtii scolare prin preluarea de sarcini, pe perioada deplasarii in
strainatate (daca este cazul);

d). Asigurarea pastrarii in arhiva unitatii de invatdmant a portofoliului proiectelor, care sa poata fi
prezentat persoanelor abilitate pentru monitorizare/audit, conform prevederilor contractuale, dar
nu mai putin de 5 ani de la data aprobdrii raportului final.

10.4. Responsabilitatea cadrelor didactice care realizeaza mobilititi transnationale:

a). Completarea si naintarea spre aprobare a cererii de mobilitate;

b). Raportarea post-mobilitate catre inspectorul responsabil cu proiectele educationale, conform
prezentei proceduri;

c). Diseminarea experientei si a exemplelor de bune practici, conform planului de diseminare
propus, respectiv in conformitate cu prezenta procedura;

d). Completarea de catre cadrul didactic — coordonator al proiectului, a tabelului nominal
cuprinzand elevii participanti la mobilitate cu acordul parintilor/tutorilor legali;

e). Inaintarea citre unitatea scolara in vederea pastririi, a dosarului cu documente (raport final si
plan de diseminare), conform prezentei proceduri;
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f). Participarea responsabililor cu proiectele educationale/a cadrelor didactice din scoli la
reuniunile de informare/diseminare organizate de ISJ Gorj cu diferite ocazii, conform prezentei

proceduri.

NOTA: Conform adresei ANPCDEFP nr. 4269/27.11.2020, privind derularea proiectelor
Erasmus+ in perioada starii de alerta, beneficiarii proiectelor au fost informati cu privire la regulile
care se impun: Recomandarea ANPCDEFP pentru participantii care doresc sa plece in mobilitate
este de a-si lua toate masurile de precautie necesare, prin consultarea site-urilor oficiale
(Ministerul de Externe, Institutul National de Sandatate Publica etc.) prin contact permanent cu
institutiile gazda din tarile in care doresc sa plece in mobilitate, prin incheierea de asigurari de
sandtate corespunzatoare, pentru a diminua riscurile.

11. Anexe

Anexa 1: Fisa proiectului educational

Anexa2: Cerere-tip pentru cadrele didactice participante la mobilitate

Anexa 3:Tabel nominal cuprinzand elevii care efectueaza mobilitatea

Anexa 4. Cerere-tip pentru inspectori, directori si directori adjuncti

12. Cuprins
Nr. componenta | Denumirea componentei din cadrul procedurii pagina
in cadrul
procedurii
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 1
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
8. Descrierea procedurii 8
9. Cuprins 12
10. Anexe, nregistrari, arhivari 14
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ANEXA 1:

FISA PROIECTULUI EDUCATIONAL

Unitatea de invatamant:
Denumirea proiectului:
Tipul proiectului:
Parteneri:

Echipa de proiect:
Obiectivele proiectului:
Descrierea proiectului:

Diseminare si valorizare:

DIRECTOR,

COORDONATOR DE PROIECT,
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ANEXA 2:
UPJ?
_______________ I1SJ GORJ
IESIRENR. _ _ _ __ _ INTRARENR. _ __ ___
Ziva__ _Lluna___ Anul__ Ziva___luna__ _Anul __
Director,
(nume si prenume, semnéatura) Avizat,

Inspector Scolar pentru Proiecte Educationale
prof. Dragoti Teodora
Doamna Inspector Scolar,
(cerere de Tnlocuire a cadrului didactic la ore, pentru participarea la proiecte, simpozioane,
seminare, cursuri de formare continua organizate la nivel judetean/national/international)

SUDSEMNATUI().... e , cadru didactic in
SPECIANITALEA ... la unitatea scolara
................................................................................................................................... , Va rog sa-mi
aprobati Tnlocuirea TN PErioada............ccovieieiiiiiencee e pentru motivul

dupa cum urmeaza:

Ziua | Orele Clasa | Disciplina | Cadrul didactic care inlocuiete
predata Numele si prenumele | Semnatura
LOC. e Semnatura,
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Anexa 3:

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
TABEL NOMINAL CUPRINZAND ELEVII PARTICIPANTI LA MOBILITATE

Nr. Numele si prenumele Clasa CNP Declaratie
crt. elevului notariala /
acord parinte
DIRECTOR,

16




Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationald privind mobilitatile internationale | Editia: 111
Gorj ale cadrelor didactice si ale elevilor in cadrul proiectelor
educationale europene/ internationale
Comisia de monitorizare, coordonare si Revizia: 2
indrumare metodologica a implementarii Nr.de ex. 4
si dezvoltarii sistemului de control PO NR. Pg. 1-18
managerial intern Exemplar: 1
Anexa 4:
UPJ?
_______________ ISJ Gorj
IESIRENR. _ _ _ __ _ INTRARENR. _ __ ___
Ziva___luna___ Anul__ Ziva__ _Lluna___Anul_____

Aprobat,
Inspector Scolar General,
Prof. dr. Mrejeru Marcela

Avizat,
Inspector Scolar pentru Proiecte Educationale
Prof. Dragota Teodora

DELEGAREA ATRIBUTIILOR DE SERVICIU SI PRELUAREA TUTUROR
PREROGATIVELOR
(solicitarea inspectorului, directorului/ directorului adjunct privind delegarea atributiilor
de serviciu si preluarea tuturor prerogativelor functiei de catre un cadru didactic titular
din UTP, membru al consiliului de administratie al UTP - in cazurile concediilor medicale,
mobilitatilor n proiecte, etc. pe perioade determinate)’

Subsempatul@ _ , posesor al/ posesoare a B.1./C.1I.
seria___, nr. ,CNP . [_] director/ [_] director

adjunct la UTP telefon,

_____ , va rog sa-mi permiteti sa efectuez mobilitatea in localitatea
_Stara__ , In cadrul proiectului
perioada _ _ _.__ _._____ - e ( _zile).

Anexez ca dovada conform cu originalul:

(se pastreazd doar cazul explicativ)
Mentionez ci in aceasta perioadi delegarea atributiilor de serviciu si preluarea
prerogativelor functiei vor fi atribuite membrului/ membrei consiliului de administratie al
UTP/1SJ:

Numele ___ Prenumele

Cadru didactic titular pe postul/ catedra
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Semnéitura petentului(ei),
Data
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