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2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
e Stabileste un set de reguli, operatiuni unitare si responsabilitati conform metodologiei si le-
gislatiei in vigoare, Tn procesul de inscriere pentru sustinerea examenului de grad didactic |
de catre cadrele didactice implicate.
e Asigura caracterul unitar al procesului de inscriere pentru sustinerea examenului de grad di-
dactic I de catre cadrele didactice implicate, conform metodologiei si legislatiei in vigoare.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicata de catre compartimentul : Managmentul dezvoltarii resursei umane, din cadrul
ISJ Gorj, coordonata de inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane. Se aplica pentru ca-
drele didactice care solicita inscrierea la examenul de grad didactic Il , dupa efectuarea primei in-
spectii curente n anul scolar premergdtor inscrierii.

4. BAZA LEGALA/ DOCUMENTE DE REFERINIA APLICABILE PROCEDURII
e Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, art. 248 - alin. (6)

OMECTS nr. 5561 din 07.10.2011 — doc. de baza

OMEN nr.3129 din 2013 - document de modificare

OMEN nr.5397 din 2013 - document de modificare

OMEN nr.3240 din 2014 - document de modificare

OMECS nr.5439 din 2015 - document de modificare

OMENCS nr.5386 din 2016 - document de modificare

Nota MENCS nr.45998 din 2016- document de completare

OMEN nr.3367 din 2017 - document de modificare

OMEC nr. 4303 din 25.05.2020 - document de modificare si completare

OME nr. 3713 din 26.04.2021- document de modificare si completare

OME nr. 4151 din 29.06.2022 - document de modificare si completare

OME nr. 4478 din 15.06.2023 - document de completare

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERA-
TIONALA

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie ur-
1 | Procedura mati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat Tn
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procedural
Procedura operatio- | procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
nala PO la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
anumite activitdti sau unei parti a acesteia, care se executd periodic
sau continuu si care implica cunostinte specializate pentru realizarea
unui obiectiv specific

capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprin-
Competenta profesi- | deri in situatii si medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile

3 | Atributie

onald cerute la locul de munca, la nivelul calitativ specificat in standardul
ocupational

Tnscriere la exa- Este procesul de inscriere la examenul de grad didactic | prin depu-

5 | men de grad didac- | nerea unui dosar d_e Tnscrie_re,__dupé efectuarga pyir'ne.i inspectii cu-

tic 1 rente in anul anterior inscrierii, conform legislatiei si metododolo-

giei in vigoare.




6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale si doresc sa se inscrie la examenul pentru
acordarea gradului didactic | vor depune la conducerea unitatii de Tnvatamant o cerere in luna
octombrie a anului premergator depunerii dosarului de inscriere. Acestea vor fi supuse aprobarii CA
al unitatii scolare; conducerile unitatilor de invatamant vor inainta cererile catre inspectoratul scolar
judetean.

In anul scolar 2023-2024, inscrierea_pentru acordarea gradului_didactic | se face pe baza de
cerere, insotita de dosarul de Tnscriere, in perioada 2 octombrie - 29 noiembrie 2023, la conducerile
unitatilor de invatamant;

Dosarul de inscriere — 1 exemplar - (dosar din plastic cu sind) care trebuie sa continda urmatoarele
documente (in ordinea indicatd):

1. Coperta dosarului

2. Cererea tip de inscriere, adresatd conducerii inspectoratului scolar, in care candidatii vor
nominaliza institutia de invatdmant - centru de perfectionare la care doresc sa sustind examenul;

3. Fisa de inscriere, completata, confirmata de conducerea unitatii de invatamant, conform Anexei nr.
11, din metodologie;

4. Copii ale urmatoarelor documente, certificate «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii
de invatdmant unde candidatul are norma de baza:

a) buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie, document privind
schimbarea numelui - dupa caz;

b) copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate
«conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatdmant;

5. Copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic II, semnatd pentru conformitate cu
originalul de catre conducerea unitatii de Invatdmant; in cazul schimbarii specialitatii fatd de
examenul de gradul 1l se va depune in copie, certificata pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea unitatii de invatdmant, diploma de licentd si suplimentul la diplomd@ pentru noua
specializare;

6. Dovada privind calificativele acordate la evaludrile anuale din ultimii 2 ani scolart;

7. Recomandare scrisa asupra activitatii candidatului din partea consiliului profesoral al unitatii de
invatamant unde este incadrat;

8. Copia raportului scris al inspectiei curente efectuate Tnainte de inscriere (IC1), certificata pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea unitatii de invatamant (nu uitati de semnatura si
stampild);

9. Copia de pe autorizatia de functionare provizorie/ acreditarea unitatii de invatamant, pentru cadrele
didactice care functioneaza in unitdtile de invatamant particular;

10. Declaratie de acord cu conditiile de prelucrare a datelor personale.

Nota :

[1 Conducerile unitatilor de Invatamant verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere si indeplinirea conditiilor de inscriere.

[] Pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreaga sau care a functionat
cu ore peste norma intreaga, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedra prin impartirea
numadrului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numarul anual de ore corespunzator functiei
didactice cu norma intreagd din care a prestat ore, avandu-se in vedere numarul de saptamani de
activitate didactica din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza pentru fiecare dintre anii de
functionare la catedra dupa obtinerea gradului didactic II. Conditia de vechime la catedra prevazuta
se considerd indeplinitd atunci cand suma coeficientilor anuali astfel calculati este de cel putin 4,


https://www.portalinvatamant.ro/articole/stiri-profesori-106/inscrierea-la-gradul-didactic-i-si-ii-an-scolar-2021-2022-precizari-model-de-cerere-si-de-adeverinte-10620.html

respectiv 3, in cazul candidatilor care au obtinut media 10 la examenul de obtinere a gradului didactic
Il.

[1 Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I, care
indeplinesc conditiile legale, vor fi inaintate de catre conducerile unititilor de Invatimant
inspectoratelor scolare, unde vor fi inregistrate.

[1 Vechimea la catedrd necesara inscrierii se calculeaza de la data obtinerii gradului didactic II pana
la data de 31 august a anului scolar in care se finalizeaza.

[J Directorii unitatilor de Invatdmant au obligatia sd monitorizeze pana la sfarsitul anului scolar in
care se sustin inspectia speciala si lucrarea metodico-stiintifica, indeplinirea de catre cadrele didactice
inscrise la examenul de acordare a gradului didactic I a conditiilor de vechime efectiva la catedra
precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului "Foarte bine" la evaluarile anuale si la a doua
inspectie curenta.

Inspectoratele scolare vor fi informate asupra situatiilor de nerespectare a acestor condifii.

(1) Pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I, candidatii trebuie sa indeplineasca
conditiile privind vechimea la catedra conform prevederilor art. 242 alin. (5) si alin. (8) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011.

(2) In stabilirea vechimii efective la catedra pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului
didactic I se vor avea in vedere urmatoarele:

[{*}] a) conditiile de vechime necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic I se
referd la vechimea de predare efectiva la catedra si nu se confunda cu vechimea Tn munca, recunoscuta
ca vechime 1n Tnvatamant in vederea stabilirii drepturilor salariale. Pentru vechimea la catedra se ia
in calcul perioada in care s-a prestat activitate efectiva de predare, ca personal didactic calificat,
respectiv studii de specialitate absolvite cu examen de diploma sau de licentd, dupa caz, cu
norma intreaga si cu indeplinirea conditiilor de formare initiald, conform legii; (litera modificata prin
art. I pct. 6 din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014)

b) cadrele didactice incadrate in invatamantul preuniversitar particular beneficiaza de recunoasterea
vechimii la catedra, necesara pentru obtinerea gradului didactic I, de la data obtinerii autorizatiei de
functionare provizorie de catre unitatea scolara respectiva, conform legislatiei in vigoare;

c) perioada de suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului, nu se
considera vechime la catedra, ci doar vechime in invatamant;

d) perioada concediului de maternitate este considerata vechime la catedra.

In cazuri justificate, pentru candidatii inscrisi la examenul de acordare a gradului didactic |,
consiliul de administartie al inspectoratului scolar poate aproba, la cererea acestora, o derogare
de maximum 22 de zile pentru stabilirea vechimii la catedrd. (OME nr 4478/15.06.2023)

[{*}] e) pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreagd sau care a
functionat cu ore peste norma Intreaga se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedra prin
impartirea numarului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numadrul anual de ore
corespunzator functiei didactice cu norma intreaga din care a prestat ore, avandu-se in vedere numarul
de sdptamani de activitate didactica din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza pentru
fiecare dintre anii de functionare la catedra dupa obtinerea gradului didactic II. Conditia de vechime
la catedra prevazuta se considera indeplinita atunci cand suma coeficientilor anuali astfel calculati
este de cel putin 4, respectiv 3, in cazul candidatilor care au obtinut media 10 la examenul de acordare
a gradului didactic II; (litera modificata prin art. I pct. 12 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in
vigoare de la 29 noiembrie 2016)

f) pentru cadrele didactice care dupa sustinerea inspectiei speciale si a lucrarii metodico - stiintifice
au beneficiat de concediu pentru ingrijirea copilului, respectiv au avut contractul de munca suspendat
si nu Indeplinesc conditiile de predare efectiva la catedra, validarea prin ordin al ministrului educatiei
nationale a rezultatelor probelor aferente examenului de acordare a gradului didactic I se va face cu
seria corespunzatoare anului scolar in care aceste cadre didactice si-au reluat activitatea didactica, in
conditiile indeplinirii prevederilor legale privind vechimea de predare efectiva la catedra. (litera
introdusa prin art. I pct. 7 din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in vigoare de la 8§ mai 2014)



(3) Pentru personalul didactic titular care ocupa functii cu drept de rezervare a postului didactic,
perioada de rezervare a postului didactic se considerd vechime 1n invatimant. Cadrele didactice aflate
in aceasta situatie trebuie sa aiba cel putin 4 ore de predare saptdmanal din anul inscrierii pana in anul
in care li se efectueaza inspectia speciala.
(4) Perioada concediului de maternitate, precum si perioada suspendarii cursurilor ca urmare a
declardrii starii de urgenta/alerta se considera vechime la catedra. (alineat introdus prin art. | pct. 13
din Ordinul M.E.C. nr. 4303/2020, in vigoare de la 25 mai 2020)
Extras din metodologie:
Art. 27. - In toate cazurile, vechimea la catedrd necesara inscrierii se calculeaza de la data obtinerii
gradului didactic 11, respectiv data de 1 septembrie a anului scolar urmator sustinerii examenului,
pana la data de 31 august a anului scolar in care se va sustine inspectia speciala si lucrarea metodico
- stiintifica.
Art. 28. - (1) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic I, candidatii
trebuie sa obtina calificativul "Foarte bine" la evaluarile anuale, la prima inspectie curenta si la
inspectiile scolare, daca acestea au avut loc, din ultimii 2 ani de activitate premergatori inscrierii.
[{*}] (2) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic I, candidatul trebuie
sd se remarce prin prestatii didactice de calitate, prin competentd didactica de inalt nivel, dovedita
prin rezultatele obtinute in procesul de invatamant, prin preocupari si realizari de cercetare si inovare
a procesului de invatamant, prin initiativa si responsabilitate Tn dezvoltarea culturii calitatii in
organizatia scolard, prin conduita etica si deontologica ireprosabila. (alineat modificat prin art. I pct.
10 din Ordinul M.E.N. nr. 5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie 2013)
(3) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic I, candidatul trebuie sa aiba
recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatdmant in care este incadrat sau in care si-a
desfasurat activitatea in ultimii 2 ani premergatori inscrierii.
[{*}] Art. 29. - (1) Inspectiile scolare curente, conform art. 242 alin. (5) lit. b) din Legea nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, vor fi programate dupa cum urmeaza:
a) prima dintre cele doud inspectii curente se va programa, la solicitarea cadrelor didactice, in anul
scolar premergator inscrierii pentru sustinerea gradului didactic [;
[{*}]b) a doua inspectie curentd se va programa dupa admiterea la colocviu pana la data de 31 mai
a anului scolar urmator; prin exceptie, in anul scolar 2016 - 2017, inspectia curentd 2 se poate
programa in intervalul cuprins intre data de 1 octombrie 2016 si data de 31 mai 2017. (litera
modificata prin art. I pct. 13 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie
2016).
¢) candidatii care au obtinut media 10,00 la examenul de acordare a gradului didactic II au dreptul
de a sustine inspectia curenta I in perioada de Tnscriere la gradul didactic I.
[{*}](2) Cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale si doresc sa se inscrie la examenul pentru
acordarea gradului didactic I vor solicita, Tn perioada 1 - 31 octombrie a anului premergator depunerii
dosarului de inscriere, efectuarea primei inspectii curente, printr-o cerere adresata conducerii unitatii
de invatamant unde functioneaza. (alineat modificat prin art. I pct. 8 din Ordinul M.E.N. nr.
3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014).
[{*}] (3) Conducerile unitatilor de invatamant, dupa validare in consiliul de administratie, vor inainta
cererile catre inspectoratul scolar judetean Gorj, unde vor fi inregistrate. (alineat modificat prin art. |
pct. 8 din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014)
(4) Pentru toate categoriile de personal didactic, inspectiile curente se efectueaza de inspectorii scolari
de specialitate de la inspectoratele scolare sau, prin delegare, de catre cadre didactice din corpul de
metodisti ai inspectoratului scolar. Cadrele didactice care efectueaza inspectiile curente trebuie s
aiba gradul didactic I si aceeasi specializare cu aceea in care candidatul isi sustine inspectia curenta
sau sd poatd preda specializarea celui inspectat, potrivit legislatiei in vigoare.
(5) Pentru personalul didactic din palate si cluburi ale copiilor, inspectiile curente se efectueaza de
catre inspectori scolari de specialitate/inspectorul scolar responsabil cu activitatea extragcolard sau de
catre cadre didactice din corpul de metodisti ai inspectoratului scolar, prin delegare de atribufii.
(6) Inspectiile curente constau in asistenta si evaluarea a 4 activitati didactice la una dintre
specializarile de pe diploma/diplome sau la specializarea/specializarile pe care cadrul didactic o/le
5



poate preda conform legislatiei in vigoare. In situatia in care candidatul este incadrat pe una dintre
specializarile de pe diploma/diplome sau pe una dintre specializarile pe care o poate preda conform
legislatiei in vigoare, inspectia curenta se efectucaza la specializarea pe care cadrul didactic este
incadrat 1n anul scolar respectiv.

(7) Fisa de evaluare a activitatii didactice in cadrul inspectiilor curente este prevazuta in anexa 8/8a
din metodologie.

[{*}] (8) Pentru profesorii documentaristi, la inspectiile curente se incheie un raport scris dupa
modelul prevazut in anexa nr. 9 din metodologie. Raportul de inspectie va fi consemnat in registrul
de inspectii al unitatii de invatamant. (alineat modificat prin art. I pct. 8 din Ordinul M.E.N. nr.
3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014)

(9) La inspectiile curente se incheie un raport scris dupa modelul prevazut in anexa 10/10a la prezenta
metodologie. Raportul de inspectie va fi consemnat in registrul de inspectii al unitatii de invatamant.
(10) Calificativul de promovare la inspectia curenta este «foarte bine». Inspectiile curente promovate
sunt valabile in ultimii 4 ani scolari de activitate didactica calculati la data finalizarii examenului.
Calificativul acordat la inspectiile curente nu poate fi contestat.

Art. 31. - (1) Procedura de finalizare a inscrierii candidatilor din seria curenta, corespunzatoare anului
scolar in care se desfasoara colocviul de admitere, cuprinde urmatoarele actiuni si termene:

a) inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane trimite, pana la data de 15 ianuarie a anului
in care se sustine colocviul de admitere, institutiilor de Invatamant - centre de perfectionare listele
nominale cu cadrele didactice aprobate pentru a fi inscrise la examenul de acordare a gradului didactic
| Tnsotite de dosarele candidatilor;

[{*}] b) directorii unitatilor de invatamant vor transmite inspectoratelor scolare, pana la data de 7
iunie a fiecarui an, rapoartele scrise de inspectii curente, in copie autentificatd prin stampila si
semnatura conducatorului unitatii scolare in care s-a efectuat inspectia; fiecare raport scris va fi insotit
de documente din care sa rezulte vechimea la catedra a cadrului didactic si calificativele anuale pentru
ultimii 3 ani gcolari. (litera modificata prin art. I pct. 14 din Ordinul M.E.N. nr.

5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie 2013)

(2) Directorii unitatilor de invatamant au obligatia sa monitorizeze pana la sfarsitul anului scolar in
care se sustin inspectia speciald si lucrarea metodico - stiintificd, indeplinirea de catre cadrele
didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic I a conditiilor de vechime efectiva la
catedra precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului "Foarte bine" la evaluarile anuale si
la a doua inspectie curentd. Inspectoratele scolare vor fi informate asupra situatiilor de nerespectarea
acestor conditii.

(3) Inspectoratele scolare au obligatia sa informeze institutiile de invatamant - centre de perfectionare
asupra aparitiei unor situatii de neindeplinirea conditiilor mentionate la alin. (2) din metodologie.
Informarea va fi transmisd, in mod obligatoriu, cel mai tarziu pana la data de 15 iunie a anului scolar
n care s-au sustinut inspectiile speciale si lucrarile metodico - stiintifice.

Art. 32. - (1) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I care, pana
la obtinerea acestui grad nu obtin calificativul "foarte bine" la evaluarile anuale si la a doua inspectie
scolara curenta, nu pot finaliza examenul in seria pentru care s-au inscris. Pentru cadrele didactice
aflate in aceastd situatie probele si, dupa caz, finalizarea examenului pentru acordarea gradului
didactic I se amana cu un an. Inspectoratul scolar reprogrameaza a doua inspectie scolara curenta pe
parcursul anului de améanare.

(2) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I care, pana la obtinerea
acestui grad, au fost sanctionate disciplinar, conform art. 280 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, 1si pot finaliza obtinerea gradului didactic I, numai dupa ridicarea sanctiunii, cu
recomandarea Consiliului profesoral al unitdfii de invatamant unde sunt incadrate si cu acordul
inspectoratului scolar .

(3) In cazul in care, pe parcursul anului de amanare, cadrul didactic nu reuseste sa obtina calificativul
"foarte bine" sau este din nou sanctionat disciplinar, pierde examenul de acordare a gradului didactic
I, inclusiv in situatia in care a sustinut $i a promovat inspectia speciald si lucrarea metodico -
stiintifica. El se poate reinscrie pentru o alta serie de examen atunci cand intruneste conditiile de
Inscriere.



(4) Inspectoratele scolare, prin inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane, au obligatia de a
informa in timp util, prin documente scrise, institutiile de invatamant - centre de perfectionare asupra
aparitiei situatiilor mentionate in alin. 1) - 3) ale prezentului articol.

Art. 33. - Colocviul de admitere la gradul didactic I se organizeazd in fiecare an in perioada 15
januarie - 15 februarie, conform procedurii de organizare si desfasurare a colocviului de admitere la
gradul didactic I.

[{*}] Art. 34. - (1) Colocviul de admitere se sustine pe baza unei tematici si a unei bibliografii,
aprobate anual de fiecare centru de perfectionare abilitat de Ministerul Educatiei Nationale, din
programele in vigoare - aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale pentru fiecare
specialitate n parte.

Tematica va fi alcatuitd, in mod echilibrat, din doua arii tematice, respectiv:

a) teme privind metodologia cercetarii pedagogice si tehnica elaborarii unei lucrari metodico -
stiintifice;

b) teme privind domeniul de specialitate si didactica acestuia.

(2) Evaluarea la colocviul de admitere la gradul didactic | se face prin calificative, respectiv
admis/respins. Rezultatele colocviului de admitere nu pot fi contestate.

[{*}] (3) Candidatii declarati respinsi la colocviul de admitere se pot reinscrie pentru sustinerea
examenului. Reinscrierea se face prin depunerea unui nou dosar si parcurgerea tuturor etapelor
precizate in prezenta metodologie. (alineat modificat prin art. 1 pct. 9 din Ordinul M.E.N. nr.
3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014)

(4) Candidatii care nu s-au prezentat la colocviul de admitere datorita unor motive obiective, sustinute
cu documente, si au fost declarati neprezentati se pot prezenta pentru sustinerea acestei probe a
examenului in sesiunea imediat urmatoare, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului
scolar judetean Gorj.

Acordarea Gradului Didactic | prin echivalare pe baza titlului stiintific de doctor
Extras din metodologie

[{*}] Art. 42.

[{*}] (1) Personalul didactic Incadrat in invatamantul preuniversitar care a obtinut titlul stiintific de
doctor si indeplineste conditiile prevazute de art. 242 alin. (7) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare, poate solicita echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic I in
domeniul stiintific al disciplinei/disciplinelor in care poate fi incadrat conform competentelor
certificate prin diploma de licenta/master, potrivit Centralizatorului disciplinelor, sau in domeniul
stiintelor educatiei, in urmatoarele conditii:

a) are o vechime efectiva la catedra de minimum 4 ani de la obtinerea definitivarii in invatamant;

b) a obtinut calificativul «foarte bine» la evaludrile anuale din ultimii 2 ani de activitate la catedra
premergatori inscrierii;

[{*}] c) In anul scolar premergdtor inscrierii a sustinut o inspectie curentd la care a obtinut
calificativul «foarte bine».

(11) Tn stabilirea vechimii efective la catedra necesara pentru acordarea gradului didactic I pe baza
titlului stiintific de doctor se vor avea in vedere urmatoarele:

[{*}] a) conditiile de vechime necesare inscrierii pentru acordarea gradului didactic I pe baza titlului
stiintific de doctor se refera la vechimea de predare efectiva la catedra si nu se confunda cu vechimea
in munca, recunoscuta ca vechime in invatamant in vederea stabilirii drepturilor salariale. Pentru
vechimea la catedrad se ia in calcul perioada in care s-a prestat activitate efectiva de predare, ca
personal didactic calificat cu studii de specialitate absolvite cu examen de diploma sau de licenta,
dupa caz, cu norma Intreaga si cu indeplinirea conditiilor de formare initiala, conform legii; (litera
modificata prin art. I pct. 18 din Ordinul M.E.C. nr. 4303/2020, in vigoare de la 25 mai 2020)

b) cadrele didactice incadrate in invatamantul particular beneficiaza de recunoasterea vechimii la
catedra, necesara pentru obtinerea gradului didactic I pe baza titlului stiintific de doctor, de la data
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obtinerii autorizatiei de functionare provizorie de catre unitatea de invatdmant respectiva, conform
legislatiei in vigoare;

¢) perioada de suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului nu se considera
vechime la catedra;

d) perioada concediului de maternitate este considerata vechime la catedra;

e) pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreaga sau care a functionat
cu ore peste norma intreaga se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedra prin impartirea
numarului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numarul anual de ore corespunzator functiei
didactice cu norma intreagd din care a prestat ore, avandu-se in vedere numarul de saptamani de
activitate didactica din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza pentru fiecare dintre anii de
prevazuta se considera indeplinitd atunci cand suma coeficientilor anuali astfel calculati este de cel
putin 4;

f) perioada suspendarii cursurilor ca urmare a declararii starii de urgenta/alerta se considera vechime
la catedra. (literd introdusa prin art. I pct. 19 din Ordinul M.E.C. nr. 4303/2020, in vigoare de la 25
mai 2020)(alineat introdus prin art. | pct. 6 din Ordinul M.E.N. nr. 3367/2017, in vigoare de la 2
martie 2017);

[{*}] (2) In acest scop, candidatul va depune la inspectoratul scolar, in perioada 1 septembrie - 15
martie a anului scolar in curs, un dosar cuprinzand urmatoarele documente:

a) cerere adresatd conducerii inspectoratului scolar;

b) copie conforma cu originalul a certificatului de nastere si, dupa caz, copii conforme cu originalul
ale documentelor care atesta schimbarea numelui;

c) copie a diplomei de doctor, certificata «conform cu originalul» de catre conducerea inspectoratului
scolar;

d) copie a diplomei de studii, insotitd de foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate «conform
cu originalul» de cétre conducerea inspectoratului scolar;

e) document certificat «conform cu originalul» de catre conducerea inspectoratului scolar din care sa
rezulte ca sunt indeplinite conditiile legale privind pregatirea psihopedagogica si metodica;

f) copie certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea inspectoratului scolar a
certificatului/adeverintei privind obtinerea definitivarii in invatamant;

g) document/decizie de repartizare emis/emisa de inspectoratul scolar din care sa rezulte incadrarea
in invatamantul preuniversitar, in original sau copie certificatd «conform cu originalul» de catre
conducerea inspectoratului scolar, dupa caz;

h) adeverinte certificate «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatamant privind
calificativul anual pentru fiecare din ultimii 2 ani de activitate la catedra;

I) copie certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatamant a procesului -
verbal incheiat in urma efectuarii inspectiei curente, din registrul de procese - verbale al unitafii
scolare;

J) recomandarea consiliului profesoral al unitatii de invatamant in care este incadrat sau in care si-a
desfasurat activitatea,

k) Adeverintd/e de vechime certificatd/e «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de
invatamant, din care sa rezulte indeplinirea conditiilor de vechime prevazute la alin (1) lit. a). (litera
introdusa prin art. I pct. 7 din Ordinul M.E.N. nr. 3367/2017, in vigoare de la 2 martie 2017) (alineat
modificat prin art. I pct. 25 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie
2016).

[{*}] (3) Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane verifica existenta si legalitatea
documentelor din dosarele de inscriere si indeplinirea conditiilor de inscriere, inclusiv cele de
vechime, si supune spre aprobare consiliului de administratie. (alineat modificat prin art. | pct. 8 din
Ordinul M.E.N. nr. 3367/2017, in vigoare de la 2 martie 2017);



[{*}] (4) Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane transmite institutiilor de invatamant
superior - centre de perfectionare, in termen de 30 de zile de la data depunerii, dar nu mai tarziu de
data de 31 martie a anului scolar in curs, dosarele candidatilor, aprobate in consiliul de administratie
al inspectoratului scolar. (alineat modificat prin art. I pct. 26 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016,
in vigoare de la 29 noiembrie 2016) (articol modificat prin art. I pct. 21 din Ordinul M.E.N. nr.
5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie 2013);

[{*}] Art. 43.

[{*}] (1) Institutiile de invatdmant superior - centre de perfectionare inregistreaza dosarele
candidatilor in propriile documente de evidenta si transmit spre aprobare Ministerului Educatiei, in
termen de 30 de zile de la data primirii dosarului, dar nu mai tarziu de data de 30 aprilie a anului
scolar in curs, propunerile de comisii pentru efectuarea inspectiei speciale. (alineat modificat prin art.
I pct. 27 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016);

[{*}] (2) Propunerile de comisii vor fi trimise spre aprobare separat, pentru fiecare candidat, insotite
de documentele mentionate la art. 42 alin. (2) lit. b) - k). (alineat modificat prin art. I pct. 9 din Ordinul
M.E.N. nr. 3367/2017, in vigoare de la 2 martie 2017);

[{*}] (3) Institutiile de invatamant superior - centre de perfectionare pastreaza dosarul pentru fiecare
candidat in copie conforma cu originalul. (alineat modificat prin art. I pct. 27 din Ordinul M.E.N.C.S.
nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016);

[{*}] Art. 44.

[{*}] (1) Inspectia speciala de acordare a gradului didactic I pe baza titlului stiintific de doctor se
efectueaza in perioada 1 octombrie - 31 mai a anului scolar, in unitatea de Tnvatdmant in care
candidatul este Incadrat sau, cu avizul inspectorului scolar pentru dezvoltarea resurselor umane si al
directorului unitatii scolare respective, intr-o alta unitate. (alineat modificat prin art. I pct. 28 din
Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016)

[{*}] (2) Inspectia speciald se desfasoara la 4 activitati didactice In prezenta comisiei aprobate de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice si este valabila numai pentru anul scolar in
care a fost efectuatd. (alineat modificat prin art. I pct. 28 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in
vigoare de la 29 noiembrie 2016)

[{*}](3) Lainspectia speciala se incheie un raport scris dupa modelul prevazut in anexa 14 la prezenta
metodologie, respectiv anexa 15 pentru profesorii documentaristi. Raportul de inspectie va fi
consemnat in registrul de inspectii al unitatii de invatamant unde se desfasoara inspectia. (alineat
modificat prin art. | pct. 28 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie
2016)

(4) Inspectia specialda nu poate fi efectuata in perioada concediului de crestere a copilului si a
concediului fara plata.

(5) La inspectia speciala poate asista directorul unitatii de invatamant. Acesta poate sa faca observatii
si aprecieri privind activitatile didactice asistate, dar nu acorda nota.

(6) Activitatea cadrului didactic se evalueaza de fiecare membru al comisiei. Media aritmetica a
notelor acordate de catre acestia reprezinta nota la inspectie.

(7) Nota minima de promovare a inspectiei speciale este 9 (noua).



Formular — cerere pentru efectuarea inspectiei curente 1 (IC1) in vederea inscrierii la examenul de
acordare a gradului didactic |

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul (a) ,
(Numele dupa casatorie — cu majuscule, numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele,— cu majuscule)

cadru didactic TITULAR/SUPLINITOR/DETASAT, in unitatea de invatamant,

(Unitatea gcolara cu PJ + structura)

la specialitatea nr. telefon ( personal)/e-mail
(de Incadrare)

va rog sa-mi aprobati Inscrierea la examenul pentru obtinerea:

|:| gradului didactic | Tn sesiunea

la specialitatea

(La care dorifi sa sustineti examenul - Tn cazul celor cu dubla specialitate)

Solicit efectuarea inspectiei curente | ( preinspectiei) in anul scolar luna ,
saptamaina
(intervalul)
Mentionez ca de la obtinerea gradului didactic IT, Tn anul ,CU media :

pani la data inscrierii:
- am fost incadrat(a ) astfel:

(Unitatea scolara, nr. ore/saptamand, specialitatea)

-in ultimii 2 ani gcolari am obtinut urmatoarele calificative anuale :

Data Semnatura

DOAMNEI INSPECTOR SCOLAR GENERAL AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN GORJ
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Formular — cerere pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic |

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) :
(Numele dupa casatorie — cu majuscule ,numele de pe diploma de studii, inifiala tatalui, prenumele,— cu majuscule)

avand functia de , In unitatea de invatamant

(PJ + structura)
incadrat ca titular/suplinitor/detasat , va rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul pentru obtinerea:
] Gradului didactic |in sesiunea*
la specialitatea :

in centrul universitar/de perfectionare

Mentionez cd, de la obtinerea gradului didactic Il, in anul ,
sesiunea

, am fost incadrat(a) astfel:

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
Solicit/nu solicit efectuarea inspectiei curente IlI, Tn anul scolar** , In luna
sdptamana ,
(intervalul)
Data, Semnatura,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj

* gradul se finalizeaza n trei ani de la inscriere (ex Tnscriere Th 2023, sesiunea in 2024-2026)
** anul scolar curent
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Formular — cerere pentru efectuarea inspectiei curente 2 (IC2) pentru acordarea de grad didactic |

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul (a)

(Numele dupa casatorie — cu majuscule, numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele,— cu majuscule)

cadru didactic TITULAR/SUPLINITOR/DETASAT, in unitatea de invatamant

(Unitatea scolara cu PJ + structura)

la specialitatea nr. telefon
(de Incadrare)

Tnscris la examenul pentru obtinerea gradului didactic I in sesiunea:

la specialitatea

(La care doriti sa sustineti examenul -n cazul celor cu dubla specialitate)

Solicit efectuarea urmatoarelor inspectii Tn anul scolar

| |Inspectiei IC2, in luna , siptimina

(intervalul)

Mentionez ci in acest an scolar sunt incadrat cu un numir de ore/siptimana

Data Semnatura

DOAMNEI INSPECTOR SCOLAR GENERAL AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN GORJ
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FORMULAR / FISA DE INSCRIERE_GRAD DIDACTICI

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORJ

(Unitatea de invatamant)

gradului didactic 11, o vechime efectiva in activitatea

La 31 august............ candidatul(a) are de la obtinerea

Judetul GORJ de predarede ... ani, ... uni, ceeeennen zile.
Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
Numele si prenumele: Farta Dumitru
Semnatura: ...........ococoevriinne [DE] < HER—
FISA DE INSCRIERE
La probele pentru obtinerea gradului didactic | Tn anul (sesiunga).............cccveuee. ,
T functia didactica **......ccooiriiiiieiieirc e specialitatea

Numele si prenumele: \
(Numele dupi eiisitorie — cu majuscule, numele de pe diploma de studii, initiala tatlui, prenumele,— cu majuscule)

Institutia de InVALAMANt aDSOIVItA.......cveieiere e s ,

cuduratade...........coe.... ani.

Specializarile obtinute Prin SUIT .......ccooeeieiriiceice s

Anul obtinerii gradului didactic II cu media.... Se-

riile Tn care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic |

Optez pentru centrul de perfectionare

Semnatura .......ccoovviiiiiii i,

Ma oblig ca pana pe data de 06.06.......... (anul finalizarii examenului) sa completez dosarul cu raportul
scris de inspectie curentd 2,raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care rezulté calificativele
din ultimii 2 ani si vechimea la catedra de la acordarea gradului didactic Il si pana la 31 august........ (anul
finalizarii examenului)

Tmi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

* Se indicd anul finalizarii examenului
** Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art. 247

ADEVERINTA

Se certifica datele din prezenta fisd de Inscriere si se adevereste ca potrivit inscrisuri-
lor din carnetul de munca/REVISAL, d-1(a) ............ccooeviiiiiiinn...
.................................................... a functionat Tn invatamant de la data
obtinerii gradului didactic II pana in prezent si va functiona in continuare pana la fina-
lizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: de |a Vechime efectiva
Nr. | Unitateade | Functia | ... pan la | la catedra® Obs
crt. | Tnvatamant didactica 31 august......... ani luni zile
TOTAL

Tnanul scolar **...........ocoovvvvevrernnnns este Tncadrat Th unitatea noastra n functia
de*** ... ,, Cu activitatea de bazd (norma intreagd)****. .. ... ..
avand.............. ore/sdptamana
Director, Data .................

(semndtura gi stampila n original)

Se trece vechimea efectiva la catedra de la data obtinerii gradului didactic Il
**  Se indica anul curent
*** Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art.247
**%* Tn invatamant sau cadru didactic asociat cu ... ore/saptimana
OBS: Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta
fisa si are obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care o
va acumula candidatul de la data inscrierii pana la data finalizarii examenului



(Unitatea de invatamant-localitatea)

NR. /
ADEVERINTA

Domnul/doamna ..............ccccoiiiiiiiii , incadrat(d) ca titular /
suplinitor/ cadru didactic asociat la unitatea $colard ..............covviiiiiiiiiiiiiiiiiianninn.n. , In
functia didactica de ......................el , specialitatea ............oiiiiiiiiiiii ,
inscris(d) la examenul de obtinere a gradului didactic I, seria ..........cccceueneen. , are, de la

..., data obtinerii gradului didactic II in Iinvatamant, pana |la
31.08.ccccinnnnnnnne , 0 vechime efectiva la catedra de ....... ani........ luni.......... zile, dupa cum
rezulta din urmatorul tabel:
Perioada Nr. ore pe
(zi.luna.an-zi. luna.an) Unitatea/ unitatile scolara/scolare saptamana Obs.

In perioada mentionati, domnul/ doamna a avut o perioadi de ........ ani ........ luni ........... zile

de suspendare a contractului de munca, dupa cum urmeaza:

Perioada Nr. decizie
Tipul de concediu (zi.luna.an - zi.luni.an) ISJ GJ./scoala

Obs.

Concediu pentru ingrijirea
copilului de pana la 2 ani

Concediu fara plata

Datele din prezenta adeverintd sunt conforme inscrisurilor din carnetul de muncéd/ docu-
mentul echivalent, conform prevederilor art. 34, alin. (5) din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR, SECRETAR SEF,
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Unitatea scolara: Categoria de personal (educator, invatator, profesor,....)

(obligatoriu nr. telefon) Specialitatea (la care se inscrie)

Centrul de perfectionare

Gradul didactic (solicitat)

I\ 81\ 1 D] 51 PP
(inainte de casatorie, dupa casitorie), Initiala tatilui, Prenumele

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

GRADUL DIDACTIC....cccevvtiiiiiiiinninncnnnnnns » SESIUNEA....ccccoviiiiiiiniinnnnnnn.
STUDII ABSOLVITE

SPECIALITATEA

LIMBA DE SUSTINERE A GRADULUI

ANUL OBTINERII ULTIMULUI GRAD.......c.ccccccveuuee. , MEDIA........c.cccccneeeeee
TELEFON/ E-MAIL

--------------------------------------------------------------------------------
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