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2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Stabileste un set de reguli, operatiuni unitare si responsabilitdti conform metodologiei si legislatiei
n vigoare, in procesul de inscriere pentru sustinerea examenului de grad didactic II de catre cadrele

didactice implicate.

Asigura caracterul unitar al procesului de inscriere pentru sustinerea examenului de grad didactic |1
de catre cadrele didactice implicate, conform metodologiei si legislatiei in vigoare.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicatd de catre compartimentul : Managmentul dezvoltarii resursei umane, din cadrul ISJ
Gorj, coordonata de inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane. Se aplica pentru cadrele didac-
tice care solicitd inscrierea la examenul de grad didactic Il , dupa efectuarea primei inspectii curente in
anul scolar premergator inscrierii.

4. BAZA LEGALA/ DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII
Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, art. 248 - alin. (6)
OMECTS nr. 5561 din 07.10.2011 — document de baza

OMEN nr. 3129 din 2013 - document de modificare

OMEN nr. 5397 din 2013 - document de modificare

OMEN nr. 3240 din 2014 - document de modificare

OMECS nr. 5439 din 2015 - document de modificare

OMENCS nr. 5386 din 2016 - document de modificare

Nota MENCS nr. 45998 din 2016- document de completare

OMEN nr. 3367 din 2017 - document de modificare

OMEC nr. 4303 din 25.05.2020 - document de modificare si completare
OME nr. 3713 din 26.04.2021- document de modificare si completare
OME nr. 4151 din 29.06.2022 - document de modificare si completare
OME nr. 4478 din 15.06.2023 - document de completare

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

Nr.

ort. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procedural
Procedura operatio- | procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
2 nala PO unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite
3 Atributie activitati sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu si
care implica cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific
capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi n
Competenta profe- | .= .. . .. - o . e
4 sionali ’ situatii si medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile cerute la locul
de muncad, la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational
Tnscriere la exa- | Este procesul de nscriere la examenul de grad didactic 1l prin depunerea
5 men de grad di- | unui dosar de inscriere, dupa efectuarea primei inspectii curente in anul an-

dactic 11

terior Tnscrierii, conform legislatiei si metododologiei in vigoare.




6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
Extras din metodologie

Art. 6. - Acordarea gradului didactic II semnifica dobandirea de catre cadrul didactic a unui plus de profe-
sionalizare, confirmat prin rezultatele obtinute la probe special concepute pentru a pune in evidenta valoa-
rea adaugata achizitionatd in intervalul parcurs de la obtinerea definitivarii in invatdmant.

Art. 7. - (1) In stabilirea vechimii efective la catedra pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului
didactic II, conform art. 242 alin. (4) si alin. (8) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, se vor avea in
vedere urmatoarele:

[{*}] a) conditiile de vechime necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic II se refera la
vechimea de predare efectiva la catedra si nu se confunda cu vechimea in munca, recunoscuta ca vechime
Tn invatamant in vederea stabilirii drepturilor salariale. Pentru vechimea la catedra se ia in calcul perioada
n care s-a prestat activitate efectiva de predare, ca personal didactic calificat, respectiv studii de specialitate
absolvite cu examen de diploma sau de licentd, dupd caz,cu  norma intreaga si cu indeplinirea conditiilor
de formare initiala, conform legii; (litera modificata prin art. I pct. 1 din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in
vigoare de la 8 mai 2014);

b) cadrele didactice incadrate in invatamantul preuniversitar particular beneficiaza de recunoasterea vechi-
mii la catedrd, necesara pentru obtinerea gradului didactic II, de la data obtinerii de catre unitatea scolara
respectiva a autorizatiei de functionare provizorie/ acreditare, conform legislatiei in vigoare;

[{*}] c) perioada de suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului, conform pre-
vederilor legale 1n vigoare, nu se considera vechime la catedra, ci doar vechime in Tnvataimant; in aceasta
perioada nu se efectueaza inspectii curente/speciale si nu se sustin probe de examen; (litera modificata prin
art. I pct. 2 din Ordinul M.E.N. nr. 5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie 2013)

[{*}] d) perioada concediului de maternitate, precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare a
declararii starii de urgenta/alerta sunt considerate vechime la catedra; (litera modificata prin art. I pct. 1 din
Ordinul M.E.C. nr. 4303/2020, in vigoare de la 25 mai 2020);

e) pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreaga sau care a functionat cu ore
peste norma intreagd, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedra prin impartirea numarului
de ore prestate de candidat in anul respectiv la numarul anual de ore corespunzator functiei didactice cu
norma Intreaga din care a prestat ore, avandu-se in vedere numarul de saptamani de activitate didactica din
structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza pentru fiecare dintre anii de functionare la catedra dupa
obtinerea definitivatului. Conditia de vechime la catedri previazuti se consideri indeplinita atunci
cand suma coeficientilor anuali astfel calculati este de cel putin 4, respectiv 3, in cazul candidatilor
care au obtinut media 10 la examenul de definitivare in invatamant. (litera introdusa prin art. I pct.
2 din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014);

(2) Pentru personalul didactic titular care ocupa functii cu drept de rezervare a postului didactic, conform
art. 255 alin (1) - (6) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, perioada de rezervare a postului didactic se
considerad vechime in invatdmant. Cadrele didactice aflate in aceasta situatie trebuie s aiba cel putin 4 ore
de predare saptamanal din anul premergator inscrierii pana in anul sustinerii inspectiei speciale;

(3) La sustinerea probelor pentru examenul de obtinere a gradului didactic II se pot prezenta si cadrele
didactice al caror contract de munca, la data desfasurarii acestor probe, este suspendat conform art. 51 alin.
(1) lit. a) din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
(Codul muncii) sau incetat conform art. 56 alin. (1) lit. 1) din Codul muncii, cu conditia Indeplinirii tuturor
celorlalte criterii si a parcurgerii etapelor anterioare. (alineat introdus prin art. | pct. 1 din Ordinul
M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016);

Art. 8. - In toate cazurile, vechimea la catedra necesara inscrierii se calculeaza de la data obtinerii definiti-
vatului pana la data de 31 august a anului scolar in care se sustine examenul pentru gradul didactic II.



Art. 9. - (1) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic II, candidatii trebuie sa
obtina calificativul de cel putin "bine" la evaluarile anuale si la inspectiile scolare, daca acestea au avut loc,
din ultimii 2 ani scolari de activitate premergatori inscrierii.

(2) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic II, cadrul didactic trebuie sa se
remarce prin prestatii didactice de calitate, prin conduita deontologica ireprosabild, prin competenta didac-
tica de Tnalt nivel dovedita prin rezultatele obtinute in procesul de invatamant.

(3) Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic 11, candidatul trebuie sa aiba
recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatamant in care este incadrat sau/si in care si-a des-
fagurat activitatea In ultimii 2 ani scolari premergatori Inscrierii.

[{*}] Art. 10. - (1) Inspectiile scolare curente, conform art. 242 alin. (4) lit. a) din Legea nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, vor fi programate dupa cum urmeaza:

[{*}] a) prima dintre cele doud inspectii curente se programeaza, la solicitarea cadrelor didactice, in anul
scolar premergator inscrierii pentru sustinerea gradului didactic 11, pe baza unei cereri;

b) a doua inspectie curenta se va programa in intervalul de la inscriere pana la sustinerea inspectiei speciale;
(2) Pentru profesorii documentaristi incadrati in centrele de documentare si informare procedura de des-
fasurare a inspectiilor curente si speciale pentru acordarea gradului didactic II este prevazuta in anexa 1 la
metodologie.

(21) Cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale si doresc sa se Inscrie la examenul pentru acordarea
gradului didactic Il vor solicita, in perioada 1 - 31 octombrie a anului premergator depunerii dosarului de
inscriere, efectuarea primei inspectii curente, printr-o cerere adresata conducerii unitatii de invatamant unde
functioneaza. Conducerile unitatilor de invatamant, dupa validare in consiliul de administratie, vor Tnainta
cererile catre inspectoratul scolar judetean Gorj, unde vor fi inregistrate. (alineat introdus prin art. I pct. 3
din Ordinul M.E.N. nr. 3240/2014, in vigoare de la 8 mai 2014);

(3) Pentru toate categoriile de personal didactic, inspectiile curente se efectueaza de inspectorii scolari de
specialitate de la inspectoratele scolare sau de catre cadre didactice din corpul de metodisti ai inspectora-
tului scolar, prin delegare de atributii.

(4) Cadrele didactice care efectueaza inspectiile curente trebuie sa aiba cel putin gradul didactic II si spe-
cializarea identica cu cea 1n care candidatul 1si susfine inspectia curenta sau sa poata preda specializarea
celui inspectat, conform legislatiei in vigoare.

(5) Pentru personalul didactic din palate si cluburi ale copiilor, inspectiile curente se efectueaza de catre
inspectori scolari de specialitate/inspectorul scolar responsabil cu activitatea extragcolard sau de catre cadre
didactice din corpul de metodisti ai inspectoratului scolar, prin delegare de atributii.

(6) Inspectiile curente constau in asistenta si evaluarea a 4 activitati didactice la una dintre specializarile de
pe diploma/diplome sau la specializarea/specializarile pe care cadrul didactic o/le poate preda conform
legislatiei in vigoare. In situatia in care candidatul este incadrat pe una dintre specializarile de pe diploma/
diplome sau pe una dintre specializdrile pe care o poate preda conform legislatiei in vigoare, inspectia
curenta se efectueaza la specializarea pe care cadrul didactic este incadrat in anul scolar respectiv.

(7) Fisa de evaluare a activitatii didactice in cadrul inspectiilor curente este prevazutd in anexa 2/2a la
metodologie.

(8) La inspectiile curente se incheie un raport scris dupa modelul prevazut in anexa 3/3a la prezenta meto-
dologie. Raportul de inspectie va fi consemnat in registrul de inspectii al unitatii de Tnvatamant, in aceeasi
zi in care se desfasoara inspectia.

(9) Pentru profesorii documentaristi, dupa efectuarea inspectiilor curente si speciale, se incheie un raport
scris dupa modelul prevazut in anexa 4/4a la prezenta metodologie.

(10) Calificativul minim de promovare la inspectia curentd este «bine». Calificativul acordat la inspectiile
curente nu poate fi contestat.

(11) Inspectiile curente promovate sunt valabile in ultimii 4 ani scolari de activitate didactica im-
pliniti la data finalizarii examenului de acordare a gradului didactic II.



(12) Raspunderea pentru planificarea, monitorizarea si evidenta efectudrii inspectiilor scolare curente re-
vine inspectoratului scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si prin inspectorii de
specialitate.

(articol modificat prin art. I pct. 4 din Ordinul M.E.N. nr. 5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie 2013)
Art. 11. [{*}] (1) Tnscrierea pentru acordarea gradului didactic Il se face in perioada 1 octombrie - 29
noiembrie. Candidatul depune la conducerea unitatii de invataimant dosarul de inscriere, care contine ur-
madtoarele documente:

a) fisa de inscriere completata, confirmata de conducerea scolii, conform anexei nr. 5 la metodologie;

b) copii ale urmatoarelor documente, certificate «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de
invatamant unde candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat
de casatorie, document privind schimbarea numelui - dupa caz;

C) copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricola/ suplimentul la diploma, certificate «conform
cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatamant;

d) copia de pe certificatul de acordare a definitivarii in invatamant, semnata pentru conformitate cu origi-
nalul de catre conducerea unitatii de invatdmant; in cazul schimbarii specialitatii fatd de examenul de defi-
nitivare in invatamant se vor depune in copie, certificata pentru conformitate cu originalul de catre condu-
cerea unitatii de invatamant, diploma de licenta si suplimentul la diploma pentru noua specializare;

e) dovada privind calificativele acordate la evaluarile anuale din ultimii 2 ani scolari;

f) recomandare scrisa asupra activitatii candidatului din partea consiliului profesoral al unitatii de invata-
mant unde este Tncadrat;

g) copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditarea unitatii de invatamant, pentru cadrele di-
dactice care functioneaza in unitatile de invatamant particular;

h) copia raportului scris al inspectiei curente efectuate Tnainte de inscriere, certificatd pentru conformitate
cu originalul de catre conducerea unitatii de invatdmant.

(alineat modificat prin art. I pct. 2 din Ordinul M.E.N. nr. 3713/2021, in vigoare de la 26 aprilie 2021)

(2) Conducerile unitatilor de invatamant verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de in-
scriere, precum si indeplinirea conditiilor de nscriere.

(3) Dosarele cadrelor didactice Tnscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic 11, care Tndeplinesc
conditiile legale, vor fi Tnaintate de catre conducerile unitatilor de invatdmant inspectoratelor scolare, unde
vor fi inregistrate.

(4) Cererile de inscriere vor fi supuse aprobarii consiliului de administratie al inspectoratului scolar judeten
Gorj de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane.

(5) Instiintarea candidatilor cu privire la aprobarea sau respingerea inscrierii se realizeazi prin afisare la
inspectoratul scolar si pe site. In caz de respingere a dosarului, candidatul va fi instiintat si in scris, cu
precizarea motivarii respingerii dosarului, pana la data de 1 decembrie a anului in care s-a facut nscrierea.
[{*}] (6) Candidatii carora li s-a aprobat inscrierea la examenul pentru acordarea gradului didactic
I1 vor fi planificati si li se va efectua inspectia curenti 2 in anul scolar in care s-au inscris, iar in anul
scolar urmator vor fi planificati si li se va efectua inspectia speciala si vor sustine probele scrise/orale
aferente examenului de acordare a gradului didactic 11. (alineat modificat prin art. I pct. 3 din Ordinul
M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016).

Art. 12. - (1) Procedura de finalizare a inscrierii candidatilor din seria curenti, corespunzatoare
anului scolar in care se desfisoara testul din metodica specialititii si proba orala, cuprinde urmaétoa-
rele actiuni si termene:

a) inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane trimite in fiecare an, pana la data de 15
decembrie, institutiilor de invitamant - centre de perfectionare, listele candidatilor care vor sustine
examenul pentru acordarea gradului didactic II in anul scolar respectiv;

b) directorii unitatilor de invatimant vor transmite inspectoratelor scolare, pana pe 7 iunie a fiecirui
an, rapoartele scrise ale inspectiilor curente si speciale, in copie autentificata prin stampila si sem-
natura conducitorului unitatii scolare in care s-a efectuat inspectia; fiecare raport scris va fi insotit
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de un document din care sa rezulte vechimea la catedra a cadrului didactic si aprecierile anuale
pentru ultimii doi ani scolari.

(2) Pentru finalizarea demersurilor premergatoare obligatorii pentru admiterea candidatilor la sustinerea
testului din metodica specialitatii si a probei orale din cadrul examenului pentru acordarea gradului didactic
I, inspectoratele scolare, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane, vor transmite insti-
tutiilor de invatamant - centre de perfectionare, pana la data de 1 iulie, urmatoarele documente:

a) fisele sintetice cu datele candidatilor admisi spre a participa la sustinerea testului din metodica
specialitatii si la proba orala, potrivit specializarii pentru care a optat fiecare candidat;

b) dosarele candidatilor, inclusiv rapoartele scrise ale inspectiilor curente si ale inspectiei speciale, in copie
autentificata prin stampila si semnatura conducatorului unitatii scolare in care s-a efectuat inspectia;

) un document care atesta vechimea la catedra in ani, luni si zile, pentru candidatii care au beneficiat de
concediu fara plata sau pentru ingrijirea copilului ori pentru orice alte situatii care ridica probleme privind
vechimea la catedra a candidatilor.

Art. 13. - (1) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic II care, pana la
obtinerea acestui grad nu primesc calificativul de cel putin "bine" la evaluarile anuale si cel putin "bine" la

a doua inspectie scolara curentd, nu pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au fnscris. Pentru ca-
drele didactice aflate Tn aceasta situatie inspectia speciala si, prin urmare, participarea la examen se amana
cu un an. Inspectoratul scolar reprogrameaza a doua inspectie scolara curentd pe parcursul anului de ama-
nare.

(2) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic II care, pana la obtinerea
acestui grad, au fost sanctionate disciplinar, conform art. 280 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, nu pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au inscris. Cadrele didactice aflate in aceasta
siuatie si pot finaliza obtinerea gradului didactic in anul scolar urmator, numai dupa ridicarea sanctiunii,
cu recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatamant unde sunt incadrate si cu acordul inspec-
toratului scolar.

(3) In cazul in care, pe parcursul anului de amanare, cadrul didactic nu reuseste sa intruneasca conditiile
precizate n acest articol, pierde dreptul de a se mai prezenta la examen Tn sesiunea pentru care a fost
amanat. El se poate reinscrie pentru o altd sesiune de examen atunci cand intruneste toate conditiile de
nscriere.

Art. 14. - (1) Directorii unitatilor de invatamant au obligatia sa monitorizeze si sa informeze inspectoratul
scolar, pana la sfarsitul anului scolar in care se susfine inspectia speciald, privind indeplinirea de catre
cadrele didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic II a conditiilor de vechime efectiva
la catedrd precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului de cel pufin "bine" la evaluarile anuale.

(2) Inspectoratul scolar, prin inspectorul pentru dezvoltarea resurselor umane, are obligatia de a informa,
pana la data de 15 1unie, prin documente scrise, institutiile de invatamant - centre de perfectionare asupra
aparitiei situatiilor mentionate in prezentul articol.

(3) Responsabilitatea privind planificarea si monitorizarea inspectiilor scolare legal prevazute pentru
obtinerea gradului didactic II revine in sarcina exclusiva a inspectoratului scolar judetean. (alineat introdus
prin art. I pct. 4 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016)
Art. 15.[{*}] (1) Inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic II se realizeaza in unitatea scolara
unde este incadrat candidatul sau, cu avizul inspectorului pentru dezvoltarea resurselor umane si al direc-
torului unitatii scolare respective, intr-o altd unitate, in perioada 1 octombrie - 31 mai a anului scolar in
care se finalizeaza examenul. (alineat modificat prin art. I pct. 5 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in
vigoare de la 29 noiembrie 2016).

(2) Inspectia speciala se efectueaza la 4 activitati didactice si este valabila numai pentru anul scolar in care
a fost efectuata.

(3) n situatia in care candidatul este incadrat pe una dintre specializarile de pe diploma/ diplome sau pe
una dintre specializarile pe care o poate preda conform legislatiei in vigoare, inspectia speciald se efectu-
eaza la specializarea pe care cadrul didactic este incadrat in anul scolar respectiv.



(4) Pentru toate categoriile de personal didactic, inspectia speciala este efectuata de un inspector de speci-
alitate de la inspectoratele scolare sau de la ministerul educatiei *, ori de un cadru didactic metodist repar-
tizat cu delegatie. Cadrul didactic care efectueaza inspectia speciala trebuie sa aiba cel putin gradul didactic
I si aceeasi specializare cu aceea in care candidatul isi susfine inspectia speciald sau sa poata preda speci-
alizarea celui inspectat, conform legislatiei in vigoare.

(5) Pentru personalul didactic din palate si cluburi ale copiilor, inspectiile speciale se efectueaza de catre
inspectorii scolari de specialitate/inspectorul scolar responsabil cu activitatea extrascolara.

(6) La inspectia speciala se incheie un raport scris dupa modelul prezentat in Anexa 6 la prezenta metodo-
logie. Raportul de inspectie va fi consemnat in registrul de inspectii al unitatii de Invatdmant unde se des-
fasoara inspectia.

[{*}] (7) Inspectia speciald nu poate fi efectuatd in perioada concediului de crestere a copilului, a concedi-
ului fara plata si in perioada de suspendare a cursurilor in unitatile de invatamant preuniversitar. (alineat
modificat prin art. | pct. 7 din Ordinul M.E.C. nr. 4303/2020, in vigoare de la 25 mai 2020)

(8) La inspectia speciala poate asista directorul unitatii de invatamant sau responsabilul comisiei metodice
din unitatea scolara in care se desfasoara inspectia speciald. Acesta poate sd facd observatii si aprecieri
privind activitatile didactice asistate, dar nu acorda nota.

Art. 16.[{*}] (1) Inspectia speciald se noteaza cu o singura nota, de la 1 la 10, acordata de cadrul didactic
care efectueaza inspectia, exprimata prin numere intregi sau cu zecimale. (alineat modificat prin art. | pct.
6 din Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5386/2016, in vigoare de la 29 noiembrie 2016)

(2) Nota minima de promovare a inspectiei speciale este 8 (opt).

(3) Candidatii care nu au primit nota minima se considera respinsi la examenul de acordare a gradului
didactic II si nu se vor putea prezenta la testul din metodica specialitatii si la proba orala din cadrul exame-
nului.

(4) Nota acordata la inspectia speciala nu poate fi contestata.

[{*}] Art. 23. - (1) Pentru promovarea examenului de acordare a gradului didactic I, candidatul trebuie sa
obtina cel putin nota 8 (opt) la testul din metodica specialitatii si, respectiv, la proba orald de pedagogie.
Candidatii care nu obtin nota minima la o proba nu se pot prezenta la probele urmatoare.

(2) Media generala de promovare a examenului de acordare a gradului didactic II este media aritmetica a
notei de la proba scrisd si a notei de la proba orala.

(3) Media generala de promovare a examenului de acordare a gradului didactic II este de cel putin 8 (opt).
(4) Candidatii declarati respinsi la examenul de acordare a gradului didactic II se pot reinscrie pentru
sustinerea examenului prin depunerea unui nou dosar de inscriere si cu parcurgerea tuturor etapelor preci-
zate Tn prezenta metodologie.

(5) Candidatii inscrisi la examenul pentru acordarea gradului didactic II, care nu au putut sustine
testul din metodica specialitatii si/sau proba orald de examen datorita unor motive obiective,
sustinute cu documente, si au fost declarati neprezentati, pot solicita aprobarea pentru sustinerea
acestor probe in sesiunea urmatoare, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului
scolar judetean. Aprobarea se poate acorda in conditiile refacerii inspectiei speciale.

(6) Inspectoratele scolare, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane, vor informa insti-
tutiile de invatamant - centre de perfectionare cu privire la aprobarea/neaprobarea amanarii sus{inerii pro-
belor. (articol modificat prin art. I pct. 8 din Ordinul M.E.N. nr. 5397/2013, in vigoare de la 14 noiembrie
2013).



Unitatea scolara: Categoria de personal (educator, invatator, profesor,....)
(obligatoriu nr. telefon) Specialitatea (la care se TNSCre)......cccoeveeveeeeececece e,
Centrul de perfectionare .......cccooeveveceeeeeeneeseecece e e

Gradul didactic (SOlicitat).......ccoeeevvevervrvereerrcieieeece e

GRADUL DIDACTIC......cccevuviuiniineinriecnnnnes » SESIUNEA.....cciciviiniiniinnnnnen.
STUDII ABSOLVITE....ccuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiitiieietiiieciscacescssssscnscacnnn
SPECIALITATEA. . ..ctiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietiiiiettiatiecsecsttsssecsscsessssscnscsnens
LIMBA DE SUSTINERE A GRADULUIL....cccciutiiiiiiiiiiiiiiiiiiineieiiereinencencnnes
ANUL OBTINERII ULTIMULUI GRAD.......ccccccvenaeee , MEDIA.......cccccuvrneenne
L= I = O LN T = . N N



Cererea pentru efectuarea Inspectiei curente 1 (IC1), gradul didactic I, sesiunea ...........

Aprobat in C.A. din data de:

Director:

(numele, prenumele si semnatura)

Catre
Conducerea unitatii de invatamant

Subsemnatul(a) :

(numele de familie inainte de casatorie, initiala tatalui, prenumele, numele dupa césatorie - cu majuscule)

domiciliat (2) In , telefon ,

e-malil , telefon de la scoala ,

absolvent(d) al (a) - ,

specializarea /specializarile :

incadrat (3) la ,

localitatea , cu examenul national de definitivare in invatamant ob-

tinut in sesiunea , cu media , va rog sd-mi aprobati

programarea primei inspectii curente in vederea Inscrierii la examenul de acordare a gradu-

lui didactic Il, sesiunea ..........., la specialitatea :

sustinut in limba

Mentionez ca in anul scolar curent sunt incadrat(d) pe disciplina/ disciplinele/ specialitatea

la unitatea de Tnvatamant

Data Semnatura




Formular — cerere pentru inscrierea la examenul de grad didactic Il

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a)

(Numele dupai cisatorie — cu majuscule ,numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele,—cu majuscule)

nascut(a) la data de , cu domiciliul stabil in , Str.
, Nr. , bl. , SC. , ap. , tel. , posesor

al B.I. (C.1.) seria nr. , eliberat de avand functia de
, In unitatea de invatamant , incadrat ca titular/suplinitor/detasat

PJ + structurad
specialitatea
va rog sa-mi aprobati nscrierea la examenul pentru obtinerea:

1 Gradului didactic Il
n sesiunea* )
la specialitatea ** \
in  centrul universitar/de  perfectionare

Mentionez cd, de la obtinerea definitivarii, Tn anul , sesiunea , am fost Tnca-
drat(a) astfel:

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.

e In anul scolar un nr. de ore/sapt., la unit. sc.
Solicit/nu solicit efectuarea inspectiei curente Il, Tn anul scolar*** ........... , In luna , sdptdmana

(intervelul)

Data, Semnatura,

DOAMNEI INSPECTOR SCOLAR GENERAL AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN GORJ

*august - anul scolar ---------------
** cei care au dubla specializare pot solicita sustinerea examenului la una din specializarile de pe diploma sau potrivit Centralizatorului
*** anul scolar curent
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FORMULAR / FISA DE INSCRIERE_GRAD DIDACTIC I

ADEVERINTA

Se certifica datele din prezenta fisa de Inscriere si se adevereste ca potrivit inscrisuri-
lor din carnetul de munca, d-1(a) ..............cccooiiiii i

a functionat Tn invatdmant de la data obtinerii examenului de definitivare in invata-
mant pana In prezent si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului,
dupa cum urmeaza:

(Unitatea de invatamant)
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI GORJ
La 31 august* ............. candidatul (a) are o vechime efectiva
Judetul GORJ n activitatea de predare de......... ani, oo luni,......... zile.
Nro........... [ovoiiiiiiinn, Inspectorul scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele: Farta Dumitru
SEMNALUIA: o
Data: ..o
FISA DE INSCRIERE
La probele pentru obtinerea gradului didactic 11 Tn anul (Sesiunea)............ccccevveruenne. ,
n functia didacticd de ** ........ccccevvevveiviiennnniens specialitatea .......c.cocvevvvvrrieieninnnns
NUMEIE $1 PrENUMEIET* ™ .o et ,
(Numele dupi cisatorie — cu majuscule ,numele de pe diploma de studii, initiala tatdlui, prenumele,— cu majuscule)
Institutia de TnVAtAMANL abSOIVIA. ........ceiuiitit it e ,
cuduratade.........c.counnnn. ani.
Specializarile obginute PiN StUAii........o.ovitiniit e
Anul obtinerii examenului de definitivat ................... cumedia........ooiiiiiiiii

Seriile Tn care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare

M3 oblig ca pana pe data de 06.06...... (anul finalizarii examenului) sa completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care rezultd calificativele din
ultimii 2 ani si vechimea la catedrd de la acordarea definitivarii Tn invatamant si pana la 31 august
....................... (anul finalizarii examenului)

Tmi asum raspunderea exactitatii datelor Tnscrise in prezenta fisa.

Semnatura ........c.ooviiiiii e,

* Se indica anul finalizarii examenului

** Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art. 247

*** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire
(ex. POPESCU V. MARIA cas. DUMITRU

Perioada: Vechime efectiva

Nr. | Unitatea de Functia dela . la catedra* Obs
crt. | Tnvatamant didactica panala 31.08. ...... ani luni zile

TOTAL
Tnanul scolar **.........ccooovvvvvvvereennns este Tncadrat in unitatea noastra n functia
de*** ... ,, Cu activitatea de bazd (norma intreagd)****. .. ... ..
avand.............. ore/saptamana
Director, Data .................

(semndtura gi stampila n original)

*  Se trece vechimea efectivi la catedra de la data acordarii definitivarii
**  Se indicad anul curent
*** Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 art. 247

*%%* Tn invagamant sau cadru didactic asociat cu ...... ore/saptimani

OBS: Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactitatii datelor Tnscrise in prezenta
fisd si are obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care o
va acumula candidatul de la data inscrierii pana la data finalizarii examenului
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(Unitatea de invatamant-localitatea)

NR. /
ADEVERINTA

Domnul/doamna ..............cooiiiiiiiiiii e , incadrat (3) ca titular / suplinitor/
cadru didactic asociat la Unitatea SCOlara. ...........oouiiriit i e ,in
functia didacticade ................coiii ,specialitatea ........coooiiiiiiii e ,
inscris(d) la examenul de obtinere a gradului didactic II, sesiunea ............. , are de la
U vveereenennn, data obtinerii definitivarii in invagamant, pana la 31.08. ....... 0 vechime efec-
tiva la catedra de ....... ani........ luni.......... zile, dupa cum rezulta din urmatorul tabel:

Perioada Nr. ore pe
(zi.luna.an-zi. luna.an) Unitatea/ unitatile scolara/scolare saptamana Obs.

In perioada mentionati domnul/ doamna a avut o perioadi de ........ ani ........ luni........... zile de

suspendare a contractului de munca, dupd cum urmeaza:

Perioada Nr. decizie
Tipul de concediu (zi.luna.an - zi. luni.an) 1SJ Obs.
GJ/scoala

Concediu pentru ingrijirea
copilului de pana la 2 ani

Concediu fara plata

Datele din prezenta adeverintd sunt conforme inscrisurilor din carnetul de muncd/ documentul
echivalent, conform prevederilor art. 34, alin. (5) din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republi-
catd, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR, SECRETAR SEF,
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