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1. SCOPUL

Procedura reglementeazd modul de constituire §i completare a Corpului de metodisti al
Inspectoratului Scolar Judetean GORJ

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparenta a
procesului de selectie pentru constituirea Corpului de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar
Judetean Gorj.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Prezenta procedura este aplicabila la nivelul Departamentului Management si la nivelul
Departamentului Curriculum si Inspectie Scolara, din cadrul ISJ Gorj.

2.2. Aceastd activitate este condusa si coordonata de:

- conducere;

- inspector scolar pentru D.R.U.;

- inspectorii scolari din cadrul 1.S.J. Gorj.

2.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele departamente/compartimente:
- Dezvoltarea resursei umane;

- Managementul resursei umane;

- Curriculum si inspectie scolard;

- Conducere.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar art. 185, art. 248 alin 6 (Legea nr. 1/2011,
art. 241 si art.242);

O.M.E.C.T.S. nr. 5561/07.10.2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continua
a personalului din invatamantul preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare;

OMEN nr. 5434/31.08.2020 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
examenului national de definitivare in invatamant, cu completarile si modificarile ulterioare;

OME nr. 5.722 din 27 septembrie 2022 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru
de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in Invatdmantul
preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.434/2020;

O.M.E.C.T.S. nr. 5530/ 05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, cu completarile si modificarile ulterioare, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii stiintifice nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

OME nr. 6173/28.10.2022 privind constituirea Corpului national de profesori mentori din
invatamantul preuniversitar si infiintarea Registrului national al profesorilor mentori din
invatamantul preuniversitar;

OME nr. 4223/2022 privind organizarea si desfasurarea activitatilor de suport didactic si
metodic precum si a celor de mentorat didactic in unitatile de invdtdmant componente ale bazelor
de practica pedagogica in anul scolar 2022-2023;

OME nr. 4812/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru organizarea si
functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatamant preuniversitar;

OME nr. 4492/16.06.2023 privind modificarea si completarea OMECTS nr. 4865/2011, art 4-
5 (degrevare norma didactica directori gradinite);

Adresa M.Ed. nr. 2970//DGMRURS/19.09.2023, pct. Il, cu privire la procesul de selectie a
metodistilor la nivelul inspectoratului scolar in anul scolar 2023-2024;
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4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorica formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica, n cadrul careia se
realizeazd, in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunostinte
specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

4.2. Abrevieri

MEd — Ministerul Educatiei

1SJ GJ — Inspectoratul Scolar Judetean Gorj

CCD GJ - Casa Corpului Didactic Gorj

ISG — Inspector Scolar General

ISGA — Inspector scolar general adjunct

CA ISJ GJ — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj

HCA - Hotararea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IS — Inspector scolar
5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
5.1 Pentru constituirea/validarea corpului de metodisti al 1.S.J. Gorj pentru anul scolar 2023-2024,
se vor parcurge urmatoarele etape:
Etapa | Reconfirmarea calitatii de profesor metodist, pentru metodistii selectati in anul scolar
2022-2023. Se va realiza o evaluare a activitatii desfasurate in aceasta calitate a cadrelor didactice
care au fost nominalizate ca metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Gorj n anul scolar 2022-
2023. Pe baza rezultatelor evaluarii, pot fi reconfirmate, cu acordul acestora (acord de continuare
a activitatii in calitate de profesor metodist Anexa nr. 5), numai cadrele didactice pentru care se
considerd indeplinite conditiile generale si specifice care stau la baza selectiei in corpul de
metodisti. Nu se reconfirma persoanele care in anul scolar 2023-2024 ocupa functii de
Conducere sau de indrumare si control.
Evaluarea activitatii desfasurate in aceasta calitate a cadrelor didactice care au fost nominalizate ca
metodisti ai Inspectoretului Scolar Judetean Gorj in anul scolar 2022-2023 se realizeazd de
inspectorul de specialitate al fiecarei discipline/domeniu/specializare. Inspectorii scolari de
specialitate/pe domenii/pe discipline vor verifica indeplinirea criteriilor generale si specifice de
catre metodistii selectati in anul scolar 2022-2023, apoi vor Tnainta compartimentului Dezvoltarea
resursei umane din cadrul ISJ GJ, un tabel nominal cuprinzand profesorii metodisti pentru anul
scolar 2023-2024, care indeplinesc criteriile enuntate la punctul 11.2 din Adresa M.Ed. nr.
2970//IDGMRURS/19.09.2023, cu privire la procesul de selectie a metodistilor la nivelul
inspectoratului scolar in anul scolar 2022-2023, cu propunerea de mentinere a calitatii de metodist
si in anul scolar curent, in limita locurilor stabilite de Consiliul de Administratie al ISJ Gorj,
precizand numarul locurilor ramase neocupate (daca este cazul).
Etapa a I1-a Completarea corpului de metodisti, prin concurs de selectie, la disciplinele la care au
ramas locuri neocupate in urma etapei I, respectiv pentru noile locuri scoase la concurs dupa etapa
I, daca este cazul.
5.2. Corpul de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj cuprinde cadre didactice
pentru urmatoarele discipline/specializari:
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e limba si literatura romana;

e limba latina;

e limba si literatura engleza;

limba si literatura franceza;

limba germana;

limba italiana;

matematicd;

fizicd;

chimie;

biologie;

istorie;

geografie;

discipline socio-umane;

invatdmant special si special integrat;

invatamant primar;

invatamant prescolar;

arte (educatie plasticd/educatie vizuala, muzica);

religie;

medicina;

informatica si T.I.C.;

educatie fizica si sport;

discipline tehnice.

5.3. Numarul de metodisti pe discipline/domenii/specializari este stabilit in Consiliul de
administratie al ISJ Gorj in functie de numarul de cadre didactice existent la nivelul
disciplinei/specializarii (titulari incadrati in norma de bazd), de numarul de inspectii la disciplina
respectiva si de necesitatile disciplinei/compartimentului.

5.4. Pentru a avea calitatea de profesor metodist, respectiv pentru participarea la concursul de
selectie a profesorilor metodisti, cadrele didactice trebuie sd indeplineasca, cumulativ, urmatoarele
criterii generale (conform Adresei M.Ed. nr. 2970//DGMRURS/19.09.2023):

a) studii:studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut professional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;

C) evolutie in cariera: minimum gradul didactic I1;

d) calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii 5
ani scolari;

e) experientd in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic,experientd certificate de conducerea unitatii de Invatamant in baza activitatii desfasuraate
de candidat in ultimii trei ani scolari.

Conditia pentru departajare aplicabila in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu
certificate a cel putin unui program de formare in cadrul proiectului Profesionalizarea carierei
didactice- PROF sau Curriculum relevant,educatie deschisa pentru toti — CRED.

5.5. Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald, selectia
metodistilor se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specific si au
si calitatea de diriginte.

5.6. Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar se face dintre
urmatoarele categorii de cadren didactice:
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a) cadre didactice care ndeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 5.4 literele b), c), d), e)
si sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul pedagogic, specializarile "educatoare”,
"Invatator”, "educatoare - invatator" si care au absolvit un program de formare continua acreditat
n cadrul unuia dintre proiectele Tn care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:

- Programul de Reforma a Educariei Timpurii (PRET),

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI),

- Proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC),

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru
educayie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10/03/2023.

b) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 5.4 literele b), c), d),
e) si sunt absolvente cu diploma de licenta a specializarii "Pedagogia tnvatamantului primar si
prescolar” sau echivalent si care au absolvit un program de formare continua acreditat in cadrul
unuia dintre proiectcle in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI),

- Proiectul POCU - Educarie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC),

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru
educayie timpurie, aprobat prin OME nr.3811/10/03/2023.

Tn cazul In care, la nivelul judetului, nus-au identificat cadre didactice din catcgoriile precizate
la pct. 5.6, inspectiile de specialitate din cadrul examenului de definitivare in Tnvatamantul
preuniversitar pentru educatori puericultori vor fi efectuate de:

- directorii si directorii adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare, prevazuti la art.
4 alin. (2), art. 5 alin. (2) si art. 7 alin. (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei
didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de
Tnvatamant, unitatile conexe, precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele
scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic, aprobata prin OMECTS nr.
4865/2011, cu modificarile si cornpletarile ulterioare.

5.7. Persoanele care ocupia functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la
selectia metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu
vor fi nominalizate in Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor
selectati in corpul de metodisti in anul scolar 2023-2024.

5.8. a) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/saptamanal si ai creselor cu personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti
ai unitatilor de invatamant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de
institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sau absolventi doar
ai specializarii "Pedagogia Tnvatamantului primar si prescolar”, degrevati partial de norma
didactica de predare, nu au calitatea de metodisti ai inspectoratului scolar, dar efectueaza, in
cadrul obligatiei didactice de predare de 2 - 4 ore/saptamana, respectiv 6-8 ore/saptimana,
activitati de inspectie scolara specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar in
conformitate cu prevederile art. 4 alin. (2), art. 5 alin. (2) si art. 7 alin. (3) din Normele metodologice
pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele
scolare, unitatile de invatamant, unitatile conexe, precum si a personalului de Tndrumare si control
din inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic, aprobata prin
OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si cornpletarile ulterioare prin OME nr. 4492/2023.
b) Directorii si directorii adjuncti prevazuti la litera a) nu vor fi inclusi in Decizia
inspectorului scolar general privind componenta nominald a corpului de metodisti in anul
scolar 2023-2024.
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c) Inspectoratul scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/
inspectorul scolar pentru managementul resurselor umane va repartiza inspectiile pentru
categoriile: educatori-puericultori, educatori si invdtdtori, cu prioritate directorilor si
directorilor adjuncti prevazuti la litera a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru
anul scolar 2023-2024 in decizia inspectorului scolar general.
5.9. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane va transmite prin afisare pe site-ul
ISJ GJ numarul locurilor ramase neocupate pe discipline/specializari, in urma centralizarii datelor
primite de la inspectorii scolari de specialitate/pe discipline.

In situatia in care, dupa prima etapa, la nivelul anumitor discipline raman locuri neocupate,
se va organiza concurs de selectie a profesorilor metodisti.
5.10. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist, pe locurile ramase neocupate si comunicate in
scris de catre inspectorii scolari, se organizeaza de catre Inspectoratul Scolar Judetean Gorj. Pentru
participarea la concursul de selectie a profesorilor metodisti, cadrele didactice trebuie sa
indeplineasca, cumulativ, criteriile precizate la punctul 5.4.
5.11. Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea concursului de selectie a metodistilor,
pe locurile ramase neocupate, numita prin decizia inspectorului scolar general, are urmatoarea
componenta:

e presedinte — inspector scolar pentru management institutional;

e membri

v’ 2-4 inspectori scolari/profesori cu gradul didactic | care nu participa la selectie;
e secretari - inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane.
- inspector scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie

Evaluarea CV-ului si a interviului va fi realizata pentru fiecare disciplind de catre o subcomisie

formata din:

* Presedinte: Inspector scolar pentru fiecare discipina;

* Membri: doud cadre didactice cu gradul didactic I, membri ai Consiliului Consultativ,

respectandu-se principiile evitarii conflictului de interese.
5.12. Dosarul de inscriere la selectia pentru ocuparea functiei de metodist, pe locurile ramase
neocupate va cuprinde urmatoarele documente:

e opisul dosarului, in doud exemplare, dintre care un exemplar se restituie cu semnatura
persoanei care a inregistrat inscrierea; dosarul se numeroteaza pe fiecare pagina, iar numarul
total de pagini se consemneaza in opis;

e cererea de nscriere;

e scrisoare de intentie;

e copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant de la
care provine candidatul ale: actelor de studii, certificatului de nastere si, daca este cazul,
certificatului de casatorie; actului de titularizare intr-o unitate de invatamant preuniversitar;
adeverintelor/certificatelor de acordare a gradelor didactice; adeverintelor/certificatelor/
diplomelor care sa ateste participarea la cursuri de formare continua cu dovada acumularii
a 90 de credite transferabile Tn ultimii 5 ani;

e recomandarea Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant;

e adeverintd medicina muncii valabild pentru anul scolar 2023-2024 (copie de la unitatea de
invatamant);

e adeverintd de vechime la catedra, in specialitate, Tn original, eliberatd de unitatea de
invatamant;

e adeverinta cuprinzand calificativele obtinute de cadrul didactic in ultimii cinci ani scolari,
n original, eliberata de unitatea de invatamant;
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e curriculum vitae, model Europass, sustinut cu documente doveditoare, conform criteriilor
de evaluare a CV-ului, anexate in copie conformd cu originalul si aranjate conform
criteriilor din grila de evaluare;

5.13. Dosarul de inscriere la selectie se depune la ISJ Gorj sau, doar in cazuri exceptionale, poate
fi transmis pe adresa de mail a inspectorului scolar de specialitate in perioada stabilita prin graficul
de organizare si desfdsurare a selectiei pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului
Scolar Judetean Gorj mentionat in Anexa nr. 1. Dupa inregistrare, nu se mai admite completarea
cu documente a dosarului.

5.14. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj cuprinde
urmatoarele probe:

a) analiza si evaluarea CV-ului cuprinzand activitatile metodico-stiintifice si educative ale

candidatului, desfasurate in ultimii 3 ani, la nivel local, judetean, national si international,

conform grilei atasate;

b) interviu in fata comisiei de selectie prin care se testeaza cunostintele de legislatie scolara,

pe baza bibliografiei orientative mentionata in Anexa nr. 2.

5.15. Evaluarea dosarului se face in comisie, pe baza CV-ului si a documentelor din dosarul de
nscriere.

5.16. Punctajul total maxim al probelor este de 100 de puncte, iar punctajul minim de promovare
a concursului este de 70 puncte. Punctajul minim pentru fiecare proba este de 35 de puncte.
Punctajele probelor, pentru fiecare candidat, vor fi inscrise in borderoul final de notare .

5.17. Dezvoltarea profesionald, certificatd prin acumularea a 90 de credite profesionale
transferabile in ultimii 5 ani - se aplica la departajarea candidatilor care obtin punctaje egale.

5.18. Candidatii pot contesta rezultatele selectiei in termenul stabilit de Calendarul de selectie.
Eventualele contestatii pot fi depuse la Secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, in ziua
publicarii pe site-ul 1SJ Gorj a rezultatelor evaluarii, conform graficului, in intervalul orar 13,00-
16,00. Nu se poate contesta rezultatul la proba de interviu.

5.19. Solutionarea contestatiilor se face de catre CA al ISJ Gorj. Hotararea CA este definitiva.
Rezultatele finale ale selectiei se afisaza pe site-ul ISJ Gorj, conform calendarului de selectie.
5.20. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane inainteaza Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj listele finale, cuprinzand cadrele didactice
selectate pentru functia de metodist, pe discipline/specializari primate de la inspectorii de
specialitate, pentru a fi validate.

5.21. Profesorii metodisti Tncadrati prin concurs la CCD Gorj si profesorii metodisti din liceele
pedagogice sunt membri de drept ai Corpului profesorilor metodisti ai ISJ Gorj, la
disciplina/domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii.
5.22. Numirea in functia de metodist la nivelul disciplinei / specializarii in cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Gorj se face prin decizie, emisa de catre inspectorul scolar general, pentru o
perioada de un an scolar, in urma validarii listelor cu rezultatele finale in Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj.

5.23. Inspectorii scolari de specialitate/pe discipline vor redacta o scurtd informare privind
constituirea/completarea si selectia corpului de metodisti pentru disciplina/domeniul de
responsabilitate, avizata de catre inspectorul scolar general adjunct / presedinte al Comisiei
judetene pentru organizarea si desfasurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist, pe care
o vor Tnainta inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane, in vederea realizarii raportului
final, care va fi transmis la Ministerul Educatiei.

5.24. Cadrele didactice metodiste care, pe parcursul anului scolar curent, sunt sanctionate
disciplinar sau care savarsesc abateri in derularea activitatii de metodist, vor fi excluse din Corpul
de metodisti al Inspectoratul Scolar al Judetului Gorj.
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6. MODUL DE LUCRU

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
1. | Elaborarea materialului | - Elaborarea documentului informativ referitor la selectia corpului
informativ.  referitor  la de metodisti (apelul de selectie).
selectia corpului de Termen: 21-22 septembrie 2023
metodisti - Transmiterea materialului informativ in fiecare unitate de
Tnvatamant prin postare pe site-ul 1SJ Gorj.
Termen: 25-26 septembrie 2023
ETAPA | RECONFIRMAREA CALITATII DE METODIST
2 | Depunerea dosarelor in | Cadrele didactice care au facut parte din corpul de metodisti al 1.S.J.
vederea reconfirmarii | Gorj in anul scolar 2022-2023, vor depune la I.S.J Gorj:
statutului  de  profesor | - acord de continuare a activitatii in calitate de profesor metodist
metodist (Anexa 5 din Procedura);
- raport de activitate si documentele justificative pentru anul scolar
2022-2023.
Perioada: 25-26 septembrie 2023, intre orele 12-16
3. | Verificarea, 1Tn vederea | - La nivelul fiecarei discipline, inspectorul/inspectorii scolari care
reconfirmarii, de catre | coordoneazd disciplina respectivd, va/vor verifica indeplinirea
inspectorii scolari de specia- | criteriilor generale.
litate/pe discipline aindepli- | -Rezultatul centralizator si locurile ramase libere (daca este cazul) la
nirii criteriilor generale si | nivel de disciplind se vor transmite compartimentului dezvoltarea
specifice decatre metodistii | resursei umane.
selectati in anul scolar 2022- Perioada: 26-27 septembrie 2023
2023
4 | Transmiterea pe site-ul ISJ | -Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane centralizeaza
Gorj de catre inspectorul | rezultatele transmise de inspectorii scolari si afigseaza pe site-ul ISJ
scolar DRU, a numarului | Gorj numarul locurilor raimase neocupate pe discipline.
locurilor ramase neocupate
pe discipline/specializari Termen: 28 septembrie 2023
ETAPA all-a SELECTIE PE LOCURILE RAMASE NEOCUPATE
5 | Depunerea dosarelor de -Cadrele didactice interesate s participe la concursul de selectie vor
candidatura la concursul de | depune la ISJ Gorj dosarul de candidatura.
selectie Perioada: 28 septembrie-2 octombrie 2023 ora 12
6 | Evaluarea dosarelor si -Fiecare subcomisie de selectie va evalua dosarul fiecarui candidat si
sustinerea interviului va completa o singurd grild de evaluare, urmatd de sustinerea
interviului. Fiecare inspector de specialitate va anunta candidatii
referitor la locul, data, ora si modalitatea de sustinere a interviului.
Perioada: 3 octombrie 2023ora 12
7 | Afisarea rezultatelor pe Site- | -Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane afiseaza pe
ul ISJ Gorj si depunerea | site-ul ISJ Gorj rezultatele selectiei.
eventualelor contestatii Termen: 3 octombrie 2023, pdnd la ora 16
- Eventualele contestatii se depun la secretariatul 1SJ Gorj. Se poate
contesta numai rezultatul la proba de evaluare a dosarului.
Termen: 4 octombrie 2023, intre orele 8,00- 12,00
8 | Solutionarea contestatiilor | -Solutionarea eventualelor contestatii se va face de catre CA al ISJ
si afisarea rezultatelor finale | Gorj
-Afigarea rezultatelor finale.
Termen: 4 octombrie 2023 péind la ora 16.30
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9 | Validarea listei finale in CA | Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane supune
al I1SJ Gorj si afisarea listei | aprobarii C.A. al ISJ Gorj, listele cuprinzand cadrele didactice
finale cu profesorii selectate in corpul de metodisti al ISJ Gorj.

metodisti pe discipline, Termen: 6 octombrie 2023

pentru anul 2023-2024

ANEXA 1
Calendarul selectiei profesorilor metodisti
Pentru anul scolar 2023 - 2024
e 20-28 septembrie 2023 - Etapa | — comunicarea numarului de locuri alocate fiecarei

discipline/compartimente; depunerea acordului pentru mentinerea statutului de membru al
corpului de metodisti al ISJ Gorj, de catre metodistii selectati in octombrie 2022;
comunicarea listei cu metodistii care au depus acordul ; comunicarea numarului de locuri
alocate fiecarei discipline/compartimente ramase libere dupa etapa I

e 29 septembrie - 4 octombrie 2023 Etapa Il — pentru locurile alocate fiecarei discipline/
compartiment rimase libere, se organizeaza concurs de selectie. Inscrierea la selectie se
face prin depunerea la ISJ Gorj sau online a dosarelor la adresa anuntata de fiecare inspector
coordonator al disciplinei respective;

e 6 octombrie 2023 - aprobarea listei cadrelor didactice metodiste de catre C.A. al 1.S.J. Gorj,
emiterea deciziei de numire a metodistilor ISJ Gorj.

ANEXA 2
Bibliografie

Legea nr. 198/2023- legea invatamantului preuniversitar;

O.M.E.C.T.S. nr. 5561/07.10.2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continua
a personalului din invatdmantul preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare;

OMEN nr. 5434/31.08.2020 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
examenului national de definitivare in invatamant, cu completarile si modificarile ulterioare prin
OME nr. 5.722 din 27 septembrie 2022;

OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

OME nr. 6173/28.10.2022 privind constituirea Corpului national de profesori mentori din
invatamantul preuniversitar si infiintarea Registrului national al profesorilor mentori din
invatdmantul preuniversitar;

OME nr. 4223/2022 privind organizarea si desfdsurarea activititilor de support didactic si
metodic precum si a celor de mentorat didactic in unitatile de Tnvatamant componente ale bazelor
de practica pedagogica in anul scolar 2022-2023;

OME nr. 4812/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru organizarea si
functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatamant preuniversitar;

OME nr. 4492/16.06.2023 privind modificarea si completarea OMECTS nr. 4865/2011, art 4-
5 (degrevare norma didactica directori gradinite);

Adresa M.Ed. nr. 2970//DGMRURS/19.09.2023, cu privier la efectuarea inspectiilor scolare si
la procesul de selectie a metodistilor la nivelul inspectoratului scolar in anul scolar 2023-2024;

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, Strada Victoriei nr. 132 — 134
010168, Bucuresti Tg - Jiu, cod 210234
Tel : +40 (0)21 405 57 06 Telefon : 0253-227177
Fax: +40 (0)21 310 32 05 Fax : 0253-224750

www.edu.ro http://isj.gj.edu.ro, e-mail : isjgorj@yahoo.com,



()8 MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL
SCOLAR

JUDETEAN
'GORJ

ANEXA 3

Numarul de locuri pentru metodisti, alocate pe discipline/compartimente,
pentru anul scolar 2023 — 2024

Nr. Disciplina Numar locuri Observatii
crt.
1 e limba si literatura romana 24
2 e limba latinad 1
3 e limba si literatura engleza 15
4 e limba si literatura franceza 11
5 e limba germana 1
6 e limba italiana 1
7 e matematica 20
8 o fizica 8
9 e chimie 8
10 e Diologie 10
11 o istorie 10
12 e geografie 10
13 o discipline socio-umane 6
14 e invatamant special si special integrat 7
15 e invatamant primar 39
16 e invatamant prescolar 22
17 e arte 7
18 o religie 8
19 e medicind 2
20 e informatica si T.I.C. 12
21 e educatie fizica si sport 14
22 e discipline tehnice 24

Aprobata in C.A. al ISJ Gorj in data de 25.09.2023
Inspector Scolar General
Prof. dr. Mrejeru Marcela
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ANEXA 4

Continutul dosarului pentru reconfirmare

- acord de continuare a activitatii in calitate de profesor metodist (Anexa nr. 5);
- raport de activitate pentru anul scolar 2022-2023 1nsotit de documentele justificative.

ANEXA 5
Acord de continuare a activitatii in calitate de profesor metodist

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

e-mail........oooiiiii absolvental..............ooiii
................................ cadru didactic titular la............cc
..................... pepostul/catedra ..........oooeiiiiiiii e, CUO
vechime lacatedra .................. , gradul didactic ..., obtinutinanul......................... , sunt de
acord sa continui activitatea in calitate de membru al corpului de metodisti al ISJ Gorj, pentru
specialitatea.............cooviiiiiiiiin , in anul scolar 2023 — 2024.

Mentionez ca am fost membru in corpul de metodisti al ISJ Gorj, specialitatea
.................................... , In anul scolar 2022 — 2023 si indeplinesc conditiile cumulative
mentionate in adresa M.E. nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023.

Data Semnatura
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= -
europass

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume
Adresi(e)

Telefon(oane)
Fax(uri)
E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite
Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de

ANEXA 6

Inserati fotografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Numar imobil, nume strada, cod postal, localitate, tara (rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi Mobil:  (rubrica facultativa, vezi
instructiunile) instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati separat fiecare experienta profesionala relevanta, incepand cu cea mai recenta
dintre acestea. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati separat fiecare forma de Invatamant si program de formare profesionala
absolvite, incepand cu cel mai recent. (vezi instructiunile)

formare
Nivelul in clasificarea nationald sau = (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
internationala
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Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)

Limba(i) strdina(e) cunoscuta(e)

Autoevaluare
Nivel european (*)

Limba
Limba

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice
Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului
Competente si aptitudini
artistice

Alte competente si aptitudini
Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Anexe

Precizati limba(ile) materné(e) (daca este cazul specificati a doua limba materna, vezi
instructiunile)

Vorbire Scriere

Participare la
conversatie

Intelegere
Citire

Ascultare Discurs oral Exprimare scrisa

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Straine

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite. (Rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati daca detineti un permis de conducere si categoria. (Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate anterior, de exemplu:
persoane de contact, referinte etc. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)
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ANEXA7

ADEVERINTA

TOVALAMANT ...t e ,
Pe catedra/postul de .......o.iiiiiiii e , a obtinut 1n
ultimii 3 ani scolari, urmatoarele calificative:

Anul scolar ........ocevveviniinieenne. calificativul........ccoocvenieiininiie

Anul scolar .......cooeveeeieneiiie calificatiVul.........ccoovviiiiiicc e,

Anul scolar ........ocevveiiniinienenne. calificativul........ccoooveviiiininiiie

Anul scolar .......cccoeeveeiieiiieniin, calificativul........cccooiiiiiiic e,

Anul scolar ........coceevveiiniinieenne. calificativul........cccoovenieiiniince

Eliberam prezenta spre a-i servi la dosarul personal in vederea participarii la concursul
privind  selectia pentru constiruirea Corpului de metodisti ai  IS] Gorj, la
disCiplina/SPecialiZarea...........c.cccveveeiieiieie e

Director, Secretar,
ANEXA 8
Anexa la adresa nr. 2970/ DGMRURS/19.09.2023

Tabel cu metodistii care au depus acordul si documentele doveditoare pentru mentinerea
statutului de membru al Corpului de metodisti al I.S.J. GORJ

Disciplina.........coovoeiiiiiiiiiiiiiii
Disciplina lacare | Nume si Unitatea de Localitatea | Grad Obs. Se completeaza
se efectueaza prenume in | invatdmant in diddactic | una din variante:
inspectia/ ordine care este reconfirmare;selectie
specializarea alfabetica titular 2023; prof metodist in

CCD ;prof metodist in
invitdmantul pedagogic

Inspector scolar,

Se va Tnainta in format letric si in format electronic (excel)
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ANEXA 9
Numarul de locuri libere pe discipline/specializari/compartimente,
pentru anul scolar 2023 — 2024
Nr. Disciplina Numar locuri ocupate | Numar locuri libere
crt. prin reconfirmare pentru concurs
1 e limba si literatura romana;
2 e limba latina;
3 e limba si literatura engleza;
4 e limba si literatura franceza;
5 e limba germana,
6 e limba italiana;
7 e matematica;
8 e fizica;
9 e chimie;
10 e Diologie;
11 e istorie,;
12 e geografie;
13 o discipline socio-umane;
14 e invatamant special si special
integrat;
15 e invatdmant primar;
16 e invatdmant prescolar;
17 e arte (educatie plasticd/educatie
vizuald, muzicd);
18 o religie;
19 e medicina;
20 e informatica si T.I.C.;
21 e educatie fizica si sport;
22 e discipline tehnice
Inspector scolar general,
Prof. dr. Marcela Mrejeru
Inspector scolar DRU

Prof. Dumitru Farta
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ANEXA 10

Documente dosar de inscriere
la selectia pentru ocuparea functiei de metodist, pe locurile raimase neocupate

e opisul dosarului, in doua exemplare, dintre care un exemplar se restituie cu semnatura
persoanei care a inregistrat inscrierea; dosarul se numeroteaza pe fiecare pagina, iar
numarul total de pagini se consemneaza in opis ;

e cererea de inscriere ;

e scrisoare de intentie;

e copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatdmant de la
care provine candidatul ale: actelor de studii, certificatului de nastere si, daca este cazul,
certificatului de casatorie; actului de titularizare intr-o unitate de invatamant preuniversitar;
adeverintelor/certificatelor de acordare a gradelor didactice; adeverintelor/certificatelor/
diplomelor care sa ateste participarea la cursuri de formare continud cu dovada acumularii
a 90 de credite transferabile Tn ultimii 5 ani;

e recomandarea CA a unitatii de Tnvatimant;

e adeverinta medicina muncii valabila pentru anul scolar 2022-2023 (copie de la unitatea de
invatdmant);

e adeverintd de vechime la catedrd, in specialitate, in original, eliberatd de unitatea de
invatamant;

e adeverintd cuprinzand calificativele obtinute de cadrul didactic in ultimii trei ani
scolari, n original, eliberatd de unitatea de Tnvatimant;

e curriculum vitae, model Europass, sustinut cu documente doveditoare, conform criteriilor
de evaluare a CV-ului, anexate in copie conformd cu originalul si aranjate conform
criteriilor din grila de evaluare;
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ANEXA 11

Doamna Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) cadru didactic
angajat pe durata nedeterminata la unitatea scolara
pe postul/catedra de
, cu gradul didactic __ obtinut in anul

, va rog sa-mi acceptati Inscrierea la concursul pentru selectia cadrelor didactice
metodiste pentru specializarea

Data, Semnatura,

ANEXA 12

Tabel cu ordonarea in mod descrescitor a punctajelor
candidatilor inscrisi la concursul pentru selectia cadrelor didactice metodiste

DisCIplina......ooui
Nr. Nume si Grad Specializare Unitatea de Punctaj | Admis/
crt. prenume didactic invatamant Respins
Presedinte comisie, Membrii comisiei:

Se va nainta in format scris si in format electronic (excel)
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TABEL CENTRALIZATOR (ANEXA 8+ANEXA 12)

Judet Disciplina la Nume si Unitatea de | Localitatea | Grad Obs. Se completeaza
care se prenume invatamant diddactic | una din variante:
efectucaza inordine | n care este reconfirmare;selectie
inspectia/ alfabetica | titular 2023; prof metodist
specializarea in CCD ;prof

metodist Tn
invitamantul
pedagogic
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ANEXA 13
Fisa postului cadrului didactic metodist al L.S.J. Gorj

Cadrul didactic metodist trebuie sd aiba urmatoarele calititi: o pregatire stiintificd si metodica
foarte buna, activitate performanta la catedra, sd dea dovada de motivatie afectiva si cognitiva,
initiativa, spirit inovativ, curiozitate, flexibilitate, originalitate, empatie, comunicativitate,
utilizeaza cu usurinta TIC.

1. Realizeaza inspectiile curente si speciale pentru obginerea gradelor didactice, in conformitate
cu planificarea realizata de 1.S.J. Gorj si in baza delegatiei emise de citre inspectorul scolar
general, respectdnd codul de conduitd al metodistului.

2. Este capabil sa evalueze eficienta strategiilor didactice alese de cadrul didactic la clasa si sa
emitd judecati de valoare n ceea ce priveste propunerea recomanddrilor si masurilor care
decurg din rezultatele inspectiei.

3. Verifica existenta si continutul portofoliului cadrelor didactice, in conformitate cu cerintele
M.Ed., respectiv L.S.J. Gorj, cu avizul inspectorului scolar al disciplinei, facand
recomandarile ce se impun.

4. Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar al disciplinei, cu
avizul C.A. al .S.J. Gorj.

5. Poate fi cooptat in alte structuri de conducere a activitdtii didactice, la nivel municipal
sau judetean.

6. Are aport insemnat in cadrul activitatilor de formare organizate de C.C.D. Gorj si de catre alte
organizafii sau institufii, cunoscand, participdnd, popularizdnd sau propunand activitati
metodico-stiintifice.

7. Disemineaza, in zona arondatd, toate informatiile primite de la I.S.J. Gorj.

8. Este la curent cu toate solicitarile 1.S.J. Gorj, raspunde prompt si in termenele stabilite la toate
situatiile cerute de catre 1.S.J. Gorj.

9. Este bine informat cu privire la noutatile legislative, metodice, pedagogice si stiintifice.

10. Raspunde, Impreund cu inspectorul scolar, de organizarea in bune conditii a etapelor
din calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare pe discipline.

11. Are o comunicare eficientd cu inspectorul scolar al disciplinei si cu inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane, pe probleme de organizare si desfasurare a activitatilor stiintifico-
metodice/de formare continua.

12. Isi desfasoara activitatea in conformitate cu normele legale in vigoare si sub permanenta
coordonare a inspectorului scolar de specialitate si a inspectorului scolar pentru dezvoltarea
resursei umane.

13. La sfarsitul fiecarui an scolar inainteaza inspectorului scolar al disciplinei(lor) un raport cu
activitatea desfasurata.
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ANEXA 14

Codul de conduita pentru cadrul didactic metodist al 1.S.J. Gorj

1. Cadrele didactice metodiste vor actiona in scoli, respectand normele legale care reglementeaza
activitatea de inspectie 1n unitatile scolare.

2. Rolul metodistilor va fi unul de consiliere, indrumare si evaluare, nu unul de control excesiv
birocratic.

3. Metodistii nu trebuie sa-si foloseasca pozifia pentru a obgine profituri personale.

4. Metodistii vor fi constienti de faptul cd personalul institutiei de educatie este alcatuit din
profesionisti pe care ii vor trata ca atare. Ei le vor comunica celor inspectati obiectivele
urmarite, procedurile de inspectie aplicate si criteriile de apreciere folosite.

5. Metodistii vor avea o discutie preliminara cu personalul didactic referitoare la activitatea care
va fi inspectata, iar la sfarsit isi vor expune cat mai echilibrat opiniile asupra celor observate.

6. Metodistii nu vor interveni in timpul lectiei decat daca observa ca profesorul pune in pericol
viata, sandtatea elevilor, a lui, sau a asistentei. Metodistii nu vor solicita personalului didactic
date, informatii sau lucruri nerelevante.

7. Metodistii vor fi constienti de faptul ca desi au dreptul de a intra in scoald, ei vor lucra la locul

de munca al altcuiva si, in consecintd, vor trebui sa actioneze in asa fel incat sa nu perturbe

desfasurarea normala a procesului educational.

Metodistii vor respecta elevii in calitate de participanti la procesul educational.

9. Metodistii se vor asigura ca elevii au inteles scopul inspectiei si modul in care sunt implicati.
Metodistii pot sa dialogheze formal si informal cu elevi de diferite varste si grade de pregatire
si sd 11 asculte cu atentie pe cei care doresc sd-si expuna opiniile in legatura cu scoala.

10. Metodistii se vor comporta ca niste profesionisti cu elevii si vor evita declangarea vreunui
incident. Metodistii vor actiona intotdeauna spre binele si siguranta elevilor.

11. Cadrele didactice metodiste vor comunica deschis, asigurand in acelasi timp confidentialitatea
datelor care se refera la unitatea scolara si la personalul ei.

12. Metodistii se vor asigura ca datele sunt colectate Tn mod corespunzator si sunt analizate corect.

13. Metodistii vor colecta date in urma analizei documentelor, a discutiilor cu profesorii si elevii
si dupa observarea diferitelor activitati educationale care au loc in scoala, in special observarea
lectiilor si a comportamentului elevilor.

14. Metodistii vor colecta date si vor identifica aspectele care trebuie imbunatatite, asa cum reies
ele din documentele si din activitatea cadrelor didactice.

15. Metodistii vor discuta cele observate la clasa mai intdi cu profesorii respectivi si, ulterior, si cu
alte persoane implicate in procesul educational.

16. Metodistii vor prezenta personalului didactic un raport verbal asupra rezultatelor inspectiei
pentru a cunoaste opiniile si comentariile acestuia, inainte de a trece la redactarea raportului
scris sau a procesului-verbal de inspectie. Atat raportul verbal, cat si cel scris, respectiv
procesul-verbal de inspectie vor cuprinde, in esenta, aceleasi aprecieri, vor evita limbajul
extrem de specializat si nu vor lasa loc ambiguitatilor.

17. Metodistii isi vor baza aprecierile pe criteriile stabilite la nivel national, pe datele colectate,
bazandu-se numai pe surse sigure si neechivoce.

18. Metodistii vor face deosebire Intre chestiunile minore si cele majore, intre aspectele pozitive
si cele negative si vor elabora raportul scris sau procesul-verbal de inspectie fara teama sau
partinire.

19. Cadrele didactice metodiste vor evalua impartial cadrele didactice din unitatile scolare.

o

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, Strada Victoriei nr. 132 — 134
010168, Bucuresti Tg - Jiu, cod 210234
Tel : +40 (0)21 405 57 06 Telefon : 0253-227177
Fax: +40 (0)21 310 32 05 Fax : 0253-224750

www.edu.ro http://isj.gj.edu.ro, e-mail : isjgorj@yahoo.com,



L

)8 MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL
SCOLAR

JUDETEAN
'GORJ

20. Metodistii vor fi flexibili in evaluari si In aplicarea procedurilor de inspectie, pentru a se putea
adapta situatiilor concrete si specifice intalnite.

21. Metodistii vor folosi si datele care provin de la nivel judetean sau de la MEd.

22. Metodistii vor evalua calitatea educatiei furnizate si masura in care elevii au atins sau nu
standardele, bazandu-se pe criteriile stabilite la nivel national.

ANEXA 15

Portofoliul profesorului metodist

Decizia care atestd calitatea de metodist;

Delegatiile care atesta efectuarea inspectiilor, efectuate conform repartizarii;

Curriculum Vitae (CV);

Fisa postului;

Raport anual de activitate;

Graficul de evidenta a inspectiilor efectuate;

Modele de documente de planificare si proiecte didactice la nivelul invatamantului

primar, gimnazial si liceal, dupa caz; (format electronic)

8. Legi, ordine, note, adrese ale MEd, Guvernului si I.S.J. Gorj privind invatamantul
preuniversitar; (format electronic)

9. Modele ale formularelor-tip folosite in cadrul inspectiilor curente/speciale pentru

acordarea gradelor didactice. (format electronic)

Noogor~whPE

ANEXA 16
Graficul de evidenti a inspectiilor efectuate
Nr. | Numele si prenumele Specialitatea Institutia unde Data si tipul Semnatura
Crt. cadrului didactic cadrului didactic se intocmeste inspectiei directorului si
inspectat inspectat procesul-verbal | (definitivat, gradul II, stampila

gradul I, 1.C. 1, 1.C. | yunitatii scolare
2,15.1,15.2,1.5)

Cadrul didactic metodist,
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