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Aprobat, Nr. 100/08.01.2024
Inspector Scolar General
Prof. Dr. Marcela Mrejeru

Caitre,
Unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica din judetul Gorj
In atentia Doamnei/Domnului Director

REFERITOR: Tntregirea normei didactice a titularilor/cadrelor didactice angajate pe perioada
de viabilitate a postului/catedrei, incepand cu data de 01.09.2024

Tn conformitate cu prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢) si e) alin. (2) - (13), art. 25, art. 29, art. 37 alin.
(3), art. 56 alin. (2) lit. c) si d) si art. 108 alin (3) si punctului 1.3 din Calendarul mobilitatii personalului
didactic _de predare din invatamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, anexa 19 la
Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamdntul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr. 6877/22.12.2023, denumita in continuare Metodologie,
in perioada 10 ianuarie — 26 februarie 2024, se solutioneaza cererile cadrelor didactice
titulare/angajate pe perioada de viabilitate a postului/catedrei de intregire a normei didactice,
conform art. 25 si art. 29 din Metodologie.

PRECIZARI:

Aceasta etapa a mobilitatii personalului didactic se referd la cadrele didactice titulare/angajate pe
perioada de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitdti de invatamant ori pe doua sau mai
multe specializari intr-o unitate de invatamant/specializare, care solicita transferul/repartizarea pe catedre
constituite Tn mai putine unitati de invatamant/specializari.

Cadrele didactice respective pot solicita Tntregirea normei didactice ihtr-un numér mai mic de
unitati de Invatamant/specializari sau intr-o singura unitate de invatdmant/specializare, in conformitate cu
specializarile din actele de studii finalizate, in conditiile prevazute la art. 25 si art. 28 din Metodologie, in
conformitate cu decizia de repartizare.

Catedrele pe care se face ntregirea se constituie conform prevederilor Centralizatorului.

CONDITII:

- La data formularii cererii, cadrul didactic trebuie sa fie titular/repartizat pe perioada de viabilitate a
postului/catedrei Tn cel putin doua unitati de invatamant sau pe cel putin doua specializari.

- Se poate constitui catedra, Tncepand cu 01.09.2024, intr-o singura unitate sau specializare sau intr-
un numar mai mic de unitati de invatamant/specializari, tindind seama de prevederile prezentei
Metodologii si de prevederile Centralizatorului.

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare-invatare-gvaluare a cadrelor
didactice titulare pot fi incluse cel mult 4 ore de optionale si in mod obligatoriu ore la cel putin una
dintre disciplinele din actul de numire/transfer/repartizare.

- Intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare a cadrelor didactice angajate pe perioada
de viabilitate a postului/catedrei se realizeazd doar pe catedre constituite din ore la
disciplina/disciplinele Tnscrise in decizia de repartizare.

- Fractiunea de norma solicitata pentru intregirea normei didactice trebuie sa fie vacantd, incepand

cu data de 01.09.2024.
- Consiliul de administratie al unititii de invatdmant aproba Intregirea normei incepand cu
01.09.2024.
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CALENDAR:

- 10 - 22 ianuarie 2024: analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant a
titulare/angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitati de
invatdmant ori pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate de invatamant/specializare,
conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii.

- 10 — 22 ianuarie 2024: informarea in scris de catre directorii unitatilor de invatamant a cadrelor
didactice titulare/angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitati
de Invatamant ori pe doud sau mai multe specializari cu privire la posibilitatea intregirii normei
didactice de predare-invatare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie.

- 22 - 25 ianuarie 2024: depunerea cererilor/refuzului de intregire a normei didactice de predare-
invatare-evaluare la unitatile de invatdmant.

- 22 - 30 ianuarie 2024: sustinerea inspectiilor speciale la clasa, a probelor practice/orale
eliminatorii in profilul postului pentru cadrele didactice titulare care solicita Tntregirea normei
didactice pe un post didactic/catedra in unitati de invatdmant avand clase speciale de limbi straine
cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de hipoacuzici si surzi, clase/grupe de elevi cu
deficiente de vedere, precum si in unitati de invatdmant avand clase cu profil sportiv sau artistic
(corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale,
arhitecturd si design), pe catedre de informaticd, de tehnologia informatiei si comunicarii, de
informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii), de instruire practica
sau de activitati de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive
sau din palatele si cluburile copiilor. Fac exceptiei cadrele didactice titulare, pe catedre similare.
Cadrele didactice titulare care solicita intregirea normei didactice pe catedre constituite si din
discipline care nu sunt inscrise in documentul de numire/ transfer/ repartizare sustin inspectii
speciale la clasd la disciplinele solicitate, cu exceptia posturilor didactice pentru care se sustin
probe practice. Rezultatul inspectiei speciale la clasa/probei practice eliminatorii in profilul
postului se consemneaza prin note de la 1 la 10. La aceste probe nu se admit contestatii.
Inspectoratul scolar elibereaza adeverinte cadrelor didactice evaluate in care se consemneaza
rezultatul obtinut. Adeverintele vor fi depuse la dosarul de Inscriere inregistrat la unitatea scolara.
- 30 ianuarie 2024: afisarea rezultatelor la sediul ISJ Gorj si pe pagina web a inspectoratului
scolar.

- 25 - 26 ianuarie 2024: analizarea si aprobarea cererilor cadrelor didactice titulare de intregire a
normei didactice in sedinta consiliului de administratie al unitatii de invatdmant si comunicarea
acordului/refuzului de Tntregire a normei didactice cadrelor didactice si la inspectoratul scolar.

- 25 - 26 ianuarie 2024: Comunicarea la ISJ Gorj a listei cadrelor didactice pentru care se
intregeste norma  didactica, prin completarea Anexei nr. 4.A din  macheta
Proiect_incadrare_2024 2025 .xls

- 29 — 30 ianuarie 2024: depunerea eventualelor contestatii la inspectoratul scolar.
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- 31 ianuarie 2024: solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului
scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda intregirea normai
didactice de predare.

- 25 - 30 ianuarie 2024: analizarea si aprobarea cererilor de intregire a normei didactice a
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in sedinta consiliului de
administratie al unitatii de invatamant si comunicarea acordului/refuzului de intregire a normei,
cadrelor didactice si la inspectoratul scolar.

- 29 — 30 ianuarie 2024: Comunicarea la ISJ Gorj a listei cadrelor didactice pentru care se
intregeste norma  didactici, prin completarea Anexei nr. 4.B din macheta
Proiect_incadrare 2024 2025.xls

- 31 ianuarie — 1 februarie 2024: depunerea eventualelor contestatii la inspectoratul scolar.

- 2 februarie 2024: solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului
scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se acorda intregirea normai didactice de predare.

- 20 - 26 februarie 2024: emiterea si comunicarea deciziilor de intregire a normei didactice,
incepand cu anul scolar 2024-2025.

CERINTE:

1. Se completeaza Anexa 4A si 4B din machete Proiect_incadrare_2024 2025.xls referitoare la
situatiile de fintregire a normei didactice. Macheta se transmite prin e-mail pe adresa
isjgorj@yahoo.com, si Tn format letric, semnata si stampilata, in perioada din calendar, alaturi de
celelalte documente:
25-26 ianuarie 2024 — Anexa 4A din Macheta Proiect_incadrare 2024 2025.xls;
29-30 ianuarie 2024 — Anexa 4B din Macheta Proiect_incadrare_2024 2025.xls.
Anexele 4A si 4B vor fi insotite documentele solicitate. In situatia in care documentele prezentate
de director trebuie refacute, acestea pot fi transmise pana cel tarziu la data limita mentionata mai
Sus.

2. Se transmite si se Inregistreaza la Inspectoratul Scolar Judetean Gorj adresa de inaintare emisa de

conducerea unitatii de invitimant semnata si stampilata, copia procesului verbal incheiat in sedinta
consiliului de administratie al unitatii in cadrul céreia s-au solutionat cererile de intregire a normei
didactice incepand cu 01.09.2024, in copie autentificata de directorul unitatii si dosarele cadrelor
didactice titulare/angajate pe perioada de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat Tntregirea
normei. Dosarele vor cuprinde copii autentificate de directorul unitatii ale urmatoarelor
documente:

a) Actele de studii care atestd dobandirea specializarilor corespunzitoare catedrei pe care
se face intregirea nomei didactice prin pretransfer;

b) Certificatul de pregatire psihopedagogica de nivel I si/sau II, dupa caz;

c) Decizia de titularizare/repartizare;

d) Avize si/sau atestate necesare ocuparii postului didactic/catedrei respective, acordul
directorului liceului pedagogic, avizat de inspectorul scolar care coordoneaza
activitatea liceelor pedagogice pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante
de la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic,
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calificarile educatoare sau Invatatoare in care se precizeaza “’pentru etapa de intregire a
normei didactice”;

e) Actul de identitate CI/BI;

f) Actul de schimbare a numelui (daca este cazul);

g) Acordul pentru intregirea normei emis de directorul unitatii de invatamant;

h) Cererea cadrului didactic pentru Tntregirea normei didactice.

NOTA: Macheta Proiect_incadrare_2024 2025.xls se transmite pe e-mail dupa validarea de
catre comisia de mobilitate a ISJ Gorj, In perioada 2 februarie - 20 februarie 2024 si va contine
toate anexele, inclusiv anexele 4A si 4B.

INSPECTOR SCOLAR PENTRU
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE,
Prof. Romeo PRUNESCU
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