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Nr.15/12.09.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea si aprobarea procedurii operationale:

Aprobata in sedinta Consiliului de Administratie al IS] Gorj prin HCA nr.471/15.09.2025

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE

METODISTI iN ANUL SCOLAR 2025-2026

ELEMENTE
PRIVIND < <
Nr.
. RESPONSABILII/ NUME SI PRENUME FUNCTIA DATA SEMNATURA
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
Prof. Daniela- Inspector
1.1 | ELABORAT Claudia LEAHU Co$ar 12.09.2025
-MORIE 3
Inspector
1.2 | VERIFICAT Prof. Grigore scolar
ALEXANDRESCU general 12092025
adjunct
Inspector
1.3 | APROBAT Prof. Marian STAICU | scolar 12.09.2025
general
2. Lista responsabililor cu derularea procedurii operationale:
Exemplar Numele si Data Semnitura/
Nr. | Scopul difuzarii P Compartiment Functia 3 L Modalitate
nr. prenumele primirii .
crt. transmitere
2 3 4 5 6 7 8
Comisia Inspector Prof. Grigore
1 | Coordonare 1 ]s 2?;5;2? de scolar general Alexandrescu 16.09.2025 e-mail
metoaistilor adjunct
R nsabilizar Comisia In tor Prof. Daniela-
2 esponsabtizare 2 Judeteand de specto Claudia Leahu | 16.09.2025 e-mail
aplicare selectie a scolar -Morie
metodistilor
R bili Curriculum si I tori I tori
3 esponsabliizare 3 inspectie nispecton nispecton 16.09.2025 e-mail
aplicare scolard scolari scolari
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale:

Scopul Exemplar Data Semnatura/
COP P Compartiment Functia Numele si prenumele L Modalitate
difuzarii nr. primirii .
transmitere
informare 1 conducere Inspector Prof. Marian Staicu 16.09.2025 e-mail
scolar general
Inspector Prof. Grigore
informare 2 conducere scolar general a8 16.09.2025 e-mail
X Alexandrescu
adjunct
arhivare 3 secretariat Secretar Ruiu Simona 16.09.2025 e-mail
LISTA DE DIFUZARE:
cr s s . . Data
Scopul difuzarii Compartiment Functia e e
difuzarii
Informare si Inspector scolar general
e ’ Management Inspectori scolari general 16.09.2025
verificare . .
adjuncti
Avizare Comisia SCIM Secretar comisia SCIM 16.09.2025
- Membrii Consiliului de
Consiliul de .. :
Aprobare . : . Administratie 16.09.2025
Administratie al IS] Gorj I ’
nspector Scolar General
Informare si . . . .
. ’ Inspectori scolari Inspectori scolari 16.09.2025
aplicare
Cadrele didactice din
toate unitatile de Directori
Informare invatamantdin judetul Cadre didactice 16.09.2025
Gorj
Informare si Compartiment .
. ) Informatician IS] 16.09.2025
publicare Informatizare
Evidenta si : e
. $as Secretariat Consilier 16.09.2025
arhivare
4.SCOP:

Procedura este utilizata pentru selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026.

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Procedura se aplica de catre Comisia Judeteana de selectie a metodistilor si inspectorii scolari

pentru fiecare specialitate/domeniu;

Pagina 2 din 25




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]J

PROCEDURA
OPERATIONALA

A

Exemplar nr. 1

COD DOCUMENT: PO-DRU- 01

Data: Editia/revizia

INSPECTORATUL o ‘ ) Editia 1/2025

SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII Revizia 0/2025
JUDETEAN 12.09.2025 evizia

GORJ

Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

6. DOCUMENTE DE REFERINTA aplicabile activititii procedurale:

OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de Invatamant preuniversitar si superior;

Metodologia privind formarea continuda a personalului didactic din fnvatamantul
preuniversitar, aprobatda prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Metodologia-cadru de organizare si desfiasurare a examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar, aprobata prin OMEC nr. 5434/31.08.2020;

Regulamentul de inspectie al unitatilor de Invatamant preuniversitar, aprobat prin OME
nr.6106/03.12.2022;

Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor din invatamantul preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Casei Corpului Didactic, aprobat prin OMEC
nr.5554/07.10.2011;

Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in
sistemul de Invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 4812/30.07.2020;

Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului
de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamant, unitatile conexe,
precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a
personalului didactic din casele corpului didactic, aprobate prin OMECTS nr.
4865/16.08.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI:

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul
crt. termenul
Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
< metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
1 Procedura . e : . A 1a
Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.
< Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Procedura y 9 . : : : .
2 : < desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
operationala (PO) e
cadrul unitatii.
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Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a uneia proceduri
3 proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
4 Revizia in cadrul asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei
unei editii editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
7.2 Abrevieri ale termenilor
(l:\lrl; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr.1, cu modificarile si completarile
ulterioare
8 IS] Inspectoratul Scolar Judetean
9 OMECS Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice
10 OMENCS Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
11 OMECTS Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
12 OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii
13 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
14 OME Ordinul Ministerului Educatiei
15 CJ Comisia Judeteana
16 DM Domeniul management
17 DCIS Domeniul curriculum si inspectie scolara
18 ISG Inspector scolar general
19 ISGA Inspector scolar general adjunct
20 D/DA Director/Director adjunct
21 CA Consiliul de administratie
22 DGMRURS-DFC D?rec’;?a Generala Manégefnent Resurse Umane si Retea Scolara -
Directia Formare Continua

9. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
9.1 ldentificarea anuala a numarului de locuri alocate disciplinelor/ domeniilor de studii
pentru care se organizeaza selectia cadrelor didactice in vederea constituirii corpului de

metodisti ai IS] Gorj:

(1) Numarul locurilor alocate disciplinelor/domeniilor de studii pentru care se
organizeaza selectia anuala a metodistilor se stabileste in scopul asigurarii calitatii procesului
de predare-invatare-evaluare si luand in considerare:

e rolul si functiile inspectiei scolare;
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e numadrul si diversitatea tipologica a inspectiilor desfasurate pe parcursul unui an scolar
la nivelul judetului Gorj;

e conditiile In care se impune respectarea si corelarea numarului de calendare nationale
privind organizarea si desfasurarea examenelor/ concursurilor/ evenimentelor
stiintifice/ competitiilor scolare;

concluziile desprinse din rapoartele intocmite in cadrul inspectiilor scolare din anul
precedent;

e estimarea necesarului de inspectii de specialitate, la nivelul fiecarei discipline/ domeniu,
prin comparatie cu anul scolar anterior.

(2) Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane inainteaza CA al IS] propunerea
privind necesarul de metodisti din anul scolar in curs, pentru fiecare domeniu/ disciplina,
tinand cont de criteriile anterior mentionate.

(3) CA al IS] aproba numarul de locuri pentru selectia metodistilor, pentru fiecare
disciplind/ domeniu/ specialitate, pe care il face public in apelul de selectie. Conditiile
constituirii corpului de metodisti ai IS], pentru anul scolar in curs, sunt stabilite in concordanta
cu recomandarile ME. Criteriile de eligibilitate obligatorii sunt:

(1)In corpul de metodisti ai IS] Gorj este selectat personal didactic de predare care detine
competente in proiectarea, conducerea, evaluarea si monitorizarea actului didactic.

(2) Pe baza rezultatelor evaluarii, pot fi reconfirmate, cu acordul acestora, cadrele didactice
care au desfasurat activitate specifica in anul scolar anterior/ anul scolar anterior
suspendarii pentru detasare, numai daca indeplinesc criteriile care stau la baza selectiei
in corpul de metodisti pentru anul scolar 2025-2026.

(3) Persoanele care ocupa o functie de conducere, indrumare si control in anul scolar 2025-
2026, nu se reconfirma in calitatea de membru in corpul de metodisti si nu pot participa
la procesul de selectie, pentru anul scolar 2025-2026.

(4) Fac parte de drept din corpul de metodisti al IS] Gorj, in anul scolar 2025-2026:

a. cadrele didactice desemnate sa conduca practica pedagogica (denumite si profesori
metodisti) din Colegiul National ,Spiru Haret”;
b. cadrele didactice incadrate prin concurs pe posturi de profesor metodist in CCD Gorj

(5)Indeplinirea criteriilor de mai jos (literele a-e cumulativ):

a) studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;

c) evolutiain cariera: minimum gradul didactic II;

d) aobtinut calificativul ,,Foarte Bine” in fiecare din ultimii 5 ani scolari;

e) experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic, experientd certificatd de conducerea unitdtii de Invatamant in baza
activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari;

f) conditia pentru departajare aplicabila in situatia candidatilor cu punctaje egale:
absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor
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Profesionalizarea carierei didactice - PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisd

pentru toti - CRED;

(6)pentru disciplina consiliere si orientare/ consiliere si dezvoltare personala selectia
metodistilor se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si
specifice si au si calitatea de diriginte;

(7)pentru cadrele didactice incadrate pe functia de educator/ profesor pentru educatie
timpurie, selectia metodistilor pentru realizare inspectiilor de specialitate din cadrul
examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar se va face dintre
urmatoarele categorii de cadre didactice:

a) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 9.2 (5),
literele b), c), d) si e) si sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul pedagogic, cu
specializarile ,educatoare”, ,invatator”, ,educatoare - invatator” si care au absolvit
un program de formare continua acreditat din cadrul unuia dintre proiectele in care
ME a avut calitatea de beneficiar: Programul de Reforma a Educatiei Timpurii
(PRET), Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI), Proiectul POCU -
Educatie Timpurie Incluziva si de calitate (ETIC) si Proiectul pentru organizarea si
derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru educatie timpurie,
aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023.

b) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 9.2 (5),
literele b), c), d) si e) si sunt absolvente cu diploma de licenta a specializarii
»Pedagogia Invatamantului primar si prescolar” sau echivalent si care au absolvit un
program de formare continud acreditat din cadrul unuia dintre proiectele in care ME
a avut calitatea de beneficiar: Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),
Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI), Proiectul POCU - Educatie
Timpurie Incluziva si de calitate (ETIC) si Proiectul pentru organizarea si derularea
programului de formare Abilitare curriculara pentru educatie timpurie, aprobat prin
OME nr. 3811/10.03.2023.

c¢) In cazul in care la nivelul judetului nu se identifici cadre didactice din categoriile
precizate la punctul 9.2 (7), literele a) si b), inspectiile de specialitate din cadrul
examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar pentru educator/
profesor pentru educatie timpurie vor fi efectuate de:

- directori si directori adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare,
prevazuti la art. 4 alin (2), art. 5 alin (2) si art. 7 alin (3) din OMECTS nr.
4865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(8) a) In baza Procedurii-cadru privind stabilirea activitatilor desfasurate in anul scolar

2025-2026 in cadrul obligatiei de predare de catre personalul didactic de predare numit in

functii de conducere, indrumare si control in invatamantul preuniversitar de stat nr.

30655/03.09.2025, tinand cont de art. 5 alin. (2) din Normele metodologice privind

degrevarea partiald de normd didactici de predare si stabilirea obligatiei de predare a

personalului didactic de predare care ocupa functii de conducere, indrumare si control in

invatamantul preuniversitar de stat in anul scolar 2025-2026, aprobate prin Hotdrarea de

Guvern nr.703/28.08.2025, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1, nr. 810 din

1 septembrie 2025, denumite in continuare Norme metodologice, in baza Art. 2, alin (2) ,, Prin
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exceptie de la prevederile alin. (1) pot intra sub incidenta procedurii, cu avizul Ministerului
Educatiei  si  Cercetarii, cadrele  didactice  titulare  pe  posturi  de
educatoare/invatator/profesor de educatie timpurie/profesor pentru invatamdntul primar
care in anul scolar 2025-2026 ocupa o functie de conducere sau de indrumare §i control i
ale caror studii nu permit desfasurarea obligatiei de predare stabilita conform Normelor
metodologice din lipsa numarului de ore necesar efectuarii obligatiei de predare in disciplina
pentru care au studii corespunzatoare” si cadrele didactice incadrate la Art.2, alin (1) din
aceeasi procedura, nu au calitatea de metodisti ai inspectoratului scolar, dar efectueaza,
in cadrul obligatiei didactice de predare de 10 ore/sdaptamang, activitati de inspectie
scolara specifice calitatii de metodist al inspectoratului scolar in conformitate cu
prevederile art. 4 alin (2), art.5 alin (2) si art. 7 alin (3) din OMECTS nr. 4865/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) Directorii si directorii adjuncti prevazuti la litera a) nu vor fi inclusi in Decizia
inspectorului scolar general privind componenta nominala a corpului de metodisti in
anul scolar 2025-2026;

c) inspectiile pentru categoriile educator/ profesor pentru educatie timpurie,
educatori si invatatori, se vor repartiza cu prioritate directorilor si directorilor adjuncti
prevazuti la litera a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar 2025-2026
in decizia inspectorului scolar general;

Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la
selectia inspectoratului scolar In perioada in care ocupa aceste functii si nu vor fi
nominalizate in Decizia inspectorului scolar general privind numire profesorilor
selectati In corpul de metodisti in anul scolar 2025-2026.

9. Constituirea Corpului de metodisti ai IS] Gorj, pentru anul scolar 2025-2026, se face astfel:
(1) Prin reconfirmarea cadrelor didactice care au fost selectate in anii scolari

precedenti si care indeplinesc criteriile de la pct. 9.2. Reconfirmarea consta in:

a. Evaluarea activitatii din anul scolar anterior/ anul scolar anterior suspendarii pentru
detasare si verificarea Indeplinirii criteriilor generale si specifice;
Acordul cadrului didactic pentru reconfirmare in anul scolar 2025-2026;

c. Evaluarea activitatii din anul scolar anterior si neconfirmarea pentru anul scolar
2025-2026, nu se contesta.

(2) Selectia de noi cadre didactice, care consta in:

a.
b.

Evaluarea curriculumului vitae;

Interviu, in baza bibliografiei selective, va avea In vedere urmatoarele aspecte:
cunoasterea legislatiei referitoare la inspectia scolara si la domeniul formarii continue;
aspecte legate de proiectarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea cadrului didactic;
conduita profesionala si morala, disponibilitate, implicare, abilitati de bun comunicator,
empatie.

In situatia in care numirul dosarelor depuse, care intrunesc criteriile de promovare si
au obtinut punctajul minim la evaluarea curriculum vitae, este mai mic decat locurile
disponibile la specialitatile respective, se poate renunta la organizarea etapei de

interviu, prin decizia inspectorului de specialitate.
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(3)Obtin statutul de metodist al IS] candidatii care indeplinesc conditiile mentionate
anterior si se incadreaza in limita locurilor aprobate la nivelul disciplinei/ specializarii/

domeniului de studiu.

(4) Calendarul aferent activitatilor de constituire a corpului de metodisti, pentru anul

scolar 2025-2026 este urmatorul:

NR.
CRT. ACTIVITATEA PERIOADA
ETAPA I - RECONFIRMAREA METODISTILOR DIN SERIILE ANTERIOARE
Evaluarea activitatii metodistilor din anul scolar 2024-
2025 (comunicarea  rezultatelor si  evaluarea
1 | eventualelor contestatii se face la nivelul disciplinei/ 16.09.2025 - 19.09.2025
domeniului, sub coordonarea inspectorului de
specialitate)
Depunerea acordului de reconfirmare/ cerere de
2 retragere pentru anul scolar 2025-2026 16.09.2025 - 19.09.2025
ETAPA a IlI-a - SELECTIA DE CADRE DIDACTICE NOI
3 Revmprea procedur.u si a'ctuahzare?a e':tapelor de 16.09.2025 - 19.09.2025
selectie a cadrelor didactice metodisti
Publicarea/postarea pe site a: apelului de selectie,
4 CI‘ItEI:lllOI‘.de selec‘,cl'e, calend'arulul d.e s'ele.cyle, 92.09.2025
numarului de locuri pentru fiecare disciplina/
domeniu si a documentatiei necesare selectiei
5 | Desfasurarea etapelor de selectie a metodistilor 23.09.2025 - 02.10.2025
5.1 Inscrierea candidatilor 23.09.2025 - 26.09.2025
52 Desfasurarea probelor de selectie 26.09.2025 - 30.09.2025
53 Publicarea/postarea pe site a rezultatelor initiale 30.09.2025
. 01.10.2025
54 Depunerea contestatiilor 09.00 — 12.00
55 Solutionarea contestatiilor 02.10.2025
56 Publlc_a.rea/postarea pe site a rezultatelor finale ale 02.10.2025
selectiei
ETAPA aIlI-a - FINALIZAREA PROCEDURII DE CONSTITUIRE A CORPULUI DE
METODISTI
Validarea in CA a rezultatelor evaluarii/reconfirmarii
6 | metodistilor din seriile anterioare si a rezultatelor 03.10.2025
selectiei din seria curenta
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Aprobarea listelor finale in CA al IS], emiterea deciziei
7 | de numire a cadrelor didactice metodisti ai IS] in anul 03.10.2025
scolar 2025-2026

NR.
CRT. ACTIVITATEA PERIOADA
Transmiterea la Ministerul Educatiei (DGMRURS) a
8 deciziei ISG privind numirea profesorilor selectati in 03.10 2025

corpul de metodisti+raport proces de selectie+tabel
centralizator

9.2 Derularea procesului de constituire a corpului de metodisti, la nivelul IS]:

(1) Postarea, pe site-ul IS] Gorj, a urmatoarelor informatii:

e procedura operationala de selectie/ reconfirmare a cadrelor didactice, In vederea
constituirii/ completarii corpului de metodisti ai IS] Gorj, in anul scolar 2025-2026,
aprobata in CA al IS];

e apelul de selectie in care vor fi precizate si:

o criteriile de selectie;
o calendarul de selectie;
o numadrul de locuri pentru fiecare discipling;
e alte criterii suplimentare/ specifice si/ sau alte informatii suport (daca este cazul);

(2) Constituirea Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea selectiei
metodistilor IS] Gorj si a subcomisiilor pe discipline/ specializari/ domenii (daca se organizeaza
concurs)

(1) Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea selectiei cadrelor didactice
pentru functia de metodist al IS] are urmatoarea componenta:

* Presedinte: Inspector Scolar General Adjunct

e Vicepresedinte: Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

e Membri: Inspectorii scolari pentru fiecare specialitate/domeniu

e Secretar: Informatician

(2) Evaluarea curriculum-ului vitae si a interviului va fi realizata pentru fiecare
disciplina de catre o subcomisie de evaluare, formata din:

 Presedinte: Inspector scolar pentru fiecare specialitate

e Membri evaluatori: 2 cadre didactice cu gradul didactic I, membri ai Consiliului

Consultativ, respectandu-se principiile evitarii conflictului de interese.

(3) Reconfirmarea metodistilor din anul scolar 2024-2025/serii anterioare (etapaI)
(3.1) Evaluarea activitatii profesorilor metodisti pentru anul scolar 2024-2025

Responsabil: inspectorul de specialitate
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(3.2) Depunerea acordului de reconfirmare/ cerere de retragere pentru anul scolar
2025-2026
Responsabil: cadre didactice care au desfdsurat activitate de metodist in anul scolar 2024-2025/
serii anterioare

(4) Selectia de noi cadre didactice (etapa a II-a)

(4.1) Dosarul de inscriere cuprinde urmatoarele documente, in aceasta ordine:

a. opisul dosarului pe care se va consemna numarul total de file;
b. cerere de inscriere (anexa nr. 1);

c. CV (anexa nr. 2) sustinut de acte doveditoare, autentificate ,,conform cu originalul”
de catre conducerea unitatii de Invatamant de la care provine candidatul;

copii conform cu originalul ale actelor de studii (inclusiv foaia matricola);
adeverinta de vechime la catedr3, in specialitate (document in original);

adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani de activitate (document in original);

™ ™o oA

dovezi privind experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor
activitati de tip metodic, experienta certificata de conducerea unitatii de invatamant
in baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari;

h. copii conform cu originalul dupa certificatul de absolvire a cel putin unui program de
formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice - PROF sau
Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti - CRED;

(4.2) Documentele se vor transmite in format letric la secretariatul IS] Gorj. Cererile vor
fi Inregistrate la secretariat, iar dosarele vor fi transmise inspectorului scolar coordonator al
disciplinei/ domeniului.

(4.3) Desfasurarea concursului de selectie:

a. Evaluarea curriculumului vitae - Evaluarea se realizeaza utilizand fisa de evaluare

(anexa nr. 3), de catre inspectorul de specialitate si consiliul consultativ. Punctajul
maxim este de 70 puncte, iar punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

b. Interviu - Evaluarea se realizeaza conform anexei nr. 4. Candidatii care sustin proba
de interviu vor avea In vedere bibliografia selectiva de la pct. 9.7 din prezenta procedura.
Punctajul maxim al probei este de 30 puncte, iar cel minim este de 20 puncte. Nu se admit

contestatii la proba de interviu.
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c. Punctajul probelor pentru fiecare candidat este Inscris in borderoul de notare prevazut

in anexa nr. 5.

9.3 Atributiile profesorilor metodisti:

a. Realizeaza inspectiile curente, in specialitate si speciale pentru obtinerea definitivarii in
invatamant, a gradelor didactice, de consiliere a cadrelor didactice debutante si/sau
necalificate, In conformitate cu planificarea IS] si in baza delegatiei primite de la
inspectorul scolar pentru fiecare specialitate/ domeniu;

b. Participa, alaturi de inspectorul scolar pentru fiecare specialitate/domeniu, la inspectiile
in specialitate / scolare generale/ tematice/ solutionarea unor petitii sau sesizari, la
solicitarea IS], In baza delegatiei primite de la inspectorul scolar pentru fiecare
specialitate/domeniu;

c. Face parte din comisii la nivel local/ judetean/ national, la propunerea inspectorului
scolar pentru fiecare specialitate/ domeniu, cu avizul CA al IS]J;

d. Disemineaza, in zona arondatd, toate informatiile ce vizeaza specialitatea/ domeniul,
primite de la IS];

e. Elaboreaza, cu avizul inspectorului scolar pentru fiecare specialitate/ domeniu,
calendarul intalnirilor/ activitatilor metodice pe zona de responsabilitate;

f. Informeaza IS] despre organizarea/ desfasurarea unor concursuri in afara calendarului
oficial al ME, respectiv IS], precum si despre modul in care s-au desfasurat;

g. Centralizeaza si raporteaza, In termenele stabilite, toate datele necesare pentru
situatiile/ rapoartele solicitate de catre ISJ;

h. Intocmeste un dosar al sectorului repartizat, cu responsabilul catedrei, programarea
activitatilor metodice, responsabilitatile cadrelor didactice;

i. Verifica activitatile metodice din scolile arondate conform repartizarii si participa la
acestea;

j. Tine permanent legatura cu inspectorul scolar pentru fiecare specialitate/ domeniu, pe
probleme de organizare si desfasurare a activitatilor stiintifico-metodice/ de formare
continua;

k. Participa/propune activitati metodico-stiintifice organizate de CCD/ alti furnizori de
formare continud. Are aport insemnat in cadrul activitatilor organizate de CCD sau alte
institutii prestatoare de formare, participand sau propunand activitati metodico-
stiintifice.

. Alte sarcini primite din partea 1.S.]. Gorj.
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9.4 Dispozitii finale:

(1) Numarul cadrelor didactice metodisti pentru fiecare disciplina se stabileste printr- o
notd de fundamentare Intocmitd de catre inspectorul scolar pentru fiecare
specialitate/domeniu, fnaintata inspectorului scolar general-adjunct, in functie de numarul
cadrelor didactice Incadrate la disciplind/ domeniu si de specificul acesteia.

(2) Numarul locurilor disponibile in fiecare an scolar, pentru fiecare disciplinda/
domeniu, se stabileste In conformitate cu numarul cadrelor didactice incadrate precum si cu
numadrul celor inscrisi la examenele de obtinere a definitivarii si a gradelor didactice in
invatamant si al cadrelor inscrise la concursul de ocupare al catedrelor/posturilor
vacante/rezervate, al controalelor tematice si inspectiilor scolare stabilite prin Graficul unic de
control al IS].

(3) Numirea metodistilor se face prin decizie a inspectorului scolar general, urmand sa
fie reinnoita anual, ca urmare a evaluarii activitatii metodistilor, conform fisei de evaluare.

(4) Statutul de metodist dobandit prin concursul de selectie se pastreaza cu conditia
obtinerii punctajului minim la evaluarea anualda (80p). Metodistii numiti prin decizia
inspectorului scolar general sunt in functie pana la emiterea unei noi decizii sau pana la
aprobarea cererii de retragere.

(5) Evaluarea cadrelor didactice metodisti pentru discipline va fi realizata anual de catre
inspectorul scolar pentru fiecare specialitate, punctajul minim necesar pentru a fi mentinut in
activitate fiind de 80 puncte (anexa nr. 6).

(6) In conformitate cu prevederile adreselor MEN nr. 13664/21.09.2017 si nr.
13560/14.09.2018, evaluarea metodistilor CCD si a celor ai liceelor pedagogice se va realiza de
catre institutia/ unitatea scolara in care cadrul didactic are norma de baza.

(7) In cazul vacantirii unor posturi de metodist, locurile vacante pot fi scoase la concurs,
organizandu-se o alta etapa de selectie pe structura prevazuta de prezenta procedurd, cu
revizuirea calendarului si a bibliografiei de concurs. In cazuri exceptionale, procedura de
selectie se poate derula si pe parcursul anului scolar, cu respectarea prevederilor procedurale.

(8) Contestatiile care vizeaza punctajul acordat la evaluarea CV-ului se adreseaza prin
cerere scrisa inspectorului scolar general, In termenul precizat in calendarul de selectie.
Contestatiile se depun fizic la secretariatul IS].

(9) Rezultatele finale se posteaza pe site-ul IS] sau se afiseaza la sediul institutiei, In
termenul prevazut de calendarul procedurii si se comunica dupa emiterea deciziei.

(10) Retragerea din proprie initiativa se realizeaza cu cerere adresata inspectorului
scolar general si inregistrata la secretariatul IS] Gorj.
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(11) Metodistii selectati in anii scolari precedenti sunt reconfirmati In aceasta calitate,
in anul scolar curent, daca respecta criteriile generale si specifice stabilite, la recomandarea
inspectorului de specialitate.

(12) Directorii si directorii adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare,
prevazuti la art. 4(2), 5(2) si 7(3) din Normele metodologice aprobate prin OMECTS nr.
4865/2011 si persoanele care ocupa functii de conducere, iIndrumare si control nu pot participa
la selectia metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu vor
fi nominalizate in Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in
corpul de metodisti, In anul scolar 2025-2026.

(13) Persoanele care au ocupat anterior, prin concurs, un loc in corpul de metodisti, insa
au activitatea suspendata sau ocupa o functie de conducere, Indrumare si control, vor fi incluse,
prin decizia ISG, Intr-un corp de rezerva al profesorilor metodisti. Acestea vor putea desfasura
activitate specifica In situatii exceptionale (discipline/domenii deficitare, greve, epidemii etc.)
si pot fi reconfirmate in anii urmatori, daca indeplinesc conditiile generale si specifice valabile
in anii respectivi.

(14) Anexele 1-6 fac parte integranta din prezenta procedura.

9.5 Bibliografie selectiva

1. OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior;

2. Metodologia privind formarea continua a personalului didactic din invatamantul
preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar, aprobata prin OMEC nr. 5434/31.08.2020;

4. Regulamentul de inspectie al unitatilor de Invatamant preuniversitar, aprobat prin OME
nr.6106/03.12.2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor din Invatamantul preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024;

6. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Didactica predarii specialitatii/ disciplinei sau specialitatilor/ disciplinelor.
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9.6 Numar de locuri pentru fiecare disciplina/ domeniu:

DISCIPLINA/ DOMENIUL Total 2025-2026 Observatii
Asistentd medicala 1

Biologie 13

Chimie 13

Discipline tehnice 24

Educatie fizica/ Kinetoterapie 15

Educatie muzicala 4

Educatie plastica 3

Farmacie 1

Fizica 11

[storie 8

Informatica/ TIC 17

Geografie 7

Invitimant prescolar 28

Inviatdmant primar 33

Invitamant special si special integrat 10

Limba engleza 15

Limba franceza 11

Limba germana 1 b
Limba italiana 1

Pagina 14 din 25




PROCEDURA

OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO-DRU- 01

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]J

Exemplar nr. 1

N Data: Editia/revizia

INSPECTORATUL ) Editia 1/2025

SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII Revizia 0/2025
JLuETEAN 12.09.2025

Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Limba latina 2
Limba si literatura romana 25
Matematica 21
Religie 8
Socio-umane 7

10. RESPONSABILITATI:

Nr. Domeniul (postul)/ actiunea

crt. (operatiunea)
Inspectori scolari E
Inspector scolar general
Inspector scolar general adjunct
Consiliul de administratie al IS] A
Domeniul management/ Domeniul
curriculum si inspectie scolara
Secretariat Ah.
Ah.
web

o (U1 B W DN |

Informatizare

11. ANALIZA PROCEDURII
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.

12. LISTA ANEXE

Anexanr. 1: Model cerere de inscriere;

Anexa nr. 2: Model Curriculum Vitae;

Anexa nr. 3: Fisa de evaluare CV;

Anexa nr. 4: Fisa evaluare interviu;

Anexa nr. 5: Borderou de notare;

Anexanr. 6: Fisa evaluare activitate metodist.

Anexa nr. 7: Acord pentru reconfirmarea ca metodist/cerere de retragere
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Anexanr.1 Cerere-tip pentru inscrierea la concursul de selectie a metodistilor

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a),

(nume, initiala tatdlui, prenume)

domiciliat (3) in , telefon

, e-mail

absolvent al

,cadru didactic titular la

pe postul/catedra

de , cu o0 vechime in invatamant de , gradul didactic ,

media , obtinut In anul ,va rog sa aprobati inscrierea la concursul de selectie a

metodistilor, specialitatea

, In anul scolar 2025-

2026.

Data

Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj

Pagina 16 din 25




PROCEDURA

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]J OPERATIONALA

COD DOCUMENT: PO-DRU- 01

Exemplar nr. 1

N Data: Editia/revizia

INSPECTORATUL 7 ‘ ) Editia 1/2025

SCOLAR ; MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII Revizia 0/2025
JLuETEAN 12.09.2025

Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Anexanr. 2 - model CV

b

-2
europass

Curriculum vitae Inserati fotografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Europass

Informatii personale

Nume / Prenume Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Adresa(e) Numar imobil, nume strada, cod postal, localitate, tara (rubrica
facultativa, vezi instructiunile)

Telefon(oane) (rubrica facultativa, vezi Mobil: (rubrica
instructiunile) facultativa, vezi

instructiunile)

Fax(uri) (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

E-mail(uri) (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nationalitate(-tati) (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Data nasterii (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Sex (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Locul de munca vizat / | (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada Mentionati separat fiecare experienta profesionald relevanta,
incepand cu cea mai recenta dintre acestea. (rubrica facultativa,
vezi instructiunile)

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului
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Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Educatie si formare

Perioada Mentionati separat fiecare forma de Invatamant si program de
formare profesionala absolvite, incepand cu cel mai recent. (vezi

instructiunile)
Calificarea / diploma
obtinuta
Disciplinele principale

studiate / competente
profesionale dobandite
Numele si tipul institutiei de
invatamant /
furnizorului de formare

Nivelul 1n  clasificarea (rubrica facultativa, veziinstructiunile)

nationald sau internationala

Aptitudini si competente

personale

Limba(i) materna(e) Precizati limba(ile) materna(e) (daca este cazul specificati a
doua limba materna, vezi instructiunile)

Limba(i) straina(e)

cunoscuta(e)

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere

Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la | Discurs |[Exprimare

conversatie | oral scrisa
Limba
Limba

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi

Strdine
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Competenfe si  abilitafi | Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
sociale dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini | Descrieti aceste competente si indicati contextul In care au fost
organizatorice dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini | Descrieti aceste competente si indicati contextul In care au fost
tehnice dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini de | Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
utilizare a calculatorului dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Competente si aptitudini | Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost

artistice dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Alte competente si | Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
aptitudini dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Permis(e) de conducere Mentionati daca detineti un permis de conducere si categoria.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Informatii suplimentare Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost
mentionate anterior, de exemplu: persoane de contact, referinte
etc. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Anexe Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativa,
vezi instructiunile)
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Anexanr. 3
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORJ
Candidat: Evaluatori:
FISA DE EVALUARE A CURRICULUM VITAE
Nr. CRITERII Punctaj Punctaj
crt. maxim acordat
Studii Maxim 10p,
faraase
1 cumula
Cursuri universitare 6
Cursuri postuniversitare/masterat/doctorat 10

Participare la stagii de formare/perfectionare
in specialitate si/sau management educational

10, din care:

- locale, regionale, nationale (2 pct/stagiu, nu mai

de conducerea unitatii de Invatamant

2 mult de 4 puncte) *
- internationale (2 pct/stagiu, nu mai mult de 4 4
puncte)

- participarea la un program de formare in cadrul 5
proiectelor PROF si CRED

Experienta in activitate dovedita in: 20, din care:
- functii de conducere, indrumare si control in ME, 6

[S], director/director adjunct (3 pct/functie)

- membru In consiliul de administratie al IS]J/ al

unitatii scolare, responsabil Comisie 6
curriculum/CMFCD (3 pct/functie)

3 - responsabil cerc metodic, metodist, membru in
consiliul  consultativ, coordonator  practica 4
pedagogica, mentor
(2 pct/functie)

- desfasurarea in sistem blended learning sau
online a unor activitati de tip metodic, certificata 4
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Nr. CRITERII Punctaj Punctaj
crt. maxim acordat
Lucrari publicate: 10, din care:
Lucrari de management sau specialitate 6
4 publicate cu ISBN/ISSN (2p/lucrare)
Articole de management educational sau de 4
specialitate cu ISBN/ISSN (1p/articol)
Capacitati organizatorice dovedite in
desfasurarea activitatilor metodice, olimpiade si
5 concursuri scolare, sesiuni de comunicari, referate, | 10, din care:
comisii  de lucru ale IS], la  nivel
judetean/national /international
- nivel judetean (cate 0,5 pct/activitate, nu mai 5
mult de 2 puncte)
- nivel national (cate 0,5 pct/activitate, nu mai 4
mult de 4 puncte)
- nivel international (cate 0,5 pct/activitate, nu mai 4
mult de 4 puncte)
Cunostinte de operare pe calculator (Word,
6 Excel, Ael, PPT) si de comunicare electronica 10
sustinute cu documente
TOTAL 70
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Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Anexanr. 4
FISA DE EVALUARE A INTERVIULUI PENTRU SELECTIA METODISTILOR

Numele si prenumele candidatului:
Unitatea de invatamant:
Vechimea la catedra in specialitate:
Grad didactic:

Specializarea de pe diploma:
Disciplina pentru care candideaza:

Nr. e Punctaj Punctaj
Criterii .
crt. maxim acordat
1 Cunoasterea legislatiei referitoare la inspectia scolara si la 15
" | domeniul formarii continue
Aspecte legate de proiectarea, conducerea, monitorizarea si
2. C : ’ 10
evaluarea cadrului didactic
3 Conduita profesionala si morald, disponibilitate, implicare, 5
" | abilitati de bun comunicator, empatie
TOTAL 30

Evaluatori:
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Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Anexanr.5
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GOR]

BORDEROU DE NOTARE
SELECTIE METODISTI
SESIUNEA 2025-2026

Numele si prenumele candidatului

Data
BORDEROU DE NOTARE
Nr. i i
r Proba Punc.ta] Pun-cta]
crt. maxim realizat
A Evaluare curriculum vitae 70
Interviu 30
Total general 100
EVALUATORI:
Presedinte :
Membri:
Membri:
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Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Anexanr. 6
FISA DE AUTOEVALUARE/ EVALUARE
Profesor metodist - an scolar 2024-2025
NUMELE SI PRENUMELE
UNITATEA SCOLARA

DISCIPLINA/DISCIPLINELE/DOMENIUL

VECHIMEA iN INVATAMANT (la 31.08.2025)

DENUMIRE CRITERIU Punctaj | Auto- | Evaluare
maxim evaluare IS]

1) Organizarea de/ participarea la activitati metodice la nivelul 10
cercului pedagogic pe care il coordoneaza/ in care activeaza
2) Efectuarea de inspectii scolare de specialitate/ curente/ speciale

: . . . 25
etc., conform graficului elaborat de inspectorul de specialitate
3) Respectarea legislatiei privind formarea continua a personalului 10

didactic si de definitivare in Invatdamantul preuniversitar

4) Consilierea cadrelor didactice din scolile arondate, in vederea
aplicarii corecte a documentelor curriculare si a desfasurarii unui 5
proces educational de calitate

5) Monitorizarea si consilierea profesorilor debutanti si/ sau

e T . : 5
necalificati repartizati, pe parcursul intregului an scolar
6) Participarea la organizarea si desfasurarea concursurilor scolare 20
si a examenelor nationale (membru in comisii, evaluator etc.)
7) Participarea In comisii de lucru ale IS]/ ME, la solicitarea 10

inspectorului de specialitate

8) Initierea si implicarea in activitatile educative, in proiecte si
parteneriate, specifice disciplinei, desfasurate la nivel local/ 5
judetean/ national

9) Participarea la instruiri si stagii de formare organizate de CCD/

IS]/ ME, in specialitate/ didactici/ comunicare/ management 5
educational
10) Elaborarea de documente/ resurse model pentru activitatea 5
didactica

TOTAL 100
Data :
Semndtura

Inspector de specialitate:

Semndtura:
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Procedura operationala privind selectia cadrelor didactice metodisti in anul scolar 2025-2026

Anexa nr. 7 - Acord pentru reconfirmarea ca metodist/cerere de retragere

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) (numele complet din CI),

, domiciliat(a) In ,

telefon , e-mail

absolvent(a) al(a)

specializarea (denumirea exactd de pe diploma de licentd/ absolvire)

, cadru didactic titular

la pe postul/ catedra de

, sunt*/ nu sunt de acord cu reconfirmarea in

calitate de profesor metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, pentru anul scolar 2025-

2026.

* Mentionez ca indeplinesc criteriile generale si specifice care stau la baza selectiei in

corpul de metodisti.

De asemenea, imi exprim disponibilitatea efectuarii activitatii pe toata raza judetului
Gorj, in functie de necesitatile identificate la nivelul disciplinei si solicitarile inspectorului de

specialitate.

Data Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj
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