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Referat de necesitate

Servicii de introducere, validare qi prelucrare date

Ai.2 - Activitdli indirecte de suport pentru managerul de proiect, informare qi publicitate qi alte

activitSli administrative conexe

A, Fundamentarea necesit[lii
Aceste produse/ servicii sunt necesare pentru buna deslbqurare a activitaui proiectului asa cum

este prevazut in contract.
1. Pentru necesitatea identificati sub forma produselor, unde op(iunea pentru satisfacerea

acestora este rodusului

din acest Referat de necesitate

Descrierea plocluselorisen'iciilor/lucr-ililor care ur:neazi sd fie achiziliortate

Num: qi Prenume: Istrate Mihai
Denumire :INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN GORJ
Email: isjgorj@yahoo.com
Telefon: 0765457881

Persoana dc contact dir.r compartimentul
de specialitate bercficiar al achiziliei din
cadrul autoritilii clntractante pentru

acest Referat dc necesitate

Introduceti achizil a care face obiectul
acestui referat de necesitate

Servicii de introducere, validare qi prelucrare date pentru

derularea activitdlii A1.2 din cadrul proiectului ECO-

EXPENINCE - Integrarea conceptelor economiei verzi

in stagii 7e practicd pentru elevi ID 318099

Precizali destinalia achizi{ici prtn care

urmeazd a fi satisfrcuti necesitatca

Servicii le monitorizare-raportare sunt necesare pentru

derularea urmdtoarelor activiteli:
o A1.2 - Activitdli indirecte de suport pentru

managerul de proiect, informare qi publicitate gi

a-te activitali administrative conexe
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Cod CPV pentru descrierea
obiectului contractului
Cantitatea qi unitatea de

mAsurd corespunzAtoare

2. Pentru necedtatea identificat6 sub forma serviciilor, unde op{iunea pentru satisfacerea

Valoarca eslimat, a serviciilor care urmeazd si fie
achizilionate de pe pia{d Si care constituie, ca atare, 105.000,00 lei (fhra TVA)
obiectul contractului dc achizilie de servicii

C. Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitilii pr-rzifia

D, Caracteristici tehnice minimale necesare pentru buna desllgurare a achiziliei
1. Servicii de organizare, procesare qi introduccre date

Acestea acoperd gestionarea informaliilor Ei documentelor rezritate din implementarea

proiectului, organizate pe categorii specifi ce:

a. Documente de contractare
. Acte adiliorrale, notificdri, informdri s,i conunicdri cu Autoritatea de

Management/Organismul Intermediar.

b. Documente financiare primare
. inregistrdri contabile (electronice sau manlale), registre jumal, conturi salariale, registre

ale activelor fixe.
. Dovada angajamentelor: contracte qi formulare de comand6.

. Dovada pre;tirii serviciilor (fige de pontaj rapoarte aprobate, bilete de transport,

ce(ificate, documentalie specifi c[).

acestora este de servicii:
Descrierea obiectului
contractului

Servicii dc introducere, validare $i prelucrare date

Cod CPV pentru descrierea
obiectului contractului

723 I 0000- 1 - Servicii de procesarc de date

Cantitatea qi unitatea de

misurd corespunzdtoare
27 loni

B. Valoarea estimetl a produselor/serviciilor/lu.cririlor care urmeazi si fie achizi{ionate
I . Pentru produs-; - valoarea estimatd a contractului care utmeazi sf, fie atribuit:

2. Pentru sen,icii - valoarea estimati a contractLlui care umleazd si fic atribuit:

Valoarea estimati a produselor care urmcazd si fie
achizilionate de pe piali pi care constiLuie. ca ilare.

b a ,tceslora
Fondurile alocate f entru satisfacersa
necesitdtii

105.000,00 lei (fErd TVA)

Sursa de finantare gi, dupa caz, pozilia in
buget/propunerea lc buget

,, ECO-EXPERIENCE - Integrarea conceptelor
economiei verzi tn stagii de practicd pentru elevi "

ID 318099 (A1.2) Cod cheltuiala - 1160219
Chel,uieli indirecte
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. Dovada primirii bunurilor: documente de recepfie.

. Dovada pldlii: extrase bancare, notificdri de platd.

. Cheltuieli cu carburanlii: liste centralizatoae ale distanlelor, consumurilor qi costurilor.

. Documente ialariale: contracte, state de platd, fiqe de pontaj.

c. Documente de management financiar
. Cereri de prefinanJare, rambursare, platd gi documente aferente.

. Execulii bugetare gi evidenla cheltuielilor raportate.

d. Documente privind achiziliile
. Planuri de achizilii, note justificative, referrte de necesitate, detalii SEAP, contracte gi

documente justifi cative.

e. Documente de rrportare tehnici
. Formulare pentru justificarea grupului lintE Ei indicatorilor realizali.

. Dosare grup lintd organizate conform ceri4elor eligibilitdlii.

. Documente pentru atingerea rezultatelor qi desfdgurarea activitdlilor: liste de prezenld,

rapoarte de activitate, fige de consiliere, diplome, materiale de informare/publicitate'

. Respectarea cerinlelor privind dubla finanlare qi alte documente relevante.

Serviciile includ:
1. Organizarea documentelor justificative conform activitAlilor qi rezultatelor obtinute.

2. Scanarea gi arhivarea electronicd a dosarelor grup linta.
3. Introducerea datelor in MySMIS conform rranualelor aplicabile'

4. Pdstrarea confrdenlialitdlii ;i respectarea normelor de proteciie a datelor (ex. GDPR).

2. Servicii de eviden!5 lunari a orelor lucrate da experli in proiect

Aceslea vizeazd gestionarea qi monitorizarea activitdlilor personalului implicat, asigurAnd

respectarea criteriilor de eligibilitate pentru deconlarea salariilor:

. Evidenla orelor lucrate pentru angaja{i cu conhacte individuale de muncd (CIM) cu timp

par!ial.
. Calcularea cheltuieiilor saiariale in baza re:ribufiei pe o16, conform reglementirilor:

o Zitt de lucru de 8 ore, cu o medie de 21 zile lucrdtoare/iund.

. Respectarea limitelor de timp decontabile (12 ore/2i,60 ore/s6ptdmdni), inclusiv

cumularea cnelor de munci qi concediu pentru toate contractele angajatului.

. Validarea datelor in conformitate cu preveilerile din Orientdrile pentru accesarea

finanldrilor PEO

intocrrit,
Istrate L4ihai

Manager di proiect
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