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Referat de necesitate
Servicii de introducere, validare si prelucrare date

A1.2 - Activitati indirecte de suport pentru manazerul de proiect, informare si publicitate si alte
activitati administrative conexe

Persoana de contact in legaturi cu informatiile din acest Referat de necesitate

Numz si Prenume: Istrate Mihai

gzrssgjzz 1?; fe"gil‘“ﬁ‘g; fgﬁ‘zﬁﬁfﬁl Dentmire:INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN GORJ

cadrul autoritatii contractante pentru Email: isjgorj@yahoo.com
acest Referat de necesitate Telefon: 0765457881

Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor care urneaza sa fie achizitionate
Servicii de introducere, validare si prelucrare date pentru
Introduceti achizit-a care face obiectul derularez activititii A1.2 din cadrul proiectului ECO-
acestui referat de necesitate EXPERIZNCE - Integrarea conceptelor economiei verzi
in stagii e practicd pentru elevi ID 318099
Servicii de monitorizare-raportare sunt necesare pentru
derularez urmdtoarelor activitati:
e A12 - Activititi indirecte de suport pentru
managerul de proiect, informare si publicitate i
a te activitati administrative conexe

Precizati destinafia achizitiei prin care
urmeazd a fi satisfacuti necesitatea

A. Fundamentarea necesitatii
Aceste produse/ servicii sunt necesare pentru bune desfagurare a activitatii proiectului asa cum

este prevazut in contract.
1. Pentru necesitatea identificati sub forma produselor, unde optiunea pentru satisfacerea
acestora este achizitia produsului prin cumparare
Descrierea obiectului
contractului
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Cod CPV pentru descrierea

obiectului contractului

Cantitatea si  unitatea de

masurd corespunzatoare

2. Pentru necesitatea identificati sub forma serviciilor, unde optiunea pentru satisfacerea
acestora este achizitia de servicii:

Descrierea obiectului | Servicii de introducere, validare si prelucrare date
contractului

Cod CPV pentru descrierea | 72310000-1 - Servicii de procesare de date
obiectului contractului

Cantitatea si unitatea de | 27 luni
masura corespunzatoare

B. Valoarea estimati a produselor/serviciilor/Itcririlor care urmeaza sa fie achizitionate
1. Pentru produsz - valoarea estimati a contractului care urmeaza s fie atribuit:
Valoarea estimatd a produselor care urmeazd sa fie
achizitionate de pe piatd si care constituie, ca etare,
obiectul contractu_ui de achizitie de produse.
2. Pentru servicii - valoarea estimati a contractului care urmeaza si fie atribuit:
Valoarea estimatd a serviciilor care urmeaza sz fie
achizitionate de pe piafa si care constituie, ca atare, | 105.000,00 lei (farda TVA)
obiectul contractului de achizitie de servicii

C. Perspectiva pe termen scurt: fondurile alocate pentru satisfacerea necesitiii si pozitia
bugetari a acestora

Fondurile alocate sentru satisfacerea 105.000,00 lei (fara TVA)

necesitatii

Sursa de finantare si, dupa caz, pozitiain |, ECO-EXPERIENCE - Integrarea conceptelor

buget/propunerea de buget economiei verzi in stagii de practicd pentru elevi ”
ID 318099 (A1.2) Cod cheltuiala - 1160219
Chel-uieli indirecte

D. Caracteristici tehnice minimale necesare pentru buna destisurare a achizitiei
1. Servicii de organizare, procesare si introducere date
Acestea acopera gestionarea informatiilor si documentelor rezultate din implementarea
proiectului, organizate pe categorii specifice:
a. Documente de contractare
o Acte aditionale, notificari, informari si comunicari cu Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar.
b. Documente financiare primare
o Inregistrari contabile (electronice sau manuale), registre jurnal, conturi salariale, registre
ale activelor fixe.
» Dovada angajamentelor: contracte si formulare de comanda.
o Dovada prestirii serviciilor (fise de pontaj rapoarte aprobate, bilete de transport,
certificate, documentatie specificd).
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e Dovada primirii bunurilor: documente de receptie.

o Dovada platii: extrase bancare, notificari de plata.

o Cheltuieli cu carburantii: liste centralizatoare ale distantelor, consumurilor si costurilor.
» Documente salariale: contracte, state de pletd, fige de pontaj.

¢. Documente de management financiar
o Cereri de prefinantare, rambursare, plata si documente aferente.
« Executii bugetare si evidenta cheltuielilor raportate.
d. Documente privind achizitiile
o Planuri de achizitii, note justificative, referate de necesitate, detalii SEAP, contracte si
documente justificative.
e. Documente de raportare tehnica
o Formulare pentru justificarea grupului tintZ si indicatorilor realizati.
« Dosare grup tintd organizate conform cerintelor eligibilitatii.
« Documente pentru atingerea rezultatelor si desfasurarea activitatilor: liste de prezenta,
rapoarte de activitate, fise de consiliere, diplome, materiale de informare/publicitate.
« Respectarea cerintelor privind dubla finantare si alte documente relevante.
Serviciile includ:
Organizarea documentelor justificative conform activitatilor si rezultatelor obtinute.
Scanarea si arhivarea electronica a dosarelor grup tinta.
Introducerez datelor in MySMIS conform manualelor aplicabile.
Pastrarea confidentialititii si respectarea normelor de protectie a datelor (ex. GDPR).

s

2. Servicii de evidenti lunari a orelor lucrate d2 experti in proiect
Acestea vizeaza gestionarea si monitorizarea activitatilor personalului implicat, asigurand
respectarea criteriilor de eligibilitate pentru decontarea salariilor:
« Evidenta orelor lucrate pentru angajati cu contracte individuale de munca (CIM) cu timp
partial.
o Calcularea cheltuielilor salariale in baza re-ributiei pe ord, conform reglementérilor:
o Ziuade lucru de 8 ore, cu o medie de 21 zile lucratoare/luna.
o Respectarea limitelor de timp decontabile (12 ore/zi, 60 ore/sdptamanad), inclusiv
cumularea orelor de munci si concediu pentru toate contractele angajatului.
o Validarea datelor in conformitate cu prevederile din Orientdrile pentru accesarea
finantarilor PEO

Intocmit,
Istrate IMihai
Manager dz proiect
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